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บรรยายโดย อ . ศุภมิตร นวลอ่อน
ผู ้สอบบัญชี รับอนุญาต,  ผู ้สอบบัญชีภาษีอากร ,  
ผู ้สอบบัญชีสหกรณ์ ,  นักบัญชีวิชาชีพอา เ ซียน



ประวัติผู ้บรรยาย
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อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 บริหารธุรกิจมหาบณัฑิต            

(MBA English Program)                         

คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี 

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั

 บญัชีบณัฑิต คณะพาณิชยศาสตร์และ

การบญัชี มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์

 โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา

ประวตักิารศกึษา

 ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย                    

(CPA Thailand)

 ผูส้อบบญัชีภาษีอากร กรมสรรพากร (TA)

 ผูต้รวจบญัชีสหกรณ์ กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

 นกับญัชีวิชาชีพอาเซียน (ASEAN CPA)

ตําแหน่งวชิาชพี

 เป็นผูส้อบบญัชีบริษทัในกลุ่มธุรกิจโภคภณัฑที์Éใชม้าตรฐาน

การรายงานทางการเงินในกิจการทีÉมีส่วนไดเ้สียในสาธารณะ 

(TFRS for PAEs)

 ทีÉปรึกษากรมเชืÊอเพลิงธรรมชาติ กระทรวงพลงังาน ดา้นการ

ตรวจสอบและกาํกบัดูแลผูรั้บสมัปทานปิโตรเลียมและผูรั้บสัญญา

แบ่งปันผลผลิต

 ทีÉปรึกษาดา้นการตรวจสอบองคก์ารความร่วมมือระหว่างรัฐบาลญีÉปุ่ น

และรัฐบาลไทยเพืÉอพฒันาดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี(JICA)

ประสบการณว์ชิาชพี
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อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                  
คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                          
หลกัสูตรภาคภาษาองักฤษ/ไทย คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)                                              
หลกัสูตรบญัชีการเงิน ภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

ประสบการณก์ารสอน
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อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems) ทัÊงหลกัสูตรภาคปกติ 

และหลกัสูตรภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง 

 อาจารยผ์ูบ้รรยายรายวิชา ACC4200 Advanced Accounting (AC400 เดิม) การบญัชีชัÊนสูง ทัÊงหลกัสูตรภาคปกติ และ

หลกัสูตรภาคพิเศษ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายรายวิชา ACC4252 Seminar in Financial Accounting สัมมนาการบญัชีการเงิน ทัÊงหลกัสูตรภาคปกติ 

และหลกัสูตรภาคพิเศษ มหาวิทยาลยัรามคาํแหง

 อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวิชาการบญัชีชัÊนสูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัชี มหาวิทยาลยักรุงเทพ

ประสบการณก์ารสอน
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อาจารย ์ศุภมติร นวลออ่น

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “บมจ.ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การจดัการกลุ่มงานสินเชืÉอ” ใหก้บัโครงการ 

FCMASTER ซึÉงจดัขึÊนใหก้บัพนกังานสินเชืÉอทุกสาขาทัÉวประเทศ ในปี พ.ศ. 2564 ถึงปัจจุบนั

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารออมสิน” ในหวัขอ้ “การจดัชัÊนลูกหนีÊ” เพืÉอเป็นกรณีศึกษาใหก้บัพนกังาน

สินเชืÉอ

 รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การตรวจสอบบญัชีธุรกิจขา้ว” ในปีพ.ศ.2564

ประสบการณด์า้นการบรรยายกลุ่มธนาคารและสถาบนัการเงิน
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อภธิานศัพท์

การตรวจสอบรายงานการเงิน

1. ขอบเขตของงานทีÉพีÉผูส้อบบญัชีจะสามารถรับงานได้

2. กระดาษทาํการของผูส้อบบญัชี

3. การพิจารณารับงานสอบบญัชี

4. การตอบรับงานสอบบญัชี (Engagement Letter) 

Agenda



 กสศ. หมายถึง  สาํนักงานกองทุนเพืÉอความ

เสมอภาคทางการศึกษา

 ภาคีฯ  หมายถึง ภาคีร่วมดาํ เนินงาน ซึÉ ง ร่วม

ดาํ เนินโครงการกับ กสศ.

 CPA Checklist  หมายถึง แบบรายการ

ตรวจสอบการใช้จ่ายเ งินโครงการ ทีÉ ใช้เ ป็น

แนวทางในการตรวจรายงานการเ งิน

 สัญญาร่วมดําเ นินงาน หมายถึง สัญญาร่วม

ดาํ เนินงานทีÉทางภาคีฯ ลงนามร่วมดาํ เนินงาน

โครงการกับ กสศ.

 แนบท้ายสัญญา หมายถึง เอกสารรายละเอียด

เ งืÉอนไขในการดาํเนินโครงการต่างๆทีÉได้รับ

อนุมัติจากทางนักวิชาการ

อภิธานศัพท์



ปิดโครงการ

SIZE (M &L)

ปิดโครงการ 

SIZE (S)

เบิกงวดงาน

SIZE (L)

เบิกงวดงาน 

SIZE (S&M)
เอกสารทีÉต้องจัดทํา

1.สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

2. สมุดรายวันรับ-จ่าย

3. รายงานการเงินประจํางวด

--4.รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

--
5.รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินของ (CPA/ TA/ ผู้สอบบัญชี

สหกรณ์)

--6.Compliance Checklist

--7.CPA Checklist

รายละเอยีดเอกสารประกอบการเบิกงวดและปิดโครงการ



 กระดาษทําการของผู ้สอบบัญชี เ ป็นสิÉ งทีÉ สําคัญมาก เพราะว่า  กระดาษ

ทําการใช้เ ป็นหลักฐานแสดงก ารปฏิบัติ งานของตนว่าได้ปฏิบัติ งาน

ตรวจสอบให้ เ ป็นไปตามมาตรฐ านก ารสอบบัญชีทีÉสภ าวิช าชีพบัญชีฯ 

กําหนดไว้

 ในกรณีทีÉหน่วยงานกํากับดูแลสงสัย เ กีÉ ยวกับการปฏิบัติงานของผู ้สอบ

บัญชี หน่วยงาน ดังกล่าวอาจขอเ รียกดู เ พืÉอสอบทานกระดาษทําก าร

และใช้ประกอบการวิ นิจฉัยการปฏิบัติ งานของผู ้สอบบัญชี  

กระดาษทาํการของผู้สอบบัญชีคืออะไร 



 กระดาษทําการมี คุณประโยชน์ เ พืÉอใช้เ ป็นหลักฐานยืนยัน หรือพิ สูจน์

ว่ าตนได้ปฏิบัติงานตามมาตรฐ านการสอบบัญชี  และช่วยป้องกันให้

ผู ้สอบบัญชีพ้นจากความรับผิดจากข้อกล่าว หาหรือข้อสงสัยว่ าไม่ได้ 

ปฏิบัติงานอย่าง เ หมาะสม

 ผู ้สอบบัญชีควรใช้ค วามระมัดระวัง เยีÉ ยงผู ้ประกอบวิช าชีพในก าร

จัดทําแล ะสอบทานกระดาษทําการข องตนให้สมบูรณ์  ละเ อียด ใช้

ถ้อยคําทีÉ ถูกต้องและรัดกุม  เพืÉ อใช้เ ป็นหลักฐานสนับสนุนข้อตรวจพบ

หรือข้อสรุปผลในรายงานการตรวจสอบรายง านการ เ งินข อง ตน 

กระดาษทาํการของผู้สอบบัญชีคืออะไร 



กระดาษทาํการของผู้สอบบัญชีคืออะไร 

วัตถุประสงค์ของกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี 

 มาตรฐานการสอบบัญชี  รหัส 230  “เอกสารหลักฐานของงา น

ตรวจสอบ” กล่าวถึ งลักษณะและวัตถุประสงค์ของกระดาษทําการ

ไว้ดัง นีÊ

1 . เอกสารหลักฐานของงานตรวจสอบ (หรือกระดาษทําการ)  ต้อง

เ ป็นไปตาม

1 . ข้อกําหนดของมาตรฐา นการสอบบัญชี รหัส 230  

“ เอกสารหลักฐานของงา นตรวจสอบ

2. ข้อกําหนดโดยเฉพ าะเ กีÉ ยวกับเอกสารหลักฐานใ น

มาตรฐานการสอบบัญชีทีÉ เ กีÉ ยวข้องฉบับอืÉ น   

2 . เอกสารหลักฐานของงานตรวจสอบมีวัตถุประสงค์ทีÉสําคัญ

ดังนีÊ  โดยให้

1 . หลักฐานทีÉ แสดงถึงเกณฑ์ของผู ้สอบบัญชีในการได้มาซึÉ ง

ข้อส รุปเ กีÉ ยวกับการบรรลุวัตถุประสงค์ โดยรวมของ

ผู ้สอบบัญชี

2 . หลักฐานทีÉ แสดงว่ า  ได้มีการวางแผนและปฏิบัติงาน

ตรวจสอบตามมาตรฐานการสอบบัญชี  และ ข้อกําหนด

ทางกฎหมายทีÉ เ กีÉ ยวข้อง 



กระดาษทาํการของผู้สอบบัญชีคืออะไร 

วัตถุประสงค์ของกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี 

3 . เอกสารหลักฐานของงานตรวจสอบมีวัตถุประสงค์ อืÉ นหลาย

ประการ ซึÉ งรวมถึง 

1 . ช่วยก ลุ่มผู ้ปฏิบัติงานตรวจสอบ (หรือคณะทํางาน

ตรวจสอบ) ในการวางแผนและปฏิบัติงานตรวจสอบ

2. ช่วยสมาชิกในกลุ่มผู ้ป ฏิบัติงานตรวจสอบทีÉ รับ ผิดช อบใน

การควบคุมดูแล กําหนดแนวทางและ ควบคุมดูแลงาน

ตรวจสอบ แล ะปฏิบัติตามความรับผิดชอบในก ารสอบ

ทานตามมาตรฐานก ารสอบบัญชี  รหัส 220  “ก ารค วบคุม

คุณภาพการตรวจสอบรายงานการ เงิน”

3 . ช่วยให้สามารถระบุความรับผิดชอบข องกลุ่ ม
ผู ้ป ฏิบัติงานตรวจสอบทีÉ มีต่องานทีÉทําได้ เก็บ รักษา  
บันทึก เ รืÉ องต่ าง  ๆ  ทีÉ มีความสําคัญต่อเ นืÉ อง  เ พืÉอการ
ตรวจสอบในอนาค ต

4 . ช่วยให้สามารถปฏิบัติงานกา รสอบทานการควบคุม
คุณภาพและตรวจทานได้ ตามมาตรฐานการควบคุม
คุณภาพ ฉบับทีÉ  1  "ก ารควบคุม คุณภาพสําหรับสํานักง าน
ทีÉ ให้บริการด้านกา รตรวจสอบและการสอบทานรายงาน
การเ งิน แล ะงานให้ค วามเ ชืÉ อมัÉน อืÉ น  ตลอดจนบริการ
เ กีÉ ยว เ นืÉ อง”  และมาตรฐานการสอบบัญชี  รหัส  220  “การ
ควบคุมคุณภาพการตรวจสอบรายงานการ เ งิน”



กระดาษทาํการของผู้สอบบัญชีคืออะไร 

วัตถุประสงค์ของกระดาษทําการของผู้สอบบัญชี 

5 . ช่วยให้สามารถปฏิบัติการตรวจทานโดยหน่วยงานภายนอกได้

ตามข้อกําหนดทางกฎหมายหรือข้อกําหนดอืÉ นทีÉ เ กีÉ ยวข้อง

จากทีÉ ก ล่าวมาสรุปว่ า  การจัดทํากระดาษทําการมีวัต ถุประสงค์ทีÉ

สํ า คัญ  ดัง นีÊ

1 . เ พืÉอบันทึก เ รืÉ องต่ าง  ๆ  ทีÉ มีความสําคัญ

2 . เ พืÉอใช้เ ป็นหลักฐานสนับสนุนข้อตรวจพ บหรือข้อส รุปใน

รายงานการสอบบัญชี  

2 .1  การวางแผนงา นสอบบัญชี

2 .2  การปฏิบัติงานและรวบรวมหลักฐานการสอบบัญชี

2 .3  การควบคุมดูแลและสอบทานงานตามลําดับชัÊ น

2 .4  กระบวนการและข้อมูล ในการตัดสินใจเ กีÉ ยวกับรา ยงาน

การสอบบัญชี  



 มาตรฐานการค วบคุมคุณภาพ ฉบับทีÉ  1  (TSQC1)  “การควบคุม

คุณภาพสําหรับสํานักงานทีÉ ให้บริก าร ด้านการตรวจสอบและการ

สอบทานรายงานกา รเ งิ น และงานให้ความเ ชืÉ อมัÉน อืÉ น  ตลอดจน

บริก ารเ กีÉ ยว เ นืÉ อง  มีข้อกําหนดเกีÉ ยวกับการตอบรับงานและการค งไว้

ซึÉ งความสัมพันธ์กับภาคีและงานทีÉ มีลักษณะเฉพาะดัง นีÊ

การพิจารณารับงานสอบบัญชี



 สํานักงานจะตอบรับหรือคงไว้ซึÉ งค วามสัมพันธ์กับภาคีและงานต่ าง  ๆ  

ได้ เ มืÉ อสํ านักงานได้ปฏิบัติ  3  อย่างดังนีÊ

1 . สํานักงานมีทักษะความรู้ใ นการปฏิบัติ งานนัÊ น  และมี

ความสามารถ รวมทัÊ งมี เวลาและทรัพยากรใน การปฏิบัติ งาน

นัÊ นได้ 

2 . สํานักงานสามารถปฏิบัติตามข้อกําหนดด้านจรรยาบรรณทีÉ

เ กีÉ ยวข้องได้

3 . สํานักงานได้พิจารณาถึงค ว ามซืÉ อสัตย์สุจริตของภาคีแล้ว  

และไม่มีข้อมูลทีÉนําไปสู่ข้อสรุปว่ า  ภา คี  ขาดความซืÉ อสัตย์

สุจ ริต  

การพิจารณารับงานสอบบัญชี



 ในการพิจารณารับงานสอบบัญชี  ผู ้สอบบัญชีควรขอข้อมูล เ บืÊ องต้น

จากภาคี  เ ช่น รายงานการเ งิน สัญญาภาคี ร่วมดาํ เ นินงาน พร้อม 

สอบถามข้อมูล เ กีÉ ยวกับการดาํ เ นินโครงการ เบืÊ องต้น ลักษณะการ

บริหารงาน การจัดองค์กร ความรู้ความสามารถข อง พนักงานบัญชี  

ระบบบัญชีของภาคี  

การพิจารณารับงานสอบบัญชี



 หนังสือตอบรับงา นสอบบัญชี (Engagement  Let ter )  มีความสาํคัญ

อย่าง ยิÉ งสําหรับการตอบรับงานใหม่หรือการ รับงานต่อจ ากปี ทีÉ แล้ว  

ผู ้สอบบัญชีควรจัดทาํหนัง สือดังกล่าว เพืÉอยืนยันและให้ กิจการยอมรับ

ในเรืÉ องดังต่อไปนีÊ

 การแต่งตัÊ งผู ้สอบบัญชี

 วัตถุประสงค์และขอบเขตการตรวจสอบ

 ความรับผิดชอบของผู ้บ ริหารต่อรายงานกา รเ งิ นของโครงก าร

 ความรับผิดชอบของผู ้สอบบัญชีต่อภาคี ร่ วมดาํ เ นินงาน (ภา คีฯ)

 รูปแบบของรายงานกา รสอบบัญชีทีÉ ผู ้สอบบัญชีจัดทาํ

 ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี

การตอบรับงานสอบบัญชี(Engagement Letter) 
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หนังสือเสนอบริการ การตรวจสอบรายงานการเงินของโครงการ

19



  กิจกรรมก่อนรับงาน

• ผู ้สอบบัญชีประมาณเวลาทีÉ ใช้ไปในช่วงก่อนการ รับงาน ซึÉ งจะมี

กิจกรรมในเ รืÉ องดังต่อไปนีÊ  

1 . สอบถามบุคลากรของกิจการเ พืÉอทราบข้อมูล เ บืÊ องต้น 

2 . ทําความเข้าใจเ กีÉ ยวกับการดาํ เ นินโค รงการข องภาคี  

3 . ประเ มินความเสีÉ ยงของการสอบบัญชี 

4 . ทําหนัง สือตอบรับงานการสอบบัญชี  

สิÉ งทีÉ ผู้สอบบัญชีควรพิจารณาดําเนินการใน
ระหว่างการปฏิบัติงานกับภาคีร่วมดาํเนินงาน

20



 กิจกรรมเ มืÉ อ รับงาน 

• ผู ้สอบบัญชีประมาณเวลาทีÉ จะใช้ในก ารปฏิบัติ งา นตรวจสอบ

ของกิจการให้สํา เ ร็จ  โดยคาดว่ าจะมี กิจกรรมในช่ วงดํา เ นิ นการ  

ดังนีÊ  

1 .  ติดต่อประสานงานแล ะกา รข อข้อมูล เ กีÉ ยวกับรายงาน

การเ งินของภาคี

2 . ศึกษาและทําความ เข้าใจในระบบบัญชีข องภาคี

3 . ประเ มินความเสีÉ ยงจากการแสดงข้อมูลทีÉ ขัดต่อข้อ เท็จจ ริงอัน

เ ป็นสาระสําคัญในรายงานก าร เ งินโครงการ

สิÉ งทีÉ ผู้สอบบัญชีควรพิจารณาดําเนินการใน
ระหว่างการปฏิบัติงานกับภาคีร่วมดาํเนินงาน
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  กิจกรรมเ มืÉ อ รับงาน 

4 . จัดทําแผนการสอบบัญชีโดยรวม

5 . จัดทําแนวการสอบบัญชีข องแต่ละองค์ประก อบข องรายงา น

การเ งินโค รงการ

6 . เก็บรวบรวมหลัก ฐานการสอบบัญชี  ตรวจสอบเนืÊ อหาสาระ 

จัดทํากระดาษทําก าร

7 . สอบทานความถูกต้องของข้อมูลในรา ยงานการ เ งินและเอกสาร

ประกอบการลงรายก าร

8 . ควบคุมงานตรวจสอบใ ห้ เ ป็นไปตามมาตรฐ าน

9 . ร่างรายงานการสอบบัญชี และก รอกข้อมูลใ น CP A Check l i s t

สิÉ งทีÉ ผู้สอบบัญชีควรพิจารณาดําเนินการใน
ระหว่างการปฏิบัติงานกับภาคีร่วมดาํเนินงาน

22



 กิจกรรมเ มืÉ อ เส ร็จสิÊ นงาน

ผู ้สอบบัญชีประมาณเวลาทีÉ ใช้สํ าหรับก ารตรว จสอบทีÉ เส ร็จสิÊ นใน

กิจกรรมต่อไปนีÊ  

1 . การร่วมประชุมกับภาคี เ พืÉอส รุปผลการตรวจสอบ

2. การนํา เสนอรา ยงานการสอบบัญชี

3 . การจัด เก็บกระดาษทําการ  ( เ ป็นเวลาตามอายุค วามทีÉกําหนด

ในกฎหมาย)  

 

สิÉ งทีÉ ผู้สอบบัญชีควรพิจารณาดําเนินการใน
ระหว่างการปฏิบัติงานกับภาคีร่วมดาํเนินงาน
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ทบทวนหลักเกณฑ์การ

ตรวจสอบรายงานการเงิน
O U T P U T + A U D I T S A M P L I N G
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

1. สําหรับโครงการขนาดใหญ่ ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด

 รายงานความเห็นของผูส้อบบญัชีรับอนุญาต (โครงการขนาดใหญ่)

 แบบรายการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินโครงการ รายงานการเงินโครงการ

ตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดใหญ่

• ขอ้สงัเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบ เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉตรวจ

พบ สาเหตุทีÉเกิด ผลกระทบทีÉอาจเกิดขึÊน และแนวทางปรับปรุงแกไ้ข

อยา่งชดัเจน 

• ระบุคาํแนะนาํและการปรับปรุงการควบคุมภายในแก่โครงการทีÉรับทุน

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

2.ตรวจสอบความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงานการเงินและเลือกสุ่มตรวจเอกสาร

ขัÊนต้น หากมีรายการผดิปกติตามทีÉระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัตติามข้อกาํหนด 

4. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ

3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการเงิน/บัญชีหรือเอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวข้อง

กบัโครงการ โดยเลือกตัวอย่างเพืÉอให้ครอบคลุมตามขนาดของโครงการ 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

 กาํหนดให้โครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 

ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉเบิกใน

แต่ละงวด
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินรายงวด

5. การลงลายมือชืÉอของผู้สอบบัญชีรับอนุญาตในรายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิ

โครงการ โดยไม่ได้ปฏิบัติงานจริง

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

**** ถือเป็นความผิดร้ายแรง กสศ. ขอสงวนสิทธิÍในการเสนอข้อ

ร้องเรียนไปยังสภาวิชาชีพบัญชี ถึงการกระทําดังกล่าว ****

6. นําส่งชุดรายงานผลการตรวจสอบ พร้อมแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพสอบบัญชี เพืÉอนําเสนอต่อ กสศ. ในการขอเบิกเงินงวดถัดไป

(เพืÉอให้การดําเนินกจิกรรมของโครงการเป็นไปอย่างต่อเนืÉอง และการส่งรายงานการเงิน

โครงการไม่ล่าช้า ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตควรวางแผนการตรวจสอบโดย คํานึงถงึ

ระยะเวลาทีÉเหมาะสมทีÉจะเริÉมตรวจสอบและเวลาทีÉใช้ในการตรวจสอบด้วย)
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

1. สําหรับโครงการขนาดกลาง ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด 

ประกอบด้วย

1.1 รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดกลาง)

 รายงานความเห็นของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (โครงการขนาดกลาง)

 แบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ 

 รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดกลาง

 ข้อสังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบรายงานการเงิน เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉ

ตรวจพบ สาเหตุและผลกระทบทีÉอาจเกดิขึÊน และแนวทางปรับปรุงแก้ไขอย่าง

ชัดเจน รวมถึงระบุคําแนะนําการปรับปรุงการควบคุมภายในทีÉได้แนะนําแก่

โครงการทีÉรับทุน 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

2. สําหรับโครงการขนาดใหญ่ ให้ผู้สอบบัญชีจัดทํารายงานตามรูปแบบทีÉ กสศ. กําหนด 

ประกอบด้วย

2.1 รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

 รายงานความเห็นของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (โครงการขนาดใหญ่)

 แบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ 

 รายงานการเงินโครงการตามแบบฟอร์มรายงานการเงินของโครงการขนาดกลาง

 ข้อสังเกตทีÉตรวจพบจากการตรวจสอบรายงานการเงิน เพืÉอสรุปประเด็นต่าง ๆ ทีÉ

ตรวจพบ สาเหตุและผลกระทบทีÉอาจเกดิขึÊน และแนวทางปรับปรุงแก้ไขอย่าง

ชัดเจน รวมถึงระบุคําแนะนําการปรับปรุงการควบคุมภายในทีÉได้แนะนําแก่

โครงการทีÉรับทุน 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

3.ตรวจสอบความถูกต้อง เหมาะสมและความเชืÉอถือได้ของรายงานการเงินและเลือกสุ่มตรวจ

เอกสารขัÊนต้น หากมีรายการผดิปกตติามทีÉระบุในรายการตรวจสอบการปฏิบัตติามข้อกาํหนด

4. ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทางการเงิน/บัญชีหรือเอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวข้อง

กบัโครงการ โดยเลือกตัวอย่างเพืÉอให้ครอบคลุมตามขนาดของโครงการ 

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต  กาํหนดให้โครงการขนาดกลาง ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของ

งบประมาณตามทุนสัญญาโครงการ 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของงบประมาณตามทุนสัญญา

โครงการ 

โครงการขนาดกลาง

 กาํหนดให้โครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวน

เงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 ครอบคลุมทุกกจิกรรมย่อยทีÉมียอดเงินเกนิร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

โครงการขนาดใหญ่
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

6. การลงลายมือชืÉอของผู้สอบบัญชีรับอนุญาตในรายงานผลการตรวจสอบ

รายงานการเงินโครงการ โดยไม่ได้ปฏิบัติงานจริง

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

**** ถือเป็นความผิดร้ายแรง กสศ. ขอสงวนสิทธิÍใน

การเสนอข้อร้องเรียนไปยงัสภาวิชาชีพบัญชี ถึงการ

กระทําดังกล่าว ****

5. ลงลายมือชืÉอและวันทีÉตรวจสอบในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน เพืÉอเป็นหลกัฐานการ

ตรวจสอบ
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การตรวจสอบโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต

การตรวจสอบรายงานการเงินงวดปิดโครงการ

ผู้สอบบัญชี

รับอนุญาต

7. นําส่งชุดรายงานผลการตรวจสอบ พร้อมแนบสําเนาใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพสอบบัญชี เพืÉอนําเสนอต่อ กสศ. 

(เพืÉอให้การดําเนินกจิกรรมของโครงการเป็นไปอย่างต่อเนืÉอง และการส่ง

รายงานการเงินโครงการไม่ล่าช้า ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตควรวางแผนการ

ตรวจสอบโดย คํานึงถึงระยะเวลาทีÉเหมาะสมทีÉจะเริÉมตรวจสอบและเวลาทีÉใช้

ในการตรวจสอบด้วย)



รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)



ความแตกต่างระหว่างแบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ (CPA Checklist)

CPA Checklist ใหม่ CPA Checklist เดิม

เพิÉมข้อทีÉ 16

ย้ายไปอยู่ข้อทีÉ 22

ย้ายไปอยู่ข้อทีÉ 23



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบหนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณและหนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ ส่วนทีÉ 2 

(รายจ่าย) โดยวิเคราะห์เปรียบเทียบ Column  “งบประมาณ” กบั Column  “ใช้จ่ายจริง” หากมีผลต่าง

เกิดขึÊน ให้พิจารณาต่อไปวา่ ผลต่างทีÉเกิดขึÊน มีการนาํไปใหกิ้จกรรมอืÉนหรือไม่ โดยหากมีการปรับเปลีÉยน/

ยืมงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกั 

 หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 หนงัสืออนุมติัการปรับเปลีÉยนการใชง้บประมาณ

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

3535



พิจารณาผลต่างในแนวนอนวา่เกิดผล

ต่างหรือไม่

มีการปรับโยกรายจ่ายจริงเขา้กิจกรรม

อืÉนตามแนวตัÊงหรือไม่ หากมีการปรับ

งบประมาณขา้มกิจกรรม

3636

เทคนิคการตรวจสอบ



ความแตกต่างระหว่างแบบรายการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินโครงการ (CPA Checklist)

CPA Checklist ใหม่ (เพิÉมเติม Checklist เดิม)



CPA-Checklist

3838

อธิบาย: สิÉงทีÉตรวจพบเชิงปริมาณ/คุณภาพ เช่น 

จํานวน/ส่วนใหญ่/ ร้อยละของสิÉงทีÉตรวจพบ
การปฏิบัติรายการตรวจสอบลาํดับ

วนัทีÉได้รับเอกสาร 30 เมษายน 2567ขอใหผู้ส้อบระบุวนัทีÉทีÉไดรั้บเอกสารประกอบการตรวจสอบ1

วนัทีÉได้รับเอกสาร 7 พฤษภาคม 2567
กรณีผูส้อบไดมี้การเรียกขอเอกสารประกอบการตรวจสอบเพิÉมเติม 

ขอใหร้ะบุวนัสุดทา้ยทีÉไดรั้บเอกสารประกอบการตรวจสอบ
2



CPA-Checklist

3939



CPA-Checklist

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชนิดของบัญชีเงนิฝาก + บัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ 

o ทาํการสอบถามภาคีเกีÉยวกบัจาํนวนบญัชีเงินฝากทีÉโครงการมี 

 ตรวจสอบบญัชีเงินฝากธนาคาร หากเป็นบญัชีเงินฝากธนาคารทีÉใชรั้บเงิน กสศ. จะตอ้งมียอดโอนเงิน

สนบัสนุน สามารถกระทบยอดไดก้บั จํานวนเงนิกบั 50 ทว ิและใบแจ้งโอนเงนิ (จาก กสศ. ทาง E-mail) 

หากพบวา่ไม่มียอดรับเงินสนบัสนุนตรงกนักบัเอกสารในขา้งตน้ ตอ้งสอบถามถึงจาํนวนบญัชีเงินฝากของ

โครงการอีกครัÊ ง 

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ภาคีทาํการปรับสมุดเงินฝาก

ธนาคารใหเ้ป็นปัจจุบนั)

 50 ทวิ (ทีÉทาง กสศ. ออกใหภ้าคี)

 ใบแจง้โอนเงิน (จาก กสศ. ทาง E-mail)

 หนังสืออนุมัติจาก กสศ. ให้เปิดบัญชีเงนิฝากธนาคารใน

นามโครงการ มากกว่า 1 บัญชี (กรณตีรวจพบว่าภาคมีี

บัญชีเงินฝากธนาคารมากกว่า 1 บัญชี)

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หากมีบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการหลายบญัชี ใหท้าํการตรวจสอบยอดเงินโอนระหวา่งกนัของเงินฝาก

ธนาคารและเงินสดในมือ ตอ้งมีความสอดคลอ้งกนัและสอดคลอ้งกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย

o ตามหลกัเกณฑไ์ม่อนุญาตใหเ้ปิดหลายบญัชี ถา้ตรวจพบแนะนาํใหปิ้ดและโอนเงินเขา้บญัชีโครงการ

o หากมีความจาํเป็นตอ้งเปิดบญัชีเงินฝากธนาคารมากกว่า 1 บญัชีตอ้งแจง้ กสศ.ก่อน

 ตรวจสอบยอดโอนออกจากบญัชีธนาคารทีÉเป็นยอดใหญ่ (Review unusual item) 4040



ตรวจสอบโครงการเปิดบัญชีธนาคารตรงกบัชืÉอโครงการ และรับเงนิเข้าบัญชีธนาคารตรงกบัจํานวนทีÉกสศ.แจ้งโอน

เทคนิคการตรวจสอบ

ตัวอย่าง หนังสือ 50 ทวิ (ทีÉทาง กสศ. ออกให้ภาค)ี
ตัวอย่าง หนังสือแจ้งโอนเงินจาก กสศ. ส่งให้ทางภาคี 

4141



CPA-Checklist

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชืÉอบญัชีในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารกบัสัญญา/เอกสารแนบทา้ยสัญญา 3 ตอ้งถูกตอ้งและ

สอดคลอ้งกนั 

4242



1.2 เปิดบัญชีธนาคารให้ตรงกบัชืÉอโครงการ

ตัวอย่าง หนังสืออนุมัติจาก กสศ. ให้เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีทีÉไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย

อนุมัติให้เปิดบัญชีธนาคารทหารไทยธนชาต

4343

เทคนิคการตรวจสอบ



โครงการ พฒันาทักษะการจัดการเรียนรู้  จังหวัดห่างไกล

เปิดบัญชีธนาคารตรงกบัชืÉอโครงการ

4444

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบเอกสารขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร โดยตอ้งกาํหนดให้มีผูมี้อาํนาจถอนเงินไม่นอ้ยกวา่ 2 

ใน 3 คน โดยมีผูรั้บผิดชอบโครงการเป็นผูล้งนามหลกั 

 ตรวจสอบชืÉอผูมี้อาํนาจลงนามหลกัในการถอนเงินฝากธนาคารจาก เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 ในกรณีทีÉภาคีไดรั้บอนุมติัจาก กสศ. ใหเ้ปิดบญัชีกบัธนาคารอืÉนใดทีÉนอกเหนือจากธนาคารกรุงไทย 

 ตรวจสอบชืÉอธนาคารทีÉ กสศ. อนุมติัใหภ้าคีสามารถเปิดบญัชีธนาคารอืÉนนอกเหนือจาก

ธนาคารกรุงไทย จากเอกสารแจง้ขอเปิดบญัชีเงินฝากธนาคาร

4545



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.4 การเบิกจ่ายเงนิจากธนาคาร 

ผู้รับผดิชอบโครงการ
เจ้าหน้าทีÉการเงนิโครงการ

ผู้มีอาํนาจลงนาม ผู้มีอาํนาจลงนาม

ผู้มีอาํนาจลงนามหลกั

อนุมัติจ่ายเงิน

อย่างน้อย 2 ใน 3 ของผู้มอีาํนาจลงนาม

4646



ผู้มีอาํนาจถอนไม่น้อยกว่า 2 ใน 3

ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.1 การรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. 

4747



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4.1.1 การรับเงินสนับสนุนจาก กสศ. 

เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1

4848



CPA-Checklist

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 3

 สมุดรายวนัรับ -จ่าย

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบชืÉอบญัชีในสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย ช่องเงินสดในมือ มีความถูก

ตอ้งสอดคลอ้งตรงกนั

 เปรียบเทียบ “ช่องเงนิสดในมือ” กบั “เอกสารแนบท้ายสัญญา 3 (ช่อง ภายในวงเงนิ) ” เพืÉอตรวจสอบ

การเบิกเงินสดในมือของภาคี ว่ามีการเบิกเงินสด เกินร้อยละ 20 ของเงินงวดทีÉไดรั้บหรือไม่   

4949



ข้อมูลเบืÊองต้นจากสัญญาแนบท้าย 3

5050

เทคนิคการตรวจสอบ



ตรวจสอบการถอนเงนิโครงการมาถือเป็นเงนิสดในมือ

ตรวจสอบการเบิกเงินสดมาถือใน

มือ ในแต่ละครัÊ งไม่เกินร้อยละ 20 

ของภายในวงเงินในงวด

ยอดถอนเงนิฝากต้องกระทบยอดได้สมุดรายวนัรับ-จ่าย

ร้อยละ 20 ของ 

1,500,000 บาท คือ 

ถือครองเงินสดไม่

เกนิ 300,000 บาท

5151

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการลงนามรับรองความถูกตอ้งของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 ตรวจสอบการลงลายมือชืÉอของผูรั้บผิดชอบโครงการเพืÉออนุมติัรายการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 ตรวจสอบความครบถว้นของการจดัทาํเอกสารขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน โดยสามารถสุ่มเอกสารขออนุมติั

เบิกจ่ายเงินเปรียบเทียบรายการเบิกจ่ายในสมุดรายวนัรับ-จ่าย ของรายการทีÉเป็นรายจ่าย

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินโดยกาํหนดใหโ้ครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจาํนวนเงินไม่

น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินครอบคลุมทุกกิจกรรมยอ่ยทีÉมียอดเงินเกินร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

5252



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.4 แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ

การจ่ายเงิน2.4.3

ผู้ขอเบิกเสนอเรืÉองและเอกสาร

ประกอบการเบิกเงินต่อเจ้าหน้าทีÉ

การเงนิ เพืÉอตรวจสอบความ

ถูกต้อง เหมาะสม เป็นไปตาม

กรอบอตัรา

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจัดทาํ

บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ 

โดยเสนอต่อผู้รับผดิชอบ

โครงการเพืÉออนุมัติ (ตาม

แบบฟอร์ม กสศ.)

เมืÉอได้รับอนุมัติจาก

ผู้รับผดิชอบโครงการแล้ว 

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจ่ายเงนิ

ให้ผู้ขอเบิก

บันทึกรายการในสมุด

รายวนัรับ – จ่ายเงนิ

และเกบ็หลกัฐานเข้า

แฟ้ม

ภาคี

ภาคสีามารถเบิกถอน เพืÉอใช้

จ่ายตามกจิกรรมทีÉกาํหนด

ในโครงการโดยตรง

ขัÊนตอน

5353



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจดัการด้านการเงนิ 

2.1.3 การเบกิจ่ายเงินของโครงการต้องมหีลกัฐานครบถ้วน ถูกต้อง

อนุมัติจ่ายเงิน

1. ผู้รับผดิชอบโครงการหรือ

2. ผู้ทีÉได้รับมอบหมายจาก

ผู้รับผดิชอบโครงการ

เจ้าหน้าทีÉการเงนิโครงการ

ตรวจสอบความถูกต้อง

ครบถ้วนของหลกัฐาน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

5454



ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

1.ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน ช่องเงินสดในมือ

และช่องรายจ่าย เพืÉอตรวจสอบยอดรายการจ่ายวา่มีการ

จ่ายเงินจากเงินสดในมือ มีมูลค่าเกินกวา่ 30,000 บาท  

หรือไม่

2.สุ่มตรวจรายจ่ายทีÉจ่ายจากเงินฝากธนาคาร ทีÉมีมูลค่า

มากกวา่ 30,000 บาท เพืÉอตรวจสอบเอกสารบนัทึกขอ

อนุมติัเบิกจ่าย และตรวจสอบหลกัฐานประกอบการ

เบิกจ่าย  Pay-in Slip

- สมุดรายวนัรับ-จ่าย

- Pay-in Slip

- บนัทึกขออนุมติั

เบิกจ่ายเงิน

การจ่ายเงินทีÉมากกวา่ 30,000 

บาทจะตอ้งใชวิ้ธีการโอนเงิน/

ฝากเงินเขา้บญัชี โดยมีการเกบ็ 

Pay-in  Slip ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

มีการจ่ายรายจ่ายเป็นเงิน

สดทีÉมีมูลค่ามากกวา่ 

30,000 บาท



CPA-Checklist

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 เอกสารการจ่ายเงิน (Payment Voucher)

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการลงนามรับรองความถูกตอ้งของเจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 ตรวจสอบการลงนามอนุมติัของผูรั้บผิดชอบโครงการในบนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 ตรวจสอบเอกสารประกอบการจ่ายเงินวา่มีการลงนามจากบุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งหรือไม่

5757



ตัวอย่างในการ จ่ายชําระค่าจ้างนักวจิัยออกแบบ

หลกัสูตร จํานวน 10 วนั ต่อเดือน

เจา้หนา้ทีÉการเงินบญัชีโครงการ ตรวจสอบ

และลงนามรับรอง

ผูรั้บผิดชอบโครงการลงนามอนุมติัผูจ่้ายเงินลงนามรับรองการจ่ายเงิน

ผูรั้บเงินลงนามรับรองการรับเงิน

ต้องมีการลงนามรับรองให้ครบทัÊง 4 ท่าน

5858

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการบนัทึกหลกัฐานการจ่ายเงิน ทีÉออกโดยผูรั้บเงิน มีความถูกคอ้งครบถว้นหรือไม่

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่ายเงินสอดคลอ้งกบับนัทึกอนุมติัการจ่ายเงินหรือไม่

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินโดยกาํหนดใหโ้ครงการขนาดใหญ่ ครอบคลุมจาํนวนเงินไม่

น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจํานวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด 

59

 CPA ตอ้งทาํการสุ่มหลกัฐานการจ่ายเงินครอบคลุมทุกกิจกรรมยอ่ยทีÉมียอดเงินเกินร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉเบิกในแต่ละงวด

59



ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ตรวจสอบรายละเอียดเอกสาร

หลกัฐานการจ่ายเงิน ซึÉ งประกอบไป

ดว้ย 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

2. ใบสาํคญัรับเงิน

3. ใบรับรองการจ่ายเงิน

มีขอ้มูลในหลกัฐานการจ่ายเงิน ทีÉได้

กล่าวขา้งตน้ครบถว้นหรือไม่ 

(อธิบายใน Slide ถดัไป)

- บนัทึกขออนุมติัเบิก

จ่ายเงิน

- ใบเสร็จรับเงิน

- ใบสาํคญัรับเงิน

- ใบรับรองการ

จ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงิน ใบสาํคญัรับเงินและ

ใบรับรองการจ่ายเงิน จะตอ้งสอดคลอ้ง

กบั บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน อีกทัÊงยงั

สอดคลอ้งกบัสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน 

“ช่องรายจ่าย” หากเป็นการจ่ายเงินจาก

สมุดบญัชีธนาคาร รายการจ่ายตอ้ง

สอดคลอ้งกบัสมุดบญัชีธนาคารทัÊงวนัทีÉ

จ่าย และจาํนวนเงินทีÉจ่าย

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

ของโครงการไม่สมบูรณ์

1. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสาํคญัรับ

เงิน ระบุชืÉอโครงการไม่ถูกตอ้ง



CPA-Checklist ชืÉอเอกสาร เลขประจําตัวผู้เสียภาษีผู้ขาย

ชืÉอผู้ซืÊอ

ชืÉอ ทีÉอยู่ผู้ขาย

เลขทีÉเอกสาร วนัทีÉ

รายละเอยีดสินค้า จํานวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 

จํานวนเงนิรวมเป็นตัวเลขและตัวอกัษร

ลงนามผู้รับเงนิ

สอดคล้องตรงกนั

 ใบเสร็จรับเงิน

23/06/66

23/06/66

6262



CPA-Checklist
 ใบสาํคญัรับเงิน

ชืÉอเอกสาร ชืÉอผู้รับเงนิ

เลขทีÉบัตรประชาชนของผู้รับเงนิ

วนัทีÉ

ทีÉอยู่ของผู้รับเงนิ

ลาํดบัทีÉ รายละเอยีดรายการ จํานวนเงนิ จํานวนเงนิรวมทัÊงตัวเลขและตัวอกัษร

การลงนามรับรองการรับเงนิของผู้รับเงนิ การลงนามรับรองของผู้จ่ายเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารสําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง

สอดคล้องตรงกนั

6363

สามารถใช้สําเนาลงทะเบียนแทนบัตรประชาชนได้ แต่ในใบลงทะเบียนจะต้องมี

ข้อมูลดังต่อไปนีÊ 
1. เลขทีÉบัตรประชาชน

2. ระบุค่าใช้จ่าย เช่นค่าเดนิทาง

3. ระบุจํานวนเงนิทีÉเบิกจ่าย

4. ลงนามผู้รับเงนิ



CPA-Checklist ชืÉอเอกสาร รายละเอยีดรายจ่าย ราคาต่อหน่วยวนัทีÉ จํานวนเงนิตัวเลข

ชืÉอและตําแหน่ง ผู้จ่ายเงนิจํานวนเงนิรวมตัวอกัษร ชืÉอโครงการ ทีÉผู้รับเงนิเบิกเงนิไปดาํเนินงาน

การลงนามรับรองของผู้จ่ายเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารสําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง

สอดคล้องตรงกนั

 ใบรับรองการจ่ายเงิน การลงนามรับรองของผู้รับเงนิ

6464



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบการบนัทึกหลกัฐานการจ่ายเงิน มีการประทบัตราวา่ “จ่ายแล้ว” หรือไม่ 

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่ายเงิน “เอกสารฉบับจริงในการเบิกจ่ายหรือไม่”  ต้องไม่มีการนําสําเนา

เอกสารมาเบิกจ่าย เพืÉอป้องกนัการเบิกซํÊา

 สุ่มตรวจสอบไม่นอ้ยกวา่ ร้อยละ 80 ของเงินงวดทีÉไดรั้บ และสุ่มตรวจสอบทุกรายการจ่ายทีÉเกินกวา่ 

ร้อยละ 20 ของเงินงวดทีÉไดรั้บเงินสนบัสนุน

 ตรวจสอบกระบวนการจดัเก็บเอกสารว่ามีการแยกแฟ้มเอกสารทีÉจ่ายแลว้ แลว้จดัรวมชุดเป็น Payment 

Voucher หรือไม่

6565



ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

สุ่มตรวจหนงัสือขออนุมติัการเบิก

จ่ายเงิน เปรียบเทียบกบัเอกสาร

หลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายเงิน 

เพืÉอตรวจสอบวนัทีÉจ่ายเงินและ

จาํนวนเงิน หากมีการจ่ายแลว้ตอ้งมี

การประทบัตราวา่ “จ่ายแลว้” ดงั

ตวัอยา่งใน Slide ถดัไป

- บนัทึกขออนุมติัเบิก

จ่ายเงิน

- ใบเสร็จรับเงิน

- ใบสาํคญัรับเงิน

- ใบรับรองการ

จ่ายเงิน

การจ่ายเงินทีÉเป็นรายจ่ายโครงการ เมืÉอมี

หลกัฐานการจ่ายเงินมาประกอบการขอ

เบิกจ่าย ใหเ้จา้หนา้ทีÉการเงินโครงการทาํ

หนงัสือของอนุมติัเบิกจ่ายเงินและเมืÉอ

ไดรั้บอนุมติัให้จ่ายเงินแลว้นัÊน ให้

เจา้หนา้ทีÉการเงินโครงการประทบัตราวา่

“จ่ายแล้ว” ในหลกัฐานประกอบการเบิก

จ่ายเงิน

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

ของโครงการ

1. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสาํคญัรับ

เงิน ไม่ประทบัตรา “จ่ายแล้ว”



CPA-Checklist

 ตวัอยา่งใบเสร็จรับเงินประทบัตราจ่ายแลว้

6868



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ใบเสร็จรับเงิน

 ใบสาํคญัรับเงิน

 ใบรับรองการจ่ายเงิน

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบวนัทีÉอนุมติัรายการในบนัทึกขออนุมติัจ่ายเงิน เปรียบเทียบกบัวนัทีÉในหลกัฐานการจ่ายเงิน

และวนัทีÉลงรายการสมุดรายวนัรับ-จ่าย

6969
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 เอกสารแนบประกอบสัญญายืมเงินทดรองจ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอหารายการยืมเงินทดรองจ่าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สุ่มเรียกดูเอกสารสัญญายมืเงินทดรองจ่าย ตรวจสอบความครบถว้นในการจดัทาํเอกสารสญัญายมืเงิน

ทดรองจ่าย

 เรียกดูเอกสารแนบประกอบของสัญญายืมเงินทดรองจ่ายในแต่ละฉบบั เพืÉอตรวจสอบรายการทดรอง

จ่ายวา่สอดคลอ้งกบัรายจ่ายทีÉไดรั้บอนุมติัหรือไม่
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ตรวจสอบสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน 

ช่อง “เงินทดรองจ่าย” หากปรากฎ

วา่มีการยืมเงินทดรองจ่าย ใหผู้ส้อบ

บญัชี เรียกสุ่มดูสญัญายมืเงินทดรอง

จ่าย โดยสัญญายมืเงินทดรองจ่าย

จะตอ้งประกอบไปดว้ยรายละเอียด 

ดงัต่อไปนีÊ  (Slide ถดัไป)

- สมุดรายวนัรับ-จ่าย

- สญัญายมืเงินทดรองจ่าย

การยมืเงินทดรองจ่ายเงินโครงการ 

ตอ้งมีการจดัทาํสัญญายมืเงินทด

รองจ่าย โดยใหผู้รั้บผิดชอบ

โครงการลงนามอนุมติั และผูย้มื

เงินทดรองจ่ายจะตอ้งชาํระคืนเงิน

ยืมใหก้บัโครงการภายในระยะเวลา 

30 วนั

CPA Checklist มีการบนัทึก

ขอ้มูลวา่โครงการมีการยืมเงิน

ทดรองจ่าย แต่รายงานการเงิน

โครงการไม่ไดเ้กิดรายการยืม

เงินทดรองจ่าย



กาํหนดใหช้าํระคืนเงินทดรองจ่ายภายใน 30 วนั 

นบัจากวนัทีÉทาํการยืมเงินทดรองจ่าย

จาํนวนเงินทดรองจ่ายทีÉขออนุมติั

ลงนามผูข้อยืมเงินทดรองจ่าย

ลงนามผูอ้นุมติั

ลงนามผูรั้บเงินในใบเสร็จรับเงิน

“ Key Control”

7474
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เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอหารายการยืมเงินทดรองจ่าย และการใชคื้นเงินทด

รองจ่าย โดยเปรียบเทียบกบัวนัครบกาํหนดส่งคืนเงินทดรองจ่ายในสญัญายืมเงินทด

รองจ่าย

 ทดสอบความถูกตอ้งในการคาํนวณวนัครบกาํหนดส่งคืนเงินทดรองจ่ายในสญัญายืม

เงินทดรองจ่าย

 เอกสารหลกัฐานประกอบการจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

7676



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย ช่อง “ลกูหนีÊเงนิยืมทดรองจ่าย” วา่ยงัมียอดลูกหนีÊ เงิน

ยืมทดรองจ่ายหรือไม่ 

 ขอเอกสาร “สัญญายืมเงินทดรองจ่าย”  สอบทานขอ้มูลเอกสารสญัญา “วนัทีÉครบ

กาํหนด” เพืÉอตรวจสอบวา่ไดเ้ขา้ทาํสัญญายมืเงินทดรองจ่ายเกินกวา่ 30 วนันบัจากวนั

ยืมเงินทดรองจ่ายหรือไม่

o ถ้านานเกนิกว่าระยะเวลาทีÉกาํหนด หากผูส้อบบญัชีตรวจพบ ผูส้อบบญัชีควร

ดาํเนินการใหภ้าคีทาํการส่งคืนเงินทดรองจ่ายทนัที 

o หากภาคียงัมีความจาํเป็นตอ้งใชเ้งินทดรองจ่ายอยู ่ให้ภาคีดาํเนินการจดัทาํ

สัญญายืมเงินทดรองจ่ายฉบบัใหม่ ตามความจาํเป็น โดยตอ้งดาํเนินการขอ

อนุมติัใหม่ 7777



ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.5 การยืมเงนิทดรองจ่าย

เงินทดรองจ่าย หมายถึง จํานวนเงินทีÉผู้ปฏิบัติงานของโครงการ ขอเบิกล่วงหน้าไว้สํารองจ่าย กรณีไม่สามารถกําหนด

ค่าใช้จ่ายได้แน่นอน โดยต้องส่งใช้เงนิยืมทดรองจ่ายทันทีทีÉดําเนินการเสร็จ ทัÊงนีÊไม่เกนิ 30 วนั นับจากวนัทีÉได้รับเงนิยืมทด

รองจ่าย

เจ้าหน้าทีÉการเงนิตรวจสอบรายละเอยีด

เกีÉยวกบัค่าใช้จ่ายทีÉต้องการยืม ว่าเป็นไป

ตามหลกัเกณฑ์และกรอบอตัราค่าใช้จ่าย

ทีÉ กสศ. กาํหนดรวมทัÊงตรวจสอบหนีÊเงนิ

ยืมเงินทดรองจ่ายคงค้าง เพืÉอเสนอ

ผู้รับผดิชอบโครงการอนุมัติ

เจ้าหน้าทีÉการเงนิจ่ายเงนิยืมทดรองจ่าย

ทีÉได้รับอนุมัติให้กบัผู้ยืมเป็นเงินสดหรือ

โอนเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้ยืม 

และบันทกึรายการในสมุดเงนิรับ-จ่าย

ผู้ปฏิบัติงาน

จัดทาํสัญญายืมเงนิทดรอง 

ระบุจํานวนเงนิและรายละเอยีด

ประมาณการค่าใช้จ่าย ระบุวนัทีÉคาด

ว่าจะคืน พร้อมเอกสารประกอบ

ขัÊนตอน
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ส่วนทีÉ 2
แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพสัดุ

2.5 การยืมเงนิทดรองจ่าย

เงินทดรองจ่าย หมายถึง จํานวนเงินทีÉผู้ปฏิบัติงานของโครงการ ขอเบิกล่วงหน้าไว้สํารองจ่าย กรณีไม่สามารถกําหนด

ค่าใช้จ่ายได้แน่นอน โดยต้องส่งใช้เงนิยืมทดรองจ่ายทันทีทีÉดําเนินการเสร็จ ทัÊงนีÊไม่เกนิ 30 วนั นับจากวนัทีÉได้รับเงนิยืมทด

รองจ่าย

เมืÉอผู้ปฏิบัติงานได้ใช้จ่ายเงนิใน

การดาํเนินกจิการแล้ว ให้

รวบรวมหลกัฐานการจ่ายเงิน

และเงนิสดคงเหลือ(ถ้ามี) เพืÉอ

ส่งคืนเจ้าหน้าทีÉ

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความ

ถูกต้องของหลกัฐานการ

จ่ายเงนิและดาํเนินการ
ผู้ปฏิบัตงิาน

กรณีมีเงนิเหลือ เจ้าหน้าทีÉการเงนิลงนามรับเงนิคืน 

ให้ตรวจสอบหลกัฐานการใช้จ่ายและส่ง

ผู้รับผดิชอบอนุมัติค่าใช้จ่าย

กรณีไม่มีเงนิเหลือ เจ้าหน้าทีÉการเงนิลงนามใน

สัญญายืมเงนิ ให้ตรวจสอบหลกัฐานการใช้จ่ายและ

ส่งผู้รับผดิชอบอนุมัติค่าใช้จ่ายหรือจ่ายเงนิเพิÉม

บันทึกรายการใช้จ่ายในสมุด

เงนิรับ-จ่าย 
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นางสมศรีไดท้าํรายการส่งคืนเงินยมืทดรองจ่ายใหก้บัโครงการ 

จํานวนเงนิ 96,000 บาท เป็นส่วนของค่าพาหนะโดยโครงการ

ดาํเนินการจ่ายใหผู้เ้ขา้ร่วมอบรมสัมมนา ในวนัทีÉอบรม

ตัวอย่างรายการส่งคืนเงนิยืมทดรองให้กบัโครงการ

ยืมเงินทดรองจ่ายวนัทีÉ 20/07/2023 คืนวนัทีÉ 31/07/2023 

อยูภ่ายในกรอบเวลาทีÉระบุไวว้า่สิÊนสุดวนัทีÉ 18/08/2023 8080

เทคนิคการตรวจสอบ



ขอสมุดรายวนัรับ-จ่าย  โดยตรวจสอบขอ้มูลใน column ลูกหนีÊ เงินยืมทดรองจ่ายวา่มียอดคง

คา้งหรือไม่ (โปรดดู Column หมายเลขทีÉ 1)

ตรวจสอบการจดัการดา้นเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งจากเลขทีÉเอกสาร (โปรดดู Column หมายเลขทีÉ 2) 

ตรวจสอบขอ้มูลวนัทีÉครบกาํหนดเปรียบเทียบกบัสญัญาลงวนัทีÉ และเปรียบเทียบกบัยอด

คงเหลือในสมุดรายวนัรับ-จ่าย  (โปรดดูหมายเลขทีÉ 3)
8181
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สัญญายืมเงินทดรองจ่าย

 เอกสารหลกัฐานประกอบการจ่ายเงิน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบสําคญัรับเงนิ

ใบรับรองการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบจากสัญญายมืเงินทดรองจ่าย โดยใหเ้รียกดูหลกัฐานการจ่ายเงินทุกฉบบัและ

ทดสอบการคาํนวณผลรวมของยอดรายจ่ายวา่สอดคลอ้งตรงกนัหรือไม่ และมีความ

ครบถว้นของเอกสารหรือไม่ (เนน้ปริมาณเงิน) 

 ตรวจสอบความสมเหตุสมผลของเอกสารวา่ เอกสารมีความน่าเชืÉอถือ เป็นรายการจ่าย

ทีÉเกิดขึÊนจริง (รายจ่ายทีÉพิสูจน์ไดว้า่มีผูรั้บเงินจริง มีหลกัฐานประกอบการลงรายการทีÉ

น่าเชืÉอถือ)
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ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงินจากช่องทีÉ 1 ทุกใบ เพืÉอทดสอบความถูกตอ้งของ

ผลรวมและความครบถว้นของเอกสารประกอบการเบิกจ่าย

ทดสอบการคาํนวณ Column ผลรวมและ Column คงคา้ง เพืÉอทดสอบความถูกตอ้ง  

8383

การตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการคืนเงินทดรองจ่าย

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบโดยการคาํนวณ โดยใชข้อ้มูลจาก ส่วนทีÉ 2 ในหน้ารายงานการเงนิประจํางวด
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ผูส้อบบญัชีสามารถตรวจสอบไดโ้ดยวธีิ

คาํนวณ โดยดึงขอ้มูลมาคาํนวณจาก

เอกสาร หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

และเอกสารแนบทา้ยสัญญา 3 

(รายละเอียดวธีิการคาํนวณแสดงใน 

Slide ถดัไป) หากพบวา่คงเหลือเกินกวา่

ร้อยละ 50 ใหข้อเรียกดูแผนการใชจ่้าย

งบประมาณ

- หนา้รายงานการเงิน

ประจาํงวด

- เอกสารแนบทา้ย

สญัญา 3

- แผนการใชจ่้าย

งบประมาณ

หากมีงบประมาณในงวดปัจจุบนั

คงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 50 ของ

งบประมาณทีÉจะขอเบิกในงวด

ถดัไป ภาคีฯ จะตอ้งจดัทาํแผนการ

ใชจ่้ายงบประมาณ นาํเสนอ กสศ. 

เพืÉอพิจารณาขอเบิกเงินงวดในงวด

ถดัไป

CPA Checklist ไม่ไดมี้การ

ระบุวา่มีงบประมาณคงเหลือ

ในงวดปัจจุบนั คงเหลือเกิน

กวา่ร้อยละ 50 ของงบประมาณ

ทีÉจะขอเบิกในงวดถดัไป



ตัวอย่างวธีิการคาํนวณเงินคงเหลือในงวดเหลือเกนิร้อยละ 50 
หน้ารายงานการเงนิประจํางวดในส่วนทีÉ 2

8787

เทคนิคการตรวจสอบ

เอกสารแนบท้ายสัญญา 3

การคาํนวณ

(      /       ) *100 = (790,030/ 1,530,000)*100 = 51.64%



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 บนัทึกอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ จาก กสศ.

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบระยะเวลาทีÉไดรั้บการอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ โดยเรียกดู

เอกสารบนัทึกจากโครงการ

 สอบถามผูด้าํเนินโครงการว่ามีการขอขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ ถา้มีการขอขยาย

ระยะเวลาดาํเนินโครงการเกิดจากสาเหตุใด

 ตรวจสอบรายการงานเงินทีÉไดรั้บผลกระทบจากการขยายระยะเวลาอีกครัÊ ง (ดงัตวัอยา่ง)

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ
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ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญาภาคีร่วมดําเนินงาน

ของเดิมสิÊนสุดวันทีÉ 18 สิงหาคม 2566

8989

เทคนิคการตรวจสอบ



หนังสือแจ้งผล

การอนุมัติขยายระยะเวลา

ดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ตัวอย่างโครงการ ทีÉได้รับการอนุมัติขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการตามสัญญาภาคร่ีวมดําเนินงาน

องค์การบริหาร
ส่วนจงัหวดั

...

90

เทคนิคการตรวจสอบ



บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดําเนินโครงการ จาก กสศ.

ระยะเวลาทีÉอนุมัติให้ขยายไปถึง 

วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9191

เทคนิคการตรวจสอบ



กรอกข้อมูลระยะเวลาทีÉได้รับอนุมตัิให้

ขยายไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

กรอกข้อมูลทีÉได้รับอนุมัติให้ขยายไป

ถึง วนัทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9292

เทคนิคการตรวจสอบ



กรอกระยะเวลาทีÉได้รับอนุมัติให้ขยาย

ไปถึง วันทีÉ  18 พฤศจิกายน 2566

9393

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 บนัทึกอนุมติัปรับงบประมาณการดาํเนินโครงการ

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบงบประมาณทีÉไดรั้บการอนุมติัใหป้รับ โดยเรียกดูเอกสารบนัทึกจากโครงการ

 สอบถามผูด้าํเนินโครงการว่ามีการงบประมาณการดาํเนินโครงการหรือไม่ 

o หากมีการปรับงบประมาณการดาํเนินการโครงการ ใหส้อบถามสาเหตุและบนัทึก

ขอ้มูลใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจพบเชิงปริมาณ/คุณภาพ

 หนา้รายงานการเงินของโครงการใหภ้าคียงัคงกรอกรายละเอียดงบประมาณตามสัญญาภาคีร่วม

ดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติัเดิม แต่ให้ภาคีจดัทาํเอกสารเพิÉมเติม ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความแตกต่างของรายงานการเงินกบังบประมาณทีÉไดรั้บอนุมติัให้ปรับ

o แนบเอกสารคาํอนุมติัใหป้รับงบประมาณ ทีÉไดรั้บจาก กสศ.

 หนา้รายงานการเงินประจาํงวด

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

9494

 หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณ



ตวัอยา่ง การเปรียบเทียบงบประมาณเดิมและงบประมาณทีÉอนุมติัใหม่ ของงวดทีÉ 2

9595

เทคนิคการตรวจสอบ



ตวัอยา่ง การเปรียบเทียบงบประมาณเดิมและงบประมาณทีÉอนุมติัใหม่ ของงวดทีÉ 3

9696

เทคนิคการตรวจสอบ



หน้ารายงาน “สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ” งวดทีÉ 2 ให้คงจํานวนเงนิตามงบประมาณ 

ตาม สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติั (เดิม)

9797

เทคนิคการตรวจสอบ

มียอดงบประมาณคงเหลือ

 ใหภ้าคีจดัทาํเอกสาร

เพิÉมเติม ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความ

แตกต่างของ

รายงานการเงินกบั

งบประมาณทีÉไดรั้บ

อนุมติัใหป้รับ

o แนบเอกสารอนุมติั

ใหป้รับงบประมาณ 

ทีÉไดรั้บจาก กสศ.



9898

เทคนิคการตรวจสอบ

หน้ารายงาน “สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ” งวดทีÉ 3 ให้คงจํานวนเงนิตามงบประมาณ 

ตาม สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงานทีÉไดรั้บอนุมติั (เดิม)

มียอดงบประมาณขาด

 ใหภ้าคีจดัทาํเอกสารเพิÉมเติม 

ดงันีÊ

o บนัทึกชีÊแจงความ

แตกต่างของรายงาน

การเงินกบั

งบประมาณทีÉไดรั้บ

อนุมติัใหป้รับ

o แนบเอกสารอนุมติั

ใหป้รับงบประมาณ 

ทีÉไดรั้บจาก กสศ.



9999

เทคนิคการตรวจสอบ

ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการอนุมัติให้ปรับแผนการใช้งบประมาณโครงการ จาก กสศ.

ภาคีร่วมดาํเนินงานเลขทีÉ xx วนัทีÉ.................



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน โดยใหส้ังเกตColumnเจ้าหนีÊ และใหดู้ในช่องอธิบาย

รายละเอียดเพิÉมวา่เป็นรายการยืมเงินจากบุคคลอืÉนเพืÉอมาดาํเนินโครงการหรือไม่
 สัญญายืมเงินจากบุคคลอืÉน (เพืÉอใชใ้นการดาํเนินโครงการ)

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เรียกตรวจสอบเอกสารอ้างองิตามเลขทีÉเอกสาร หรือเอกสารประกอบการลงรายการ เช่น

  สัญญายืมเงนิ ว่ามียอดเงนิถูกต้องหรือไม่

   มีหลกัฐานการโอนเงนิ

 กระทบยอดบัญชีเจ้าหนีÊกบัเอกสารการรับเงนิกบัสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

 วนัทีÉรับเงินและจาํนวนเงิน 

 หลกัฐานการโอนเงิน

 การบนัทึกในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 100100



ตรวจสอบช่องเจา้หนีÊ
ตรวจสอบคาํอธิบายรายการ ทีÉเกีÉยวกบัการยืมเงิน

จากบุคคลภายนอก เพืÉอใชใ้นการดาํเนิน

โครงการ

เรียกตรวจสอบเอกสาร ย.0003 

(สัญญาการยมืเงิน)

101101

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบโดยการเรียกดูเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการตรวจสอบ

 กระทบยอดเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการตรวจสอบ 
 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน

 หลกัฐานการจ่ายเงินให้โครงการยอ่ย

 ใบเสร็จรับเงินจากโครงการยอ่ย

102102



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 สอบทานเอกสารสัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน โดยเฉพาะเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 ตรวจสอบขอ้มูลในแนบทา้ยสญัญาวา่มีการระบุในงบประมาณเกีÉยวกบัเดินทางไป

ยงัต่างประเทศหรือไม่?

 ถา้มี ใหต้รวจสอบต่อไปยงัสมุดรายวนัรับจ่าย ศึกษากรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวขอ้ง

ตามหลกัการดาํเนินโครงการของ กสศ.

 ถา้ไม่มี ใหบ้นัทึกสิÉงทีÉตรวจพบ และบวกกลบัรายการค่าใชจ่้ายดงักล่าว

 ใหส้ังเกตจากช่อง “หมวดค่าใช้จ่าย” โดยตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกีÉยวขอ้งกบัค่าเดินทาง และ

ตรวจสอบไปยงัเอกสารประกอบการลงรายการทีÉเกีÉยวขอ้ง

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน (เอกสารแนบทา้ยสัญญา 1)

 หลกัฐานการจ่ายเงินค่าเดินทาง 

103103



ตรวจสอบเอกสารจากเลขทีÉอา้งอิง

หมวดค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวขอ้งกบัค่าเดินทาง ศึกษากรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวกบัการเดินทางในหลกัการดาํเนินโครงการ และ ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการจ่ายเงิน 

เพืÉอตรวจสอบว่าเป็นค่าเดินทางไปต่างประเทศและสอดคลอ้งกบักรอบอตัราค่าใชจ่้ายทีÉเกีÉยวกบัการเดินทางหรือไม่

ตรวจสอบเอกสารแนบทา้ยสญัญา 1  ว่ามีการอนุมตัิค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือไม่

104104

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนโดยให้สงัเกตจาก Column “รหัสกจิกรรม” เพืÉอเปรียบเทยีบกบั

คาํอธิบายรายการ และเปรียบเทยีบกบัเอกสารแนบท้ายสัญญา 1 ว่ามีความสอดคล้อง

ตรงกนัหรือไม่ (โปรดดูตวัอย่างสไลดถ์ดัไป)

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 หนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 
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แ
แ

106106

เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 หลกัฐานการจ่ายเงินโครงการ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย 

 ทะเบียนคุมครุภณัฑ์

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

107107

 สอบทานเอกสารแนบทา้ยสัญญา 1 วา่ภาคีไดรั้บการอนุมติัรายจ่ายทีÉเกีÉยวกบั

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศหรือโปรแกรมจาก กสศ.หรือไม่

 ตรวจหลกัฐานการจ่ายเงินยอดใหญ่ โดยตรวจรายละเอียดรายการ ว่ามีรายจ่าย

เกีÉยวกบัโปรแกรมบญัชีและ/หรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศหรือไม่ 

•           หากมีรายจ่ายดงักล่าวมีการบนัทึกรายจ่ายดงักล่าวในสมุดรายวนัรับ-จ่าย

และเลือกประเภทรายจ่ายถูกตอ้งหรือไม่ 

 หากเป็นโปรแกรมและหรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศทีÉเขา้นิยามของครุภณัฑ์

มีการทาํทะเบียนคุมครุภณัฑห์รือไม่?

 ตรวจสอบรายการตรวจรับงานการพฒันาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศวา่เป็นไป

ตามหลกัการการดาํเนินโครงการหรือไม่?



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 ตรวจสอบหนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณและหนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ ส่วนทีÉ 2 

(รายจ่าย) โดยวิเคราะห์เปรียบเทียบ Column  “งบประมาณ” กบั Column  “ใช้จ่ายจริง” หากมีผลต่าง

เกิดขึÊน ให้พิจารณาต่อไปวา่ ผลต่างทีÉเกิดขึÊน มีการนาํไปใหกิ้จกรรมอืÉนหรือไม่ โดยหากมีการปรับเปลีÉยน/

ยืมงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกั 

    เกนิกว่าร้อยละ 10 ต้องได้รับอนุมตัิจาก กสศ. 

 หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 หนงัสืออนุมติัการปรับเปลีÉยนการใชง้บประมาณทีÉเกินกวา่

ร้อยละ 10 จากกสศ.

 หนา้รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ

109



110

ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

การคาํนวณเพืÉอทาํการตรวจสอบ โดย ตรวจสอบ

หนา้รายงานสรุปการใชจ่้ายงบประมาณและหนา้

รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ ส่วนทีÉ 2 

(รายจ่าย) โดยวเิคราะห์เปรียบเทียบ Column  

“งบประมาณ” กบั Column  “ใชจ่้ายจริง” หากมี

ผลต่างเกิดขึÊน ให้พิจารณาต่อไปวา่ ผลต่างทีÉเกิดขึÊน 

มีการนาํไปให้กิจกรรมอืÉนหรือไม่ โดยหากมีการ

ปรับเปลีÉยน/ยืมงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกั เกิน

กวา่ร้อยละ 10 ตอ้งไดรั้บอนุมติัจาก กสศ.  (ตวัอยา่ง

การคาํนวณ Slide ถดัไป)

- หนา้รายงานสรุปการ

ใชจ่้ายงบประมาณ

- หนงัสืออนุมติัการ

ปรับเปลีÉยนการใช้

งบประมาณทีÉเกินกวา่

ร้อยละ 10 จากกสศ.

- หนา้รายงานสรุป

การเงินเพืÉอปิด

โครงการ

หากมีการโยกเงินงบประมาณ

ขา้มกิจกรรมหลกัเกินกวา่ร้อย

ละ 10 ภาคีฯ  จะตอ้งมีการทาํ

หนงัสืออนุมติัการปรับเปลีÉยน

การใชง้บประมาณทีÉเกินกวา่

ร้อยละ 10 จาก กสศ.

ภาคีไม่ไดมี้การจดัทาํ

หนงัสือชีÊแจง กรณีใช้

จ่ายเงินงบประมาณขา้ม

กิจกรรมเกินกวา่ร้อยละ 

10



พิจารณาผลต่างในแนวนอนวา่เกิดผล

ต่างหรือไม่

มีการปรับโยกรายจ่ายจริงเขา้กิจกรรม

อืÉนตามแนวตัÊงหรือไม่ หากมีการปรับ

งบประมาณขา้มกิจกรรม การปรับนัÊน

เกิน ร้อยละ 10 หรือไม่
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ • การตรวจสอบ

 กรณีโครงการมีรายการอืÉนๆ นอกเหนือทีÉระบุไวใ้นรายการตรวจสอบ ให้ผูส้อบบญัชี สอบทาน

เอกสารและแสดงความเห็นของหลกัฐานการเงิน รวมทัÊงระบุการตรวจสอบ โดยอธิบายสาเหตุ และ

สรุปรายละเอียด ใน  CPA- Checklist ของผูส้อบบญัชี 

 หลกัฐานการจ่ายเงินโครงการ
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายงานการเงินโครงการ

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบแบบฟอร์มรายงานการเงินโครงการ จากหนา้ Website ของ กสศ. เพืÉอใหม้ัÉนใจว่า 

ภาคีไดใ้ชฟ้อร์มตามทีÉ กสศ.กาํหนดและเป็นรายงานทีÉ Update ล่าสุดแลว้
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ผูส้อบบญัชีสามารถตรวจสอบ

ฟอร์มทีÉ Update ไดจ้าก Website 

กสศ และก่อนการตรวจสอบ

รายงานการเงิน ผูส้อบบญัชีควรทาํ

การตรวจสอบวา่ทางภาคีไดมี้การ

แกไ้ขสู้ตรในแบบฟอร์มหรือไม่ 

(รายละเอียดเอกสารทีÉตอ้ง 

Download แสดงใน Slide ถดัไป)

- รายงานการเงินโครงการการจดัทาํรายงานการเงิน

โครงการ ให้ภาคีฯ จดัทาํ

รายงานการเงินโดย Download 

แบบฟอร์มจาก Website กสศ. 

โดยภาคีตอ้งไม่แกไ้ขสูตรใน

แบบฟอร์มทีÉได ้Download 

สมุดรายวนัรับ-จ่าย 

รายงานการเงินประจาํงวด 

รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ  ใช้

แบบฟอร์มไม่ Update และมีการแกไ้ข

สูตทาํให้แสดงรายการไม่ถูกตอ้ง



Download แบบฟอร์มรายงานการเงนิโครงการ

https://www.eef.or.th/services
/
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 หนา้สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ

 ตรวจสอบรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนโดยให้สงัเกตจาก Column  “รหัสกจิกรรม” เพืÉอเปรียบเทยีบกบั

คาํอธิบายรายการ และกระทบยอดข้อมูลไปยงัเอกสารแนบท้ายสัญญา 1 ว่ามีความ

สอดคล้องตรงกนัหรือไม่ 
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ใหผู้ส้อบบญัชีตรวจสอบความ

สอดคลอ้งกนัของรายการใน 

เอกสารหลกัฐานประกอบการ

เบิกจ่าย กบังบประมาณทีÉไดรั้บ

อนุมติั และจากนัÊนตรวจสอบการ

บนัทึกรหสัในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

วา่มีการบนัทึกถูกตอ้งตามกิจกรรม

หรือไม่

- เอกสารหลกัฐาน

ประกอบการเบิกจ่าย

- สมุดรายวนัรับ-จ่าย

- หนา้สรุปการใชจ่้าย

งบประมาณ

การบนัรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนในสมุดรายวนัรับ-

จ่าย จะตอ้งมีเอกสารหลกัฐาน

ประกอบการเบิกจ่าย และเอกสารหลกัฐาน

นัÊน ตอ้งสอดคลอ้งกบักิจกรรมทีÉไดรั้บ

อนุมติั โดยการบนัทึกรายการในสมุด

รายวนัรับ-จ่ายนัÊน จะตอ้งทาํการบนัทึก

รหสักิจกรรมทีÉสอดคลอ้งกบัรายจ่ายนัÊน 

โดยรหสักิจกรรมสามารถดูไดจ้ากหนา้

รายงานสรุปรายจ่ายงบประมาณ

รายงานการเงินประจาํงวด

มีการบนัทึกค่าใชจ่้ายตาม

กิจกรรมไม่ถูกตอ้งตาม

งบประมาณรายกิจกรรม



แ
แ
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ – จ่าย

 ทะเบียนครุภณัฑ์

• การตรวจสอบ

 สอบทานเอกสารแนบทา้ยสัญญา 1 วา่มีการอนุมติัรายจ่ายทีÉเกีÉยวกบัการเช่าสินทรัพย ์เช่า

อุปกรณ์ และการเช่าอืÉนๆ จาก กสศ.หรือไม่

 ตรวจสอบหลกัฐานการจ่าย เช่นใบเสร็จรับเงิน หลกัฐานประกอบการจ่ายอืÉนๆ  โดยตรวจ

รายละเอียดรายการวา่ รายจ่ายเกีÉยวกบัการเช่าเป็นรายจ่ายการเช่าประเภทใด เป็นสัญญาเช่า

เงินทุน หรือ สัญญาเช่าดาํเนินงาน 

 ตรวจสอบการจดัประเภทรายจ่ายดงักล่าว วา่มีการจดัประเภทรายการดงักล่าวถูกตอ้ง

หรือไม่ และโครงการไดรั้บรู้รายการและบนัทึกรายจ่ายดงักล่าวในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

และเลือกประเภทรายจ่ายถูกตอ้งหรือไม่
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงหมด 

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 เอกสารแนบทา้ยสญัญาทัÊงหมด

 รายงานการเงิน กสศ.สรุปการใชจ่้ายงบประมาณ รายงานการเงิน

ประจาํงวด รายงานสรุปการเงินเพืÉอปิดโครงการ

 แผนการใชง้บประมาณ (กรณีมีเงินคงเหลือเกินกวา่ร้อยละ 50 

ของวงเงินงวดถดัไป)

• การตรวจสอบ

 ทาํการ Walkthrough เขา้ตรวจสอบโครงการ Onsite/Online ตามสมควรแก่กรณี

 นดัหมายสัมภาษณ์ผูรั้บผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงิน เพืÉอสอบทาน Control 

Environment 

 ตรวจสอบการลงรายการในรายงานการเงิน กสศ. และกระทบยอดขอ้มูลดงักล่าวไปยงั

เอกสารประกอบการลงรายการ 

 สอบทานระบบการควบคุมภายในของโครงการ เกีÉยวกบัการบริหารงาน การจดัการดา้น

เอกสาร และการจดัทาํรายงานการเงิน
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

• การตรวจสอบ

 ขอเอกสาร “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ” 

 ตรวจสอบวนัทีÉใน “สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของโครงการ” วา่มีการอพัเดทถึงปัจจุบนัแลว้

หรือไม่

 ผูส้อบบญัชีควรสอบถามและเนน้ย ํÊากบัโครงการเรืÉองการ Update สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

ก่อนการนาํส่งรายงานการเงินใหผู้ส้อบบญัชีตรวจสอบ

 กรณีโครงการดาํเนินงาน/ปิดโครงการ ในช่วงเดือน มิถุนายน หรือเดือน ธันวาคมของทุกปี 

ผูส้อบควรสอบทานสมุดบญัชีเงินฝาก วา่มีการปรับสมุดบญัชีและโครงการไดรั้บรู้รายการรับ

ของดอกเบีÊยรับจากธนาคาร  ครบถว้นแลว้หรือไม่

 กระทบยอดรายการดอกเบีÊยตามสมุดบญัชีเงินฝากธนาคารไปยงัสมุดรายวนัรับ-จ่าย
123123



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการจาก กสศ. 

(กรณมีีการขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ)

 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (อพัเดทสมุดให้เป็นปัจจุบัน)

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่ายเปรียบเทียบกบัเอกสารสัญญาแนบท้าย 3 และบนัทึกอนุมติัขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ 

(กรณีโครงการไดรั้บอนุมติัใหข้ยายระยะเวลาโครงการ) เพืÉอตรวจสอบการบนัทึกรายการวา่มีการบนัทึกหลงัวนัสิÊนสุด

ระยะเวลาดาํเนินโครงการหรือไม่

 กรณีโครงการมีรายการบญัชีรับเงินหลงัระยะเวลาดาํเนินโครงการ เช่น เงินสนบัสนุนจาก กสศ. ใหผู้ส้อบบญัชีขอ

หลกัฐานทีÉเกีÉยวขอ้งจากโครงการ และบนัทึกรายการรับเงินสนบัสนุนลงในรายงานสรุปเพืÉอปิดโครงการ เพืÉอสรุปรายรับ 

และรายจ่ายเงินในงวดปิดโครงการ 

 กรณีโครงการมีรายการบญัชีจ่ายเงินหลงัวนัทีÉสิÊนสุดระยะเวลาโครงการ ผูส้อบบญัชีสอบถาม และตรวจสอบรายการ

ดงักล่าว ดงันีÊ

o ผูส้อบบญัชีตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอใหแ้น่ใจวา่ รายการจ่ายเงินหลงัระยะเวลาดาํเนินโครงการ ทางภาคี

ตัÊงรายการจ่ายเงินดงักล่าวเป็นค่าใชจ่้ายคา้งจ่ายในรายงานการเงิน (ณ วนัทีÉสิÊนสุดโครงการ) แลว้หรือไม่

o ตรวจสอบรายการตัÊงหนีÊ ในสมุดรายวนัรับ-จ่ายกบัเอกสารหลกัฐานประกอบการตัÊงหนีÊ  เพืÉอใหแ้น่ใจวา่ โครงการ

บนัทึกรายการถูกตอ้ง เป็นไปตามสัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน 

o ตรวจสอบรายการรับ-จ่ายชาํระเงิน กบัหลกัฐานประกอบการจ่ายเพืÉอใหแ้น่ใจวา่ ค่าใชจ่้ายทีÉจ่ายชาํระเป็น  

ค่าใชจ่้ายของโครงการจริง และโครงการไดบ้นัทึกในรายงานการเงินถูกตอ้งและครบถว้น 124124



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สัญญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

 บันทึกอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการจาก กสศ. 

(กรณมีีการขยายระยะเวลาดาํเนินโครงการ)

 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (ปรับสมุดให้เป็นปัจจุบัน)

• การตรวจสอบ (ต่อ)

 ให้ผู้สอบบัญชี สอบทานเอกสารและแสดงความเห็นของหลกัฐานการเงนิ ทีÉเกดิขึÊนหลงัวนัสิÊนสุด

โครงการเพิÉมเติม (เหตุการณ์ภายหลงัรอบระยะเวลารายงาน)

ถ้ามีเหตุการณ์ภายหลงัรอบระยะเวลารายงานให้รายงาน

ในหัวข้อนีÊ (ดอกจันเจ็ดสิบห้าล้านดอก) 
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ตรวจสอบตามทีÉไดก้ล่าวไวแ้ลว้ 

(ตาม Slide ขา้งตน้)

- สมุดรายวนัรับ-จ่าย

- สญัญาภาคีร่วมดาํเนินงาน

- บนัทึกอนุมติัใหข้ยายระยะเวลา

ดาํเนินโครงการจาก กสศ. (กรณีมี

การขยายระยะเวลาดาํเนิน

โครงการ)

- สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ปรับ

สมุดใหเ้ป็นปัจจุบนั)

การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

จะตอ้งบนัทึกรายการทีÉเกิดขึÊนภายใน

ระยะเวลาการดาํเนินโครงการ โดยเป็น

รายจ่ายทีÉเกิดจากการดาํเนินโครงการ

เท่านัÊน หากรายจ่ายทีÉเกิดขึÊนนัÊน เกิดขึÊน

และแต่ยงัไม่ไดมี้การจ่ายเงินออกไป ให้

ทาํการตัÊงคา้งจ่ายในสมุดรายวนัรับ-จ่าย 

ภายในระยะเวลาทีÉยงัดาํเนินโครงการ

ตรวจพบการบนัทึก

บญัชีหลงัวนัสิÊนสุด

ระยเวลาดาํเนิน

โครงการ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

 รายงานการเงินโครงการ

• การตรวจสอบ

 รายจ่ายหรือเหตุการณ์ทีÉเกิดขึÊนหลงัวนัสิÊนสุดโครงการ ใหผู้ส้อบบญัชีรับอนุญาต เปิดเผย

และใหค้วามเห็นเพิÉมเติมใน รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

 หากพบข้อบกพร่อง

 ความน่าเชืÉอถือของหลกัฐานประกอบรายการบญัชี ใหร้ะบุใน Column อธิบาย

 การบนัทึกรายการบญัชีไม่สอดคลอ้งกบัหลกัการการดาํเนินโครงการ ใหร้ะบุใน 

Column อธิบาย 
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทวิ 

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบ “หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทว”ิ ของรายจ่ายต่างๆ โดย

ตรวจสอบการหักภาษีทีÉนาํส่ง โดยทดสอบการคาํนวณเป็น ร้อยละ เพืÉอเปรียบเทียบกบั

อตัราทีÉไดก้าํหนดไวต้ามประมวลกฎหมายรัษฎากร วา่มีความสอดคลอ้งตรงกนัหรือไม่  องคค์วามรู้เกีÉยวกบัการหกั ณ ทีÉจ่ายตามประมวลรัษฎากร
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เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 หนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตรา 50 ทวิ 

 ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร

• การตรวจสอบ

 สุ่มตรวจสอบหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่าย ตามมาตร 50 ทวิ ของรายจ่ายต่างๆ เพืÉอ

เปรียบเทียบกบัใบเสร็จของกรมสรรพากร เพืÉอตรวจสอบความครบถว้นของการนาํส่งภาษี
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 รายการตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับ

อนุญาต

• การตรวจสอบ

 รายงานภาษีหกั ณ ทีÉจ่าย ทีÉเกิดขึÊนหลงัวนัสิÊนสุดโครงการ ในรายการตรวจสอบรายงาน

การเงินโครงการ: ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย + เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

• การตรวจสอบ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย เพืÉอตรวจสอบวา่มีการซืÊอรายการทีÉเกีÉยวขอ้งกบัครุภณัฑห์รือไม่ โดยให้

สังเกต Column “ หมวดค่าใช้จ่าย” ทีÉระบุหมวดเป็น “ครุภัณฑ์”

 สอบทานระบบการควบคุมภายในทีÉเกีÉยวกบัการได้มาซึÉงครุภัณฑ์ กระบวนการจัดซืÊอจดัจ้างของภาคี

 ตรวสอบเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งการจดัซืÊอจดัจา้งครุภณัฑ ์เช่น ใบเสร็จรับเงินจากผูข้าย, ใบกาํกบัภาษีจาก

ผูข้าย หลกัฐานการตรวจรับครุภณัฑจ์ากเจา้หนา้ทีÉโครงการ (ใบตรวจรับงาน, ใบส่งมอบงาน) 

 เปรียบเทียบราคาจ่ายรวมและราคาจ่ายต่อหน่วยกบั เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารการจดัซืÊอจดัจา้ง + ใบเสร็จรับเงินจาก Supplier 

 ทะเบยีนครุภัณฑ์ (ดอกจนัเจด็สิบห้าลา้นดอก) 
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เทคนิคการตรวจสอบ



CPA-Checklist

• การตรวจสอบ
 นดัสัมภาษณ์ผูรั้บผดิชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงิน เพืÉอสอบถามเกีÉยวกบั

กระบวนการ หรือระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของโครงการ

 ศึกษาทาํความเขา้ใจคู่มือการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 สอบทานระบบการควบคุมภายในทีÉเกีÉยวกบัการได้มาซึÉงครุภัณฑ์ กระบวนการ

จัดซืÊอจัดจ้างของภาคี

 Walkthrough เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง  และ ทดสอบการควบคุมทีÉ

เกีÉยวกบัการจดัซืÊอจา้ง

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 ระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 เอกสารประกอบการจดัซืÊอจดัจา้งต่างๆ ของหน่วยงานหรือ

องคก์รของโครงการ
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CPA-Checklist

• การตรวจสอบ
 นดัสัมภาษณ์ผูรั้บผดิชอบโครงการ เจา้หนา้ทีÉการเงิน เจา้หนา้ทีÉพสัดุ เพืÉอสอบถาม

เกีÉยวกบักระบวนการ หรือระเบียบการจดัซืÊอจดัจา้งของโครงการ การจดัทาํพสัดุ 

การจดัทาํครุภณัฑ์

 ศึกษาทาํความเขา้ใจคู่มือการจดัซืÊอจดัจา้งของหน่วยงานหรือองคก์รของโครงการ

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่าย ว่ามีการจดัซืÊอครุภณัฑห์รือไม่ 

 ตรวจสอบทะเบียนครุภณัฑข์องโครงการวา่มีการบนัทึกรายการดงักล่าวหรือไม่

 Walkthrough วิธีการจดัทาํครุภณัฑข์องโครงการ

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

ทะเบียนคุมครุภณัฑ์
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลินิกการเงินและแนวทางการ

ปรับปรุงให้เป็นไปตามหลกัการดาํเนินโครงการ 

ส่วนทีÉ 2 แนวทางปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ
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ประเด็นทีÉตรวจพบจากคลนิิกการเงิน

วิธีการตรวจสอบเอกสารทีÉเกีÉยวข้อง หลกัการประเด็นตรวจพบ

ตรวจสอบรายการทีÉเป็นรายจ่ายใน

สมุดรายวนัรับ-จ่าย โดยแสกนหาวา่มี

รายการซืÊอครุภณัฑห์รือไม่ หากมีการ

จดัซืÊอครุภณัฑ ์ให้ทาํการตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐานประกอบการจ่ายเงิน 

และให้เรียกตรวจสอบทะเบียนคุม

ครุภณัฑ ์(สงัเกตุจากยอดจ่ายทีÉเป็น

ยอดใหญ่)

- สมุดรายวนัรับ-จ่าย

- ทะเบียนคุมครุภณัฑ์

- เอกสารหลกัฐาน

ประกอบการเบิกจ่ายเงิน

หากภาคีมีการจดัซืÊอครุภณัฑ์

จะตอ้งมีการจดัทาํทะเบียนคุม

ครุภณัฑ ์เพืÉอตรวจสอบจาํนวน

ยอดคงเหลือของครุภณัฑที์É

จดัซืÊอ

ภาคีฯ มีการจดัซืÊอ ครุภณัฑ ์แต่

ไม่ไดมี้การจดัทาํทะเบียนคุม

ครุภณัฑ ์และ CPA Checklist ระบุ

วา่ไม่มีการจดัทาํทะเบียนครุภณัฑ ์

และไม่ไดอ้ธิบายสาเหตุ
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 ขอ้มูลหนา้ 55 ขอ้ 4.5 การควบคุม พสัดุ กาํหนดใหมี้การตรวจนบัทุก 

6 เดือนและเมืÉอสิÊนสุดโครงการ

 ทะเบียนครุภณัฑ์

 รายงานการตรวจรับครุภณัฑ์

 เอกสารทีÉเกีÉยวกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง

 เอกสารใบแจง้หนีÊ  (Sales Invoice) เอกสารใบกาํกบัภาษีจากผูข้าย 

(Tax invoice)

• การตรวจสอบ
 เขา้ทาํการตรวจนบั เพืÉอทาํการตรวจสอบ พสัดุและครุภณัฑ ์เป็นไป

ตามชนิดและประเภททีÉระบุ ตรงตามทะเบียนครุภณัฑ์

 จดัทาํรายงานการตรวจนบัครุภณัฑเ์พืÉอเป็นกระดาษทาํการบนัทึกผล

การตรวจนบัครุภณัฑ์
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 ขอ้มูลหนา้ 55 ขอ้ 4.5 การควบคุม พสัดุ กาํหนดใหมี้การตรวจนบัทุก 

6 เดือนและเมืÉอสิÊนสุดโครงการ

 ทะเบียนครุภณัฑ์

 รายงานการตรวจรับครุภณัฑ์

 เอกสารทีÉเกีÉยวกบัการจดัซืÊอจดัจา้ง

 เอกสารใบแจง้หนีÊ  (Sales Invoice) เอกสารใบกาํกบัภาษีจากผูข้าย 

(Tax invoice)

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบรายงานการเงินของโครงการ รวมทัÊงสัญญาภาคีร่วมดาํเนินโครงการ วา่มี

รายการอนุมติัทีÉเป็นรายการครุภณัฑห์รือไม่

 สอบถามและขอหนงัสือตอบกลบัจากกสศ. กบัภาคีร่วมดาํเนินงาน กรณีโครงการมี

รายการครุภณัฑ ์ทางโครงการไดมี้การจดัทาํหนงัสือแจง้ใหท้างกสศ.ทราบ และ

พิจารณาใหค้วามเห็นในการจดัการกบัครุภณัฑแ์ละวสัดุอยา่งไร

 ผูส้อบอธิบายสาเหตุ และสรุปรายละเอียด การปฎิบติัของทางโครงการ ใน  CPA-

Checklist ของผูส้อบบญัชี 
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CPA-Checklist

• ประเด็นพจิารณา
 ตรวจสอบกระบวนการจัดซืÊอจัดจ้างของโครงการ 

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 500,000 บาท มีคณะกรรมการคดัเลือก

ผูข้าย อยา่งนอ้ยกวา่ 3 คน หรือไม่?

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 300,000 บาท มีคู่เปรียบเทียบราคา 3 ราย

หรือไม่?

 มีการดาํเนินการคดัเลือกผูข้ายหรือไม่?

 สอบทานระบบบการจดัซืÊอจดัจา้งวสัดุ ครุภณัฑ ์วา่ไดร้ะบุเป็นส่วนหนึÉงในแผนการ

ดาํเนินงานตามสัญญาหรือไม่

 มีการจดัซืÊอครุภณัฑ ์แต่ภาคีนาํไปลงเป็นค่าใชจ่้ายหมวดอืÉนๆ หรือไม่

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 องคค์วามรู้จากหลกัการการดาํเนินโครงการ

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 500,000 บาท มี

คณะกรรมการคดัเลือกผูข้าย อยา่งนอ้ยกว่า 3 คน

 วงเงินจดัซืÊอ วสัดุและครุภณัฑ ์เกินกวา่ 300,000 บาท มีคู่

เปรียบเทียบราคา 3 ราย

 องคค์วามรู้เรืÉองสัญญาเช่าเงินทุนและสัญญาเช่าดาํเนินงาน ตาม

มาตรฐานการรายงานทางการเงินของไทย ฉบบัทีÉ 16 เรืÉอง สัญญาเช่า 

 ใบขอซืÊอขอจา้งตามแบบฟอร์ม 

 ใบเสนอราคาของผูข้าย

 ใบสัÉงซืÊอสัÉงจา้ง
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CPA-Checklist

• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 องคค์วามรู้เกีÉยวกบัประเภทของค่าใชจ่้าย ตามหลกัการ

ดาํเนินงานโครงการ หมวดค่าใชจ่้าย และ กรอบอตัรา

ค่าใชจ่้าย

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบรายจ่ายในสมุดรายวนัรับจ่าย เพืÉอตรวจสอบการวิเคราะห์รายการการจดั

ประเภทค่าใชจ่้าย 

 หากมีการนาํเสนอรายการและเปิดเผยขอ้มูลในรายงานการเงินไม่สอดคลอ้งกบั

หลกัการดาํเนินโครงการ ผูส้อบบญัชีควร Propose รายการ Adjustment และแจง้ต่อ

ผูรั้บผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงินเพืÉอปรับปรุงรายการดงักล่าวใหถู้กตอ้ง 

 หากผูรั้บผดิชอบโครงการและเจา้หนา้ทีÉการเงินปฏิเสธการปรับปรุงรายการหรือการ

นาํเสนอรายงาน ใหร้ะบุขอ้บกพร่องดงักล่าวใน Column อธิบายเกีÉยวกบัประเดน็
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 รายงานการเงินโครงการ ตามแบบฟอร์มทีÉ Upload ใน 

Website ของ กสศ.

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 3 

 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบฟอร์มรายงานการเงินโครงการเป็นฉบบัทีÉได ้Update ล่าสุดแลว้หรือไม่

 ตรวจสอบสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงินลงรายการรับจ่ายเงินถูกตอ้งหรือไม่ โดยตรวจสอบการลงรหสั

งบประมาณและประเภทหมวดค่าใชจ่้าย เพืÉอใหก้ารบนัทึกรายงานการเงินถูกตอ้ง

 ตรวจสอบการลงรายการในหนา้สรุปรายจ่ายงบประมาณ ถูกตอ้งสอดคลอ้งกบัเอกสารสญัญาแนบทา้ย 1

หรือไม่

 ตรวจสอบการลงรายการวนัทีÉดาํเนินโครงการและจาํนวนงวดในการรับเงินถูกตอ้งตามสัญญาหรือไม่

 ตรวจสอบว่าภาคีมีการแกไ้ขสูตรทีÉผกูไวใ้นแบบฟอร์มหรือไม่ กรณีทีÉภาคีแกไ้ขสูตรในแบบฟอร์มและ

ลงรายการในสมุดรายวนัรับ-จ่ายไม่ถูกตอ้ง รายงานการเงินอาจจะไม่ถูกตอ้งได้
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 สมุดเงินฝากธนาคาร

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบวนัทีÉเกิดรายการและจาํนวนเงินในสมุดเงินฝากธนาคาร โดยรายการจะตอ้งมี

ความสอดคลอ้งและตรงกนัทุกรายการกบัสมุดรายวนัรับ-จ่ายเงิน 

 หากตรวจสอบและพบรายการทีÉไม่สอดคลอ้งตรงกนั แสดงวา่รายงานการเงินไม่

ถูกตอ้งและตอ้งแจง้ใหภ้าคีปรับปรุงแกไ้ขใหถู้กตอ้ง

 หากตรวจสอบแลว้ภาคีปฏิเสธการแกไ้ข ใหร้ายงานใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจ

พบ
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับจ่ายเงิน

 บนัทึกของอนุมติัจ่ายเงิน

 หลกัฐานการจ่ายเงิน

• การตรวจสอบ
 ตรวจสอบจาํนวนรายการคา้งจ่าย ณ วนัสิÊนสุดโครงการในสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน

 ตรวจสอบจาํนวนบนัทึกขออนุมติัจ่ายเงินหลงัวนัสิÊนสุดโครงการพร้อมกบัหลกัฐาน

การจ่ายเงินวา่มีความสอดคลอ้งกนัหรือไม่

 เปรียบเทียบจาํนวนรายการคา้งจ่ายในสมุดรายวนัรับ-จ่ายกบับนัทึกขออนุมติัจ่ายเงิน 

หากมีผลต่างเกิดขึÊนแสดงว่ามีรายการคา้งจ่ายทีÉยงัไม่ไดมี้การจ่ายเงิน 

 หากพบรายการคา้งจ่ายทีÉยงัไม่ไดบ้นัทึก ใหแ้จง้ภาคีปรับปรุงรายการคา้งจ่ายในสมุด

รายวนัรับจ่ายใหถู้กตอ้ง

 หากตรวจสอบแลว้ภาคีปฏิเสธการแกไ้ข ใหร้ายงานใน Column อธิบายสิÉงทีÉตรวจพบ
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 บนัทึกขอนุมติัจ่ายเงิน

 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารประกอบการบนัทึกรายการคา้งจ่าย

• การตรวจสอบ
 การตรวจสอบเหมือนขอ้ทีÉ 4 

 ตรวจสอบเอกสารประกอบการบนัทึกรายการคา้งจ่ายมีความสมเหตุสมผล ครบถว้น

ถูกตอ้งเชืÉอถือได้
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• เอกสารทีÉเกีÉยวข้องกบัการตรวจสอบ
 สมุดรายวนัรับ-จ่าย

 เอกสารแนบทา้ยสญัญา 1 

• การตรวจสอบ
 การตรวจสอบเหมือนขอ้ทีÉ 4 

 กระทบยอดรายการคา้งจ่ายในสมุดรายวนัรับจ่ายเปรียบเทียบกบัเอกสารแนบทา้ยสญัญา 

1 เพืÉอตรวจสอบวา่รายจ่ายดงักล่าวไดรั้บการอนุมติัใหด้าํเนินการจาก กสศ. หรือไม่ 
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