
หลกัการ
จัดท ารายงานการเงนิ

ใ ห้ ค า ป รึ ก ษ า แ ล ะ อ บ ร ม  โ ด ย

คณ ะ ท า ง า น  P Y S  A U D I T  C O . ,  L T D .
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อาจารย์ ศุภมติร นวลอ่อน

• บริหารธุรกิจมหาบณัฑิต  (MBA English Program) คณะ
พาณิชยศาสตร์และการบญัชี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั

• บญัชีบณัฑิต คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์

• โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา

ประวตัิการศึกษา

• ผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย                   
        (CPA Thailand)
• ผูส้อบบญัชีภาษีอากร กรมสรรพากร
• ผูต้รวจบญัชีสหกรณ์ กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
• นกับญัชีวิชาชีพอาเซียน (ASEAN CPA)

ต าแหน่งวชิาชีพ
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อาจารย์ ศุภมติร นวลอ่อน

• อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems) 
คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ 

• อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)
หลกัสูตรภาคภาษาองักฤษ/ไทย คณะบญัชี มหาวทิยาลยักรุงเทพ 

• อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)
หลกัสูตรบญัชีการเงิน ภาคพิเศษ คณะบริหารธุรกิจ มหาวทิยาลยัรามค าแหง 

• อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวชิาระบบสารสนเทศทางการบญัชี (Accounting Information Systems)
หลกัสูตรบญัชีบณัฑิต คณะบริหารธุรกิจ มหาวทิยาลยัรามค าแหง 

• อาจารยผ์ูบ้รรยายรับเชิญรายวชิา ACC4200 Advanced Accounting การบญัชีชั้นสูง มหาวทิยาลยัรามค าแหง
• อาจารยผ์ูบ้รรยายรับเชิญรายวชิา ACC4252 Seminar in Financial Accounting มหาวทิยาลยัรามค าแหง
• อาจารยผ์ูบ้รรยายหลกัรายวชิาการบญัชีชั้นสูง 2 (Advanced Accounting) คณะบญัชี มหาวทิยาลยักรุงเทพ

ประสบการณ์การสอน
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อาจารย์ ศุภมติร นวลอ่อน

• รับเชิญบรรยายใหก้บั “บมจ.ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การจดัการกลุ่มงานสินเช่ือ” ใหก้บัโครงการ FCMASTER ซ่ึง
จดัข้ึนใหก้บัพนกังานสินเช่ือทุกสาขาทัว่ประเทศ ในปี พ.ศ. 2564

• รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารออมสิน” ในหวัขอ้ “การจดัชั้นลูกหน้ี” เพื่อเป็นกรณีศึกษาใหก้บัพนกังานสินเช่ือ
• รับเชิญบรรยายใหก้บั “ธนาคารกรุงไทย” ในหวัขอ้ “การตรวจสอบบญัชีธุรกิจขา้ว” ในปีพ.ศ.2564
• รับเชิญรายการ เช็ก ชวัร์ ชอป ช่อง Thai PBS หวัขอ้ “ส านกังานบญัชี”

ประสบการณ์ด้านการบรรยายกลุ่มธนาคาร สถาบันการเงิน และ ส่ือโทรทศัน์
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STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

STEP

3.1
การรับ-จ่ายเงนิโครงการที่ไม่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

STEP

3.2
การรับ-จ่ายเงนิโครงการที่มีรหัสงบประมาณและหมวดค่าใช้จ่าย

STEP

4
การบันทึกและการตรวจสอบรายงานการเงิน
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กรณีรับ-จ่ายเงนิ

โครงการ

รับเงนิสนับสนุนจาก 

กสศ.

ออกใบเสร็จรับเงนิให้

กสศ.

รับดอกเบีย้รับจาก
ธนาคาร

อ้างองิตามสมุดเงนิฝาก
ธนาคาร

การจ่ายรายจ่ายโครงการ 
กรณีต่างๆ

เอกสารการเบิกจ่ายตาม
ลักษณะการเบกิจ่าย

STEP 3
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STEP 3
7

การเบิกเงนิตามกรอบอตัราค่าใช้จ่าย

• การเบิกเงินตามกรอบอตัราค่าใชจ่้ายและการเบิกจ่ายตามจริง

• เช่น ของบประมาณค่าโทรศพัท ์เดือนละ 1,000 บาท แต่ใชจ่้ายจริง 
800 บาท (เวลาท าการเบิกจ่ายไม่มีใบเสร็จค่าโทรศพัท ์แต่ขอเบิก
เงินจ านวน 1,000 บาท) ซ่ึงการเบิกจ่ายท่ีถูกตอ้ง คือ ต้องเบิกจ่าย
ตามจริงแต่ไม่เกนิจ านวนงบประมาณทีข่อไว้



กรณศึีกษา
1.กรณีปรับโยกงบประมาณขา้มกิจกรรมหลกั เกินร้อยละ 10
    1.1 กรณีท ารายงานการเงินงวดท่ี 2 และงวดท่ี 3 (ปิดโครงการ)
1.2 กรณีท ารายงานการเงินงวดท่ี 2 – 3 (ปิดโครงการ)

2.งวดปิดโครงการ กรณีตอ้งขอเบิกเงินสนบัสนุนเพ่ิมจากกสศ.
3.งวดปิดโครงการ กรณีโครงการมีเงินงบประมาณท่ีตอ้งส่งคืน กสศ.
4.กรณีครบก าหนดระยะเวลาส้ิดสุดการด าเนินโครงการ แต่มีเหตุการณ์ท่ีโครงการตอ้งขอขยาย
ระยะเวลาด าเนินโครงการ

ส่ ว น ที่  2  แ น ว ท า ง ป ฏิบัติ ด้ า นก า ร เงิน  บัญ ชี  แ ล ะ พัส ดุ

STEP 3
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สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

-                -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 1 1,570,530.00     1,570,500.00     30.00                151,500.00        151,500.00        -                    -                    14,200.00       

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

1,570,530.00    1,570,500.00    30.00             151,500.00       151,500.00       -                -                14,200.00      งวดท่ี 2 ยอดยกมา

เงินฝากธนาคาร เงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

งวดท่ี 1

เงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

ตรวจสอบยอดยกมาของงวดที ่1
• ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคาร ยกมาจากงวดท่ี 1 ถูกตอ้งและสอดคล้องกบับัญชีเงินฝากธนาคาร
• ตรวจสอบยอดเงินสดในมือ ยกมาจากงวดท่ี 1 ถูกตอ้งและสอดคล้องกบัการตรวจนับเงินสดในมือ
• ตรวจสอบยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่าย ยกมาจากยอดคงเหลือของงวดที ่1 ถูกต้อง
• ตรวจสอบยอดเจา้หน้ี ยกมาจากยอดคงเหลือของงวดที ่1 ถูกต้อง

ตรวจสอบยอดยกมาจากงวด 1 3.1

STEP 3
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เม่ือเกิดรายการรายรับ-รายจ่าย
โครงการ งวดท่ี 2

ส่วนที่  2 แนวทางปฏิบัติ ด้ านการเงิน  บัญชี  และพัสดุ
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งวดที่ 2

กรณปีรับโยกงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกั เกนิร้อยละ 10

STEP 3.1
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2.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 1

2.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 2 33,600 67,200.00                 
2.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 40 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 40 6,400 256,000.00               
2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 80 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 80 3,000 240,000.00               

2.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 80 4,000 320,000.00               

2.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุห้องละ 40 คน ใชจ้  านวน 2 ห้องต่อวนั) วนั 4 10,000 40,000.00                 

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั จ  านวน 2 ห้อง วนั 4 10,000 40,000.00                 
รวมทั้งส้ิน                                                     (หนึง่ล้านหนึง่แสนห้าหม่ืนสองร้อยบาทถ้วน) 1,150,200.00            

วนัที ่15 กรกฎาคม 2566 
- กสศ. โอนเงินสนบัสนุนงวดท่ี 2 ใหก้บัโครงการ จ านวน 1,150,200 บาท

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 2 3.1

ตามงบประมาณเดมิ

STEP 3.1
12



วันที ่15 กรกฎาคม 2566

กสศ.
จัดส่งจดหมาย

แจ้งผลการโอนเงินโครงการ 

ทางไปรษณย์ีอเิลก็ทรอนิกส์ 

(e-mail)

จัดส่ง

หนังสือรับรอง

หักภาษ ีณ ทีจ่่าย

ทางไปรณย์ี

ภาคร่ีวมด าเนินงาน

STEP 3.1

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 2 3.1
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วันที ่15 กรกฎาคม 2566

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที ่2 และจ่ายช าระค่าใช้จ่ายค้างจ่ายงวดที ่1 3.1

STEP 3.1

สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

1,570,530.00    1,570,500.00    30.00             151,500.00       151,500.00       -                -                14,200.00      

15 ก.ค. 66 ร.0009 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,150,200.00    1,150,230.00    -                1,150,200.00    -                

15 ก.ค. 66 ร.0009 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 11,502.00        1,138,728.00    -                11,502.00           -                

15 ก.ค. 66 จ.0010 จ่ายช าระคา่วสัดุใชป้ระกอบการท ากจิกรรมและคา่ถ่ายเอกสาร คา้งจ่าย 14,200.00        1,124,528.00    -                (14,200.00)     -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 2 2,720,730.00     1,596,202.00     1,124,528.00     151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 -                    1,150,200.00     11,502.00             -                     -               -                   

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 2 ยอดยกมา
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รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที ่2 และจ่ายช าระค่าใช้จ่ายค้างจ่ายงวดที ่1 3.1

STEP 3.1

รายงานการเงินประจ างวดท่ี …2...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           1,124,528.00       

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        -                   2,720,200.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           -                   (27,202.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        -                   2,692,998.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    -                   30.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         1,124,528.00        2,693,028.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 -                        -                      1,568,500.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    1,124,528.00         1,124,528.00        1,124,528.00        

 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       1,124,528.00        1,124,528.00       1,124,528.00       
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    1,124,528.00         1,124,528.00        1,124,528.00        

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              27,202.00            27,202.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       1,151,730.00         1,151,730.00        1,151,730.00        
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วนัที่ 1 สิงหาคม 2566
- โครงการไดก้ าหนดวนัในการจดัอบรม กิจกรรมท่ี 2 ในวนัท่ี 27-30  สิงหาคม 2566 แต่เน่ืองจากเกิดเหตุการณ์น ้ าท่วมถนนถูกตดัขาด ท าใหโ้รงเรียนห่างไกลใน
เครือข่ายบางโรงเรียนไม่สามารถมาเขา้ร่วมอบรมได้ โดยโรงเรียนในเครือข่าย แสดงความประสงคจ์ะขอเขา้ร่วมในรอบถดัไปแทน
- ผูรั้บผดิชอบโครงการด าเนินการเจรจาขอจ่ายเงินค่าท่ีพกั จ านวน 15 หอ้ง ในคร้ังน้ีตามสดัส่วนหอ้งพกัท่ีมีผูเ้ขา้พกั โดยหอ้งพกัอีก 25 หอ้ง จะขอไปใชใ้นการจดั
กิจกรรมท่ี 3
- ค่าอาหาร ผูรั้บผดิชอบโครงการเจรจาขอจ่ายลดลงตามสดัส่วนท่ีมีผูเ้ขา้อบรมได ้จ านวน 30 คน โดยส่วนท่ีเขา้อบรมไม่ไดจ้ะขอจ่ายใหก้บัโรงแรมแสนดีในการ
เขา้อบรมคร้ังถดัไป
- ค่าเช่าสถานท่ีและค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ เจรจาขอจ่ายลดลงตาม จ านวน หอ้งสมัมนาท่ีลดลงเหลือเพียง 1 หอ้ง

- ผูรั้บผดิชอบโครงการมีความประสงค ์ปรับค่าใชจ่้ายส่วนดงักล่าวท่ีเหลือไปใชใ้นกิจกรรมท่ี 3

STEP3.2

เกดิเหตุการณ์โรงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 3.2
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1.กจิกรรมที่ 2 เกดิ
งบประมาณคงเหลือ

เกดิขึน้จ านวน 550,000 
บาท

2.ภาคมีีความประสงค์จะขอ
ปรับงบประมาณในกจิกรรม

ที่ 2 ไปด าเนินงานใน
กจิกรรมที่ 3 

3.เกดิการปรับโยก
งบประมาณข้าม

กจิกรรมหลกัเกนิกว่า
ร้อยละ 10 ของประมาณ

ขาออก 

4.ภาคจีดัท าหนังสือขอ
อนุมัตปิรับงบประมาณ
ข้ามกจิกรรมหลกัเกนิ

กว่าร้อยละ 10

5.หากผ่านเกณฑ์การ
อนุมัตจิาก กสศ. จะ

ได้รับหนังสืออนุมัตปิรับ
งบประมาณ

จากเหตุการณ์ที่เกดิขึน้ วนัที่ 1 สิงหาคม 2566
ส่งผลกระทบต่อการด าเนินโครงการดงันี้

เกดิเหตุการณ์โรงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 3.2

STEP3.2
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โครงการจดัท า

“หนงัสือปรับงบประมาณ”

เสนอใหท้าง กสศ.อนุมติั 

กสศ.พิจารณา

เหตุผลความจ าเป็น

ในการปรับงบประมาณ

ตามหนงัสือของโครงการ

กสศ.พจิารณาอนุมัติ
จัดส่งหนังสือแจ้งอนุมัตกิาร
ปรับงบปะมาณ และบันทกึ

ข้อความใหโ้ครงการ

กรณกีารขอปรับงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่า ร้อยละ 10 

เกดิเหตุการณ์โรงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 3.2

STEP3.2
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กรณกีารขอปรับงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่า ร้อยละ 10 

วนัท่ี 1 สิงหาคม 2566

โครงการพฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัห่างไกล 

66-00XX รหัสโครงการ 66-052-XXXXX

เกดิเหตุการณ์โรงเรียนในเครือข่ายไม่สามารถเข้าร่วมอบรมได้ 3.2

STEP3.2
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ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 

หลกัเกณฑ์การ
จ่ายเงิน

1. มีหลกัฐาน
ครบถ้วน

บิลเงินสด  ใบเสรจ็รบัเงิน หรอื
ใบส าคญัรบัเงินท่ีสมบรูณ ์ถกูตอ้ง 
ครบถว้น และจ่ายตามวตัถปุระสงค์
โครงการ 

5.เงนิที่เหลือจากการด าเนิน
โครงการจะต้องจ่ายคืน กสศ.

4. การรับค่าตอบแทน

ผูรั้บผดิชอบโครงการหรือ
ลูกจา้งท่ีรับค่าตอบแทนเป็นราย
เดือน หรือเหมาจ่ายจาก
โครงการ ไม่สามารถรับเงิน
ค่าตอบแทนอ่ืนจากโครงการได้
อีก ยกเวน้ปฏิบติังาน
นอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้

3.การปรับโอน
งบประมาณ

การปรับโอนงบประมาณขา้มกิจกรรม ปรับไดไ้ม่เกินร้อย
ละ 10 ของงบประมาณท่ีถูกปรับโอน (ขาออก) หากเกิน
ร้อยละ 10 ตอ้งท าบนัทึกขออนุมติัจาก กสศ.

2.อยู่ในวงเงนิ
งบประมาณ

การจ่ายเงินตอ้งอยูภ่ายในวงเงิน
งบประมาณในแต่ละกิจกรรม ซ่ึงได้
ก  าหนดไวใ้นสัญญา
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ตัวอย่าง การค านวณการปรับโอนงบประมาณขา้ม
กิจกรรม เกนิกว่าร้อยละ 10 

ส่วนที่  2 แนวทางปฏิบั ติ ด้ านการ เงิน  บัญ ชี  และพัส ดุ
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หลกัการ

หลกัการจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใชจ่้าย จะเป็นไปตามเกณฑด์งัน้ี ขอ้ท่ี 3 ในกรณีมีความ
จ าเป็นตอ้งปรับโอนงบประมาณ สามารถปรับโอนขา้มกิจกรรมไดไ้ม่เกินร้อยละ 10 ของ
งบประมาณท่ีถูกปรับโอน (ขาออก) หากโครงการมีความจ าเป็นตอ้งปรับโอนเกินกวา่ร้อย
ละ 10 จะตอ้งท าบนัทึกขออนุมติั จาก กสศ. ก่อนด าเนินการ

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 
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ด าเนินการขอปรับปรับโยกงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่าร้อยละ 
10 ของประมาณขาออก 3.2

STEP3.2

2.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 1

2.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 2 33,600 67,200.00                 
2.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 40 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 40 6,400 256,000.00               
2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 80 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 80 3,000 240,000.00               

2.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 80 4,000 320,000.00               

2.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุห้องละ 40 คน ใชจ้  านวน 2 ห้องต่อวนั) วนั 4 10,000 40,000.00                 

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั จ  านวน 2 ห้อง วนั 4 10,000 40,000.00                 
รวมทั้งส้ิน                                                     (หนึง่ล้านหนึง่แสนห้าหม่ืนสองร้อยบาทถ้วน) 1,150,200.00            

ตามงบประมาณเดมิ ตามงบประมาณใหม่

แนบค าอนุมัติของปรับงบประมาณใหม่ทีไ่ด้รับจาก กสศ. มาประกอบรายงานการเงินงวดที่ 2 และ 3 
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2.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 1

2.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 2 33,600 67,200.00                 
2.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 15 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 15 6,400 96,000.00                 
2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 30 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 30 3,000 90,000.00                 

2.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 30 4,000 120,000.00               

2.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุห้องละ 40 คน ใชจ้  านวน 1 ห้องต่อวนั) วนั 4 5,000 20,000.00                 

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั  จ  านวน 1 ห้อง วนั 4 5,000 20,000.00                 
รวมทั้งส้ิน                                                     (หกแสนสองร้อยบาทถ้วน) 600,200.00               



ด าเนินการขอปรับปรับโยกงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่าร้อยละ 
10 ของประมาณขาออก 3.2

STEP3.2

ตามงบประมาณเดมิ ตามงบประมาณใหม่

3.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 2

3.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

3.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 8 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 8 33,600 268,800.00               
3.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 60 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 60 6,400 384,000.00               
3.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 120 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 120 3,000 360,000.00               

3.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 120 4,000 480,000.00               

3.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

3.07
ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั 
(ความจุห้องละ 40คน ใชจ้  านวน 3 ห้องต่อวนั)

วนั 4 15,000 60,000.00                 

3.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั จ  านวน 3 ห้อง วนั 4 10,000 40,000.00                 
3.09 ค่าสอบบญัชี คร้ัง 3 10,000 30,000.00                 

รวมทั้งส้ิน                                                               (หนึง่ล้านแปดแสนเก้าพนัแปดร้อยบาทถ้วน) 1,809,800.00            

แนบค าอนุมัติของปรับงบประมาณใหม่ทีไ่ด้รับจาก กสศ. มาประกอบรายงานการเงินงวดที่ 2 และ 3 
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3.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 2

3.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

3.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 8 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 8 33,600 268,800.00               
3.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 85 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 85 6,400 544,000.00               
3.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 170 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 170 3,000 510,000.00               

3.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 170 4,000 680,000.00               

3.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

3.07
ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั 
(ความจุห้องละ 42-43 คน ใชจ้  านวน 4 ห้องต่อวนั)

วนั 4 20,000 80,000.00                 

3.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั  จ  านวน 4 ห้อง วนั 4 15,000 60,000.00                 
3.09 ค่าสอบบญัชี คร้ัง 3 10,000 30,000.00                 

รวมทั้งส้ิน                                                               (สองล้านสามแสนห้าหม่ืนเก้าพนัแปดร้อยบาทถ้วน) 2,359,800.00            



การค านวณปรับปรับโยกงบประมาณข้ามกจิกรรมหลกัเกนิกว่าร้อยละ 10
ของประมาณขาออก 3.2

STEP3.2

2.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 1

2.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 2 33,600 67,200.00                 
2.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 40 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 40 6,400 256,000.00               
2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 80 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 80 3,000 240,000.00               

2.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 80 4,000 320,000.00               

2.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุห้องละ 40 คน ใชจ้  านวน 2 ห้องต่อวนั) วนั 4 10,000 40,000.00                 

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั จ  านวน 2 ห้อง วนั 4 10,000 40,000.00                 
รวมทั้งส้ิน                                                     (หนึง่ล้านหนึง่แสนห้าหม่ืนสองร้อยบาทถ้วน) 1,150,200.00            

ตามงบประมาณเดมิ ตามงบประมาณใหม่

25

ปรับออก 1,150,200.00 – 600,200 = 550,000
ค านวณร้อยละ 550,000/ 1,150,200 *100 = ร้อยละ 47.81



นางสมศรี จัดท าใบเบิกวสัดุ เพ่ือใช้ในการอบรม กจิกรรมที ่2 วนัที่ 27-30
สิงหาคม 25663.2

STEP3.2

นางสมศรี จดัท าใบเบิกวสัดุ เพื่อใชใ้นการ
อบรม กิจกรรมท่ี 2 วนัท่ี 27-30  สิงหาคม 2566 

บ.0011

30

30
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วนัที่ 27 สิงหาคม 2566   จดัท าใบคุมวสัดุของงวดที่ 2 เพ่ือใช้ยกยอดวสัดุไปยงังวดที่ 3

30 170บ.0011 บ.0011 30 170

27
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ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.2 วธีิการจัดหาพสัดุ

การจัดหาพสัดุ
มี 3 วธีิ

การสอบราคา

วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธีคัดเลือก
ใชก้บัการจดัซ้ือจดัจา้งท่ีมีความซบัซอ้น และ/หรือ ท่ีมีวงเงิน
คร้ังหน่ึงเกินกวา่ 500,000 บาท

ใชก้บัการจดัหาท่ีมีวงเงินคร้ังหน่ึงเกิน 500,000 บาทและพสัดุท่ี
มีคุณลกัษณะเป็นมาตรฐาน

1.วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท และ/หรือ
2. การจดัซ้ือจดัจา้งเป็นรายการต่อเน่ืองและ/หรือจา้งท่ีปรึกษา
3.โดยไม่จ าเป็นตอ้งหาคู่เปรียบเทียบเพ่ือเปรียบเทียบราคา 
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ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.2 วธีิการจัดหาพสัดุ

อย่างไรกต็าม เพ่ือป้องกนัการใช้วธีิเฉพาะเจาะจงเพ่ือการหลกีเลีย่งการหาคู่เทยีบในรายการจัดซ้ือจัดจ้าง ทีม่ี
มูลค่าไม่เกนิ 500,000 บาท กสศ.ก าหนดให้รายการจัดซ้ือจัดจ้างทีม่ีมูลค่าเกนิ 300,000 บาท ต้องมคู่ีเทยีบ 3 รายเพ่ือ
ใช้ในการเปรียบเทยีบราคา 

นอกจากนีส้ าหรับรายการทีเ่กนิ 500,000 บาท จะต้องมกีารแต่งตั้งคณะกรรมการคดัเลือกอย่างน้อย 3 คน เพ่ือ
ด าเนินการคดัเลือกผู้ขาย 
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เสนอผู้รับผดิชอบโครงการ
อนุมตัิและลงนามในใบส่ังซ้ือ
ส่ังจ้างส่งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
เพ่ือด าเนินการ และส่งมอบ
พสัดุ 

ในกรณทีีมู่ลค่าเกนิ 300,000 
บาท ให้จัดหาคู่เทยีบราคา เพ่ือ
เป็นราคาอ้างองิในการคดัเลือก 

ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.3 ขั้นตอนการจัดหาพสัดุ

เน่ืองจากโครงการส่วนใหญ่จะมีวงเงินงบประมาณส าหรับการจัดหาพสัดุไม่มาก และไม่เกนิ 
500,000 บาท ซ่ึงสามารถด าเนินการจัดหาโดยวธีิเฉพาะเจาะจงได้ ตามขั้นตอน 

ติดต่อตกลงราคากบัผู้ขาย
หรือผู้รับจ้าง โดยให้ผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างส่งใบเสนอราคา

จัดท าใบขอซ้ือขอจ้างตาม
แบบฟอร์มทีแ่นบ เสนอ

ผู้รับผดิชอบโครงการอนุมตัิ

ขั้นตอนการจัดหาพสัดุ

30



 บขอ ้ือขอจ้าง / แต่งตัง้ค ะกรรมการจดัหา / แต่งตัง้ค ะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 

โครงการ : 
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………….....................……
………………………………..………….. 

วนัที ่: …………………………………………………………………………………………………….                  เลขที่
เอกสาร………………………….....................……………………....…………………… 

ส่วนท่ี 1 ส าหรบั  แ้จ้งขอ ้ือขอจ้าง 

     วสัดุส านกังาน                   อุปกรณ ส านกังาน / ครุภณั                       วสัดุสือ่ประ าสมัพนัธ                     อื่นๆ  

รายละเอยีดสนิคา้และคุณภาพ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
………………………..……………………………..……………………..……………………………………………………………………….......................................
..………………….……………………………….…………………………………..……………………………… 

ปรมิาณการสัง่ ื้อ  …………………………………………………………………………………………     วนัทีต่อ้งการใ ง้าน 
………………………………......................…..…………………………………. 

วตัถุประสงค ในการขออนุมตัสิ ัง่ ื้อ :  
………………………………..............……………………………………………………….......................……………..………………………………………………
…….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................………
…………………………………………………………..… 

 ………………………………………………………………………    ข้ออนุมตั ิ
                   (                                                    ) 

……………………………………………………………………    ร้บั ดิ อบ
โครงการ 

(                                               ) 

ส่วนท่ี 2 ส าหรบัแต่งตัง้ค ะกรรมการจดัหา และแต่งตัง้ค ะกรรมการตรวจรบัพสัดุ  

ขอเสนอเพือ่พจิารณาแต่งตัง้                     คณะกรรมการจดัหา                             คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ  

ส าหรบัแต่งตัง้คณะกรรมการจดัหา 
วงเงนิเกนิ 500,000.- 

ใหแ้ต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินการจดัหาไมน้่อยกว่า 3 คน 

1. …………………………………………………………………… 
ประธานกรรมการ 

2. …………………………………………...……………………… 
กรรมการ 

3. …………………………………………………………………… 
กรรมการ 

ส าหรบัแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ
วงเงนิเกนิ 500,000.- 

ใหแ้ต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุไมน้่อยกว่า 3 คน 

1. ………………………………………………………… ประธาน
กรรมการ 

2. ………………………………………………………… กรรมการ 

3. ………………………………………………………… กรรมการ 

อนุมตัแิต่งตัง้                     คณะกรรมการจดัหา                             คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ    

ลง ือ่ ……………..……………………………………………………….   อ้นุมตั ิ
(                                        ) 

วนัที ่………………………………………………………. 

ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.3 ขั้นตอนการจัดหาพสัดุ

แบบฟอร์มใบขอซ้ือขอจา้ง/ 
แต่งตั้งคณะกรรมการจดัหา/ 
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ

รับพสัดุ 
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ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.3 ขั้นตอนการจัดหาพสัดุ

แบบฟอร์มใบขอซ้ือขอจา้ง/ 
แต่งตั้งคณะกรรมการจดัหา/ 
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจ

รับพสัดุ 
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ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.4 การตรวจรับพสัดุ

ในกรณีการจดัหาพสัดุท่ีมีวงเงินเกนิกว่า 500,000 บาท จะตอ้งแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุไม่น้อยกว่า 3 คน เพื่อท าหนา้ท่ีตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง ครบถว้น และคุณภาพของพสัดุท่ีรับมอบจากผูข้ายหรือผู ้
รับจา้ง ซ่ึงคณะกรรมการตรวจรับจะตอ้งไม่เป็นส่วนหน่ึงของ
คณะกรรมการคดัเลือก 
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ส่วนที่ 4
การพสัดุ

4.5 การควบคุมพสัดุ

1. การจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์  โดยมีการตรวจนบัทุก 6 เดือน
และเม่ือส้ินสุดโครงการ (ตามแบบฟอร์ม) 

2. การจัดท าบัญชีคุมวสัดุ เม่ือมีการเบิกจ่ายวสัดุทุกคร้ังจะตอ้ง
จดัท าใบเบิกวสัดุไวเ้ป็นหลกัฐาน ดงัตวัอยา่ง โดยให้มีการ
ตรวจนับทุกเดือน   
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จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีป่รับใหม่ของกจิกรรมที่ 23.2

STEP3.2

วนัที่ 30 สิงหาคม 2566
• จ่ายค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวฒิุ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ เป็นจ านวนเงนิ 85,000 บาท

• จ่ายค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั เป็นจ านวนเงนิ 67,200 บาท

• จ่ายค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน เป็นจ านวนเงนิ 96,000 บาท

• จ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 30 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) เป็นจ านวนเงนิ 90,000 บาท

• จ่ายค่าอาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ านวน 4 วนั ท่ีหอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารวา่ง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั  เป็นจ านวนเงนิ 120,000 บาท

• จ่ายค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน เป็นจ านวนเงนิ 102,000 บาท

• จ่ายค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 หอ้งต่อวนั) เป็นจ านวนเงนิ 20,000 บาท

• จ่ายค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ จ  านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง เป็นจ านวนเงนิ 20,000 บาท
รวมเป็นจ านวนเงนิทั้งส้ิน  600,200  บาท
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สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ -                    

1,570,530.00    1,570,500.00    30.00             151,500.00       151,500.00       -                -                14,200.00      

15 ก.ค. 66 ร.0009 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,150,200.00    1,150,230.00    -                1,150,200.00    -                

15 ก.ค. 66 ร.0009 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 11,502.00        1,138,728.00    -                11,502.00           -                

15 ก.ค. 66 จ.0010 จ่ายช าระคา่วสัดุใชป้ระกอบการท ากจิกรรมและคา่ถ่ายเอกสาร คา้งจ่าย 14,200.00        1,124,528.00    -                (14,200.00)     -                

30 ส.ค. 66 จ.0009
คา่ตอบแทนการประชมุของผูท้รงคณุวฒุ ิผูพ้ฒันาหลกัสตูร ดจิติอล ซึง่เป็น

ผูเ้ชีย่วชาญด้าน IT และระบบสารสนเทศ
2.01 คา่ตอบแทนในการประชมุ

85,000.00        1,039,528.00    -                85,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0009 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั 2.02 คา่ตอบแทนวทิยากร 67,200.00        972,328.00       -                67,200.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่ที่พกัผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท 

ต่อคนื จ านวน 4 คนื
2.03 คา่เชา่ที่พกั

96,000.00        876,328.00       -                96,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่พาหนะในการเดนิทางของผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 30 คน 

(เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
2.04 คา่เดนิทาง

90,000.00        786,328.00       -                90,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกั คดิเป็นจ านวนเงนิ 400 บาท/คน/มือ้/วนั

2.05 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

96,000.00        690,328.00       -                96,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 100 บาท/คน/มือ้/วนั

2.05 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

24,000.00        666,328.00       -                24,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010 คา่จดัซือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 2.06 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มาชว่ยงานเป็นครัง้คราว 102,000.00       564,328.00       -                102,000.00       -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่เชา่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 

หอ้งต่อวนั)
2.07 คา่เชา่สถานที่

20,000.00        544,328.00       -                20,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศัน์ จ านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง 2.08 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ 20,000.00        524,328.00       -                20,000.00        -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 2 2,720,730.00     2,196,402.00     524,328.00        151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 600,200.00        1,150,200.00     11,502.00             -                     -               -                   

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 2 ยอดยกมา
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ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนร  ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

หน่วย : บาท

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

2 กิจกรรมท่ี 2 กิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฎิบติัการระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรียน 

ครัง้ท่ี 1

600,200.00           -                     600,200.00         -                     600,200.00         -                      

2.01 กจิกรรมที่ 2.1

คา่ตอบแทนการประ มุของ  ท้รงคณุวฒุ ิ  พ้ฒันาหลกัส ตร ดจิติอล 

 ึง่เป็น  เ้ ีย่ว าญด้าน IT และระบบสารสนเทศ ประ มุจ านวน 4 วนั 

เพือ่ตรวจสอบคณุภาพการอบรมเ งิปฏบิตักิาร

(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

          85,000.00                   -            85,000.00                   -            85,000.00                    -   

2.02 กจิกรรมที่ 2.2 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7  ม. จ านวน 4 วนั           67,200.00                   -            67,200.00                   -            67,200.00                    -   

2.03 กจิกรรมที่ 2.3
คา่ที่พกั  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 40 หอ้ง หอ้งละ 

1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื
          96,000.00                   -            96,000.00                   -            96,000.00                    -   

2.04 กจิกรรมที่ 2.4
คา่พาหนะในการเดนิทางของ  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน

 80 คน (เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
          90,000.00                   -            90,000.00                   -            90,000.00                    -   

2.05 กจิกรรมที่ 2.5

คา่อาหารและอาหารวา่ง  เ้ขา้รว่มประ มุ   จ านวน 4 วนั ที่

หอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกัและอาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 1,000 บาท/

คน/วนั โดยมรีายละเอยีดดงันี้

- คา่อาหารมือ้หลกั จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 400 บาท/มือ้/คน

- คา่อาหารวา่ง จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 100 บาท/มือ้/คน

         120,000.00                   -           120,000.00                   -           120,000.00                    -   

2.06 กจิกรรมที่ 2.6 คา่จดั ือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน          102,000.00                   -           102,000.00                   -           102,000.00                    -   

2.07 กจิกรรมที่ 2.7
คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใ ้

จ านวน 2 หอ้งต่อวนั)
          20,000.00                   -            20,000.00                   -            20,000.00                    -   

2.08 กจิกรรมที่ 2.8 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน  จ านวน 4 วนั           20,000.00                   -            20,000.00                   -            20,000.00                    -   

งบประมา 

คงเหลือ

สรปุการ ช้จา่ยงบประมา 

ล าดบั กิจกรรม
งบประมา ท่ี

ได้รบัอนุมติั

รายจา่ยจริง
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี …2...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           524,328.00         

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        -                   2,720,200.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           -                   (27,202.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        -                   2,692,998.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    -                   30.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         524,328.00           2,693,028.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              600,200.00          -                   2,168,700.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            524,328.00           524,328.00           

38
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี …2...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       524,328.00          524,328.00         524,328.00         
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            524,328.00           524,328.00           

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              27,202.00            27,202.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       551,530.00            551,530.00           551,530.00           

 (3) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามกิจกรรม :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

กจิกรรมที่ 1 กจิกรรมประ มุพฒันาหลกัส ตรออนไลน  1,570,000.00       1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       1,500.00            

กจิกรรมที่ 2 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 1 600,200.00         -                          600,200.00          -                   600,200.00         -                   

กจิกรรมที่ 3 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 2 2,359,800.00       -                          -                    -                   -                   2,359,800.00       

รวม 4,530,000.00        1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        2,361,300.00        

กิจกรรมหลกั
 งบประมาณตาม

ข้อตกลง

 รายจา่ยจริง  งบประมา 

คงเหลือ
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี …2...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

1. ค่าด าเนินโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่ไม่ใ บุ่คลากรของโครงการ 50,000.00                  254,200.00          -                   304,200.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทนในการประ มุ 50,000.00                  85,000.00            -                   135,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทนวทิยากร -                          67,200.00            -                   67,200.00          

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มา ว่ยงานเป็นครัง้คราว -                          102,000.00          -                   102,000.00         

หมวดที่ 2 คา่ใ จ่้ายในการเดนิทาง 27,450.00                  186,000.00          -                   213,450.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เบีย้เลี้ยง -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่ที่พกั -                          96,000.00            -                   96,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เดนิทาง 27,450.00                  90,000.00            -                   117,450.00         

หมวดที่ 3 คา่ใ จ่้ายในการจดัประ มุ การฝึกอบรม การสมัมนา การศกึษาวจิยั และการปฏบิตังิานต่างๆ 377,050.00                160,000.00          -                   537,050.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม 14,750.00                  120,000.00          -                   134,750.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่สถานที่ -                          20,000.00            -                   20,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน ปกรณ -                          20,000.00            -                   20,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่วสัดุอุปกรณ  การประ มุ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 5 คา่วสัดุสิน้เปลอืง 362,300.00                -                    -                   362,300.00         

หมวดที่ 4 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดที่ 5 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 6 คา่ใ จ่้ายเกี่ยวกบัระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ออกแบบและคา่พฒันาระบบ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่บ ารงุรกัษาและด และระบบ -                          -                    -                   -                   

รวมค่าด าเนินโครงการ 1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        

รวมทัง้หมด 1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง
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 (6) การขอเบิก/ส่งคืนเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไป

ขอเบิกเงินสนบัสนุนโครงการงวดถดัไป เป็นจ านวนเงนิ 1,809,800.00           บาท (หนึ่งลา้นแปดแสนเก้าพนัแปดรอ้ยบาทถ้วน)

ขอส่งคืนเงนิสนบัสนุนโครงการ เป็นจ านวนเงนิ บาท (ศนูยบ์าทถ้วน)

          ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ เงนิสนบัสนุนโครงการจาก กสศ. ได้น ามาใ อ้ยา่งถ กต้อง ตรงตามกจิกรรมที่ระบุไวใ้นสญัญาภาครีว่มด าเนนิงานทุกประการ และขอรบัรองรายงานการเงนิขา้งต้น 

ลง ือ่.........นายสม าย  เก่งกลา้..........   ร้บั ดิ อบโครงการ ลงชือ่........นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย...... เจา้หน้าที่การเงนิโครงการ

                     ( นายสม าย เก่งกลา้ )             (นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย)
              วนัที.่...15..../....09..../....66.....            วนัที.่...15.../…09../....66....
              วนัที.่.............05/07/66.................            วนัที่ ...........04/07/66.................

(กรณีเป็นการเบกิเงนิงวดระหวา่งโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)
ขา้พเจา้ ...........นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม..........   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ........12345... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ …2... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

ขา้พเจา้ นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม      ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่    12345  ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...1... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

   ลงชือ่.............................................................

                     นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม

              วนัที.่....30.../..09./…66...

หมายเหต ุ:               วนัที่ .........07/07/66..............

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

ผูร้บัผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ท่ีการเงินโครงการลง
นามและลงวนัท่ี ณ วนัท่ีจดัท ารายงานการเงินเสรจ็ 
(ต้องลงนามและลงวันทีก่่อนน าส่งผู้สอบบัญชี
ตรวจสอบ) และผูส้อบบญัชีลงนามและลงวนัท่ี ณ 
วนัท่ีตรวจแลว้เสรจ็

1.กรณีทีม่ีการเบกิงวดงานใหท้ าเคร่ืองหมาย       
ในช่อง “ขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการในงวด
ถัดไป”
2.กรณีทีม่ีการส่งคืนเงนิใหท้ าเคร่ืองหมาย
ในช่อง “ขอส่งคืนเงนิสนับสนุนโครงการ”

ใส่จ านวนเงินท่ีขอเบิก/ส่งคืน

STEP4
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งวดที ่3 ปิดโครงการ

กรณีโครงการมเีงนิงบประมาณทีต้่องส่งคืน กสศ. 

STEP 3.1
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งวดที ่3
วนัที ่1 ตุลาคม 2566
- บนัทึกยอดยกมาของ งวดท่ี  3 ในสมุดรายวนัรับจ่ายเงิน  โดยภาคีตอ้งท าการตรวจสอบยอดยกมาจาก
1. ยอดเงินฝากธนาคาร- เปรียบเทียบยอดเงินฝากธนาคารของงวดท่ี 2 ในสมุดรายวนัรับจ่าย กบัสมุดเงินฝากธนาคาร
2.ยอดเงินสดในมือ- ตรวจสอบยอดยกมาของเงินสดในมือของงวดท่ี 3 ในสมุดรายวนัรับจ่าย ตอ้งตรงกนักบังวดท่ี 2
และตรงกนักบัจ านวนเงินท่ีตรวจนบัได้
3.ยอดลูกหน้ีเงินยมืทดรองจ่าย- ตรวจสอบความสอดคลอ้งตรงกนักบัยอดสุทธิของงวดท่ี 2
4.ยอดเจา้หน้ี - ตรวจสอบความสอดคลอ้งตรงกนักบัยอดสุทธิของงวดท่ี 2

.......................................................... ตรวจสอบเช่นเดยีวกบังวดที่ 2..............................................................

ตรวจสอบยอดยกมาจากงวดที ่23.1

STEP 3.1
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วนัที ่15 ตุลาคม 2566 
- กสศ. โอนเงินสนบัสนุนงวดท่ี 3 ใหก้บัโครงการ จ านวน 1,809,800 บาท

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 33.1

ตามงบประมาณใหม่

STEP 3.1

เน่ืองจากมกีารปรับงบประมาณระหว่างงวด
ที ่2 กบังวดที ่3  โดยงวดที ่2 ได้รับเงินไป
แล้ว 1,150,200 บาท และงวดที ่1 รับเงินไป
แล้ว 1,570,000 บาท ดังน้ันหลงัปรับ
งบประมาณใหม่แล้วงวดที ่3 จะรับเงิน
เท่ากบั 4,530,000-1,570,000-1,150,200
เท่ากบั 1,809,800 บาท
ส่วนต่างระหว่าง 2,359,800 กบั 1,809,800 
คือ ยอดปรับโอนระหว่างกจิกรรมที ่2 และ
กจิกรรมที ่จ านวน 550,000 บาท
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รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 33.1

STEP 3.1

สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

2,720,730.00    2,196,402.00    524,328.00       151,500.00       151,500.00       -                -                -               

15 ต.ค. 66 ร.0011 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,809,800.00    2,334,128.00    -                1,809,800.00    -                

15 ต.ค. 66 ร.0011 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 18,098.00        2,316,030.00    -                18,098.00           -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

2,316,030.00    -                -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 3 4,530,530.00     2,214,500.00     2,316,030.00     151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 -                    1,809,800.00     18,098.00             -                     -               -                   

งวดท่ี 3  ยอดยกมา

เงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร  ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆ
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รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 33.1

STEP 3.1

รายงานการเงินประจ างวดท่ี …3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           524,328.00         

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        1,809,800.00       4,530,000.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           (18,098.00)          (45,300.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        1,791,702.00       4,484,700.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    -                   30.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         2,316,030.00        4,484,730.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              600,200.00          -                   2,168,700.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            2,316,030.00        2,316,030.00        
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รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 33.1

STEP 3.1
47

 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       524,328.00          2,316,030.00       2,316,030.00       
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            2,316,030.00        2,316,030.00        

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              45,300.00            45,300.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       551,530.00            2,361,330.00        2,361,330.00        

 (3) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามกิจกรรม :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

กจิกรรมที่ 1 กจิกรรมประ มุพฒันาหลกัส ตรออนไลน  1,570,000.00       1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       1,500.00            

กจิกรรมที่ 2 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 1 600,200.00         -                          600,200.00          -                   600,200.00         -                   

กจิกรรมที่ 3 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 2 2,359,800.00       -                          -                    -                   -                   2,359,800.00       

รวม 4,530,000.00        1,568,500.00                 600,200.00            -                      2,168,700.00        2,361,300.00        

กิจกรรมหลกั
 งบประมาณตาม

ข้อตกลง

 รายจา่ยจริง  งบประมา 

คงเหลือ



จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีป่รับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2

STEP3.2

วนัที่ 18 พฤศจิกายน 2566
• จ่ายค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวฒิุ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ เป็นจ านวนเงนิ 85,000 บาท

• จ่ายค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 6 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั เป็นจ านวนเงนิ 268,800 บาท (วทิยากร อกี 2 ท่าน ไม่สามารถมาได้ แต่ยงัสามารถ
ด าเนินการอบรมเชิงปฏิบัตงิานได้ จงึได้ด าเนินการอบรมต่อและไม่ได้จ่ายช าระค่าตอบแทนวทิยากร 2 ท่านนี)้

• จ่ายค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 85 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน เป็นจ านวนเงนิ 544,000 บาท

• จ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 170 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) เป็นจ านวนเงนิ 510,000 บาท
• ค่าอาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้ร่วมประชุม จ านวน 4 วนั ท่ีหอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร

อตัราค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารวา่ง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารวา่ง จ านวน ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน
เป็นจ านวนเงนิ 680,000 บาท

• จ่ายค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน เป็นจ านวนเงนิ 102,000 บาท
• จ่ายค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั 
• (ความจุหอ้งละ 42-43 คน ใชจ้ านวน 4 หอ้งต่อวนั) เป็นจ านวนเงนิ 80,000 บาท
• ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ จ  านวน 4 วนั  จ านวน 4 หอ้ง เป็นจ านวนเงนิ 60,000 บาท

รวมเป็นจ านวนเงนิทั้งส้ิน  2,329,800 บาท

วนัท่ี 15 – 18 พฤศจิกายน เป็นวนัจดัอบรมสัมมนาเชิงปฏิบติัการของกิจกรรมท่ี 3

48



จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีป่รับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2

STEP3.2

49

สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

2,720,730.00    2,196,402.00    524,328.00       151,500.00       151,500.00       -                -                -               

15 ต.ค. 66 ร.0011 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,809,800.00    2,334,128.00    -                1,809,800.00    -                

15 ต.ค. 66 ร.0011 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 18,098.00        2,316,030.00    -                18,098.00           -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนการประชมุของผูท้รงคณุวฒุ ิผูพ้ฒันาหลกัสตูร ดจิติอล ซึง่เป็นผูเ้ชีย่วชาญด้าน IT และระบบสารสนเทศ3.01 คา่ตอบแทนในการประชมุ 85,000.00        2,231,030.00    -                85,000.00        -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั 3.02 คา่ตอบแทนวทิยากร 201,600.00       2,029,430.00    -                201,600.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ที่พกัผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื3.03 คา่เชา่ที่พกั 544,000.00       1,485,430.00    -                544,000.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่พาหนะในการเดนิทางของผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 30 คน (เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)3.04 คา่เดนิทาง 510,000.00       975,430.00       -                510,000.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกัคดิเป็นจ านวนเงนิ 400 บาท/คน/มือ้/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

544,000.00       431,430.00       -                544,000.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 100 บาท/คน/มือ้/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

136,000.00       295,430.00       -                136,000.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่จดัซือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 3.06 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มาชว่ยงานเป็นครัง้คราว 102,000.00       193,430.00       -                102,000.00       -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 หอ้งต่อวนั)3.07 คา่เชา่สถานที่ 80,000.00        113,430.00       -                80,000.00        -                

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศัน์ จ านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง 3.08 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ 60,000.00        53,430.00        -                60,000.00        -                

53,430.00        -                -                

53,430.00        -                -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 3 4,530,530.00     4,477,100.00     53,430.00          151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 2,262,600.00     1,809,800.00     18,098.00             -                     -               -                   

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 3  ยอดยกมา

- ค่าอาหารมือ้หลกั จ านวน 4 วนั * วนัละ 2 มือ้ * 400 บาท/มือ้ * 170 คน = 544,000 บาท
- ค่าอาหารว่าง จ านวน 4 วนั * วนัละ 2 มือ้ * 100 บาท/มือ้ * 170 คน = 136,000 บาท

ดังน้ัน รวมค่าอาหารหลัก + อาหารว่าง = 680,000 บาท

จาก Slide ท่ี 44 ค่าวิทยากร
= (33,600 บาท/คน * 6 คน) 
ดังน้ัน ค่าวิทยากร = 201,600 บาท

ยอดรวม คชจ. ไมเ่ทา่กบัโจทยว์นัท่ี 18 พ.ย. 67
เนื่องจากไมไ่ดบ้นัทกึ คชจ. วิทยากร 2 ทา่น จ านวน 67,200 บาท 
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ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนร  ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

หน่วย : บาท

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

3 กิจกรรมท่ี 3
กิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฎิบติัการระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรียน 

ครัง้ท่ี 2
2,359,800.00        -                     -                     2,262,600.00       2,262,600.00       97,200.00            

3.01 กจิกรรมที่ 3.1

คา่ตอบแทนการประ มุของ  ท้รงคณุวฒุ ิ  พ้ฒันาหลกัส ตร ดจิติอล 

 ึง่เป็น  เ้ ีย่ว าญด้าน IT และระบบสารสนเทศ ประ มุจ านวน 4 วนั 

เพือ่ตรวจสอบคณุภาพการอบรมเ งิปฏบิตักิาร

(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

85,000.00          -                  -                  85,000.00         85,000.00         -                   

3.02 กจิกรรมที่ 3.2 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 8 คน วนัละ 7  ม. จ านวน 4 วนั 268,800.00         -                  -                  201,600.00        201,600.00        67,200.00          

3.03 กจิกรรมที่ 3.3
คา่ที่พกั  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 60 หอ้ง หอ้งละ 

1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื
544,000.00         -                  -                  544,000.00        544,000.00        -                   

3.04 กจิกรรมที่ 3.4
คา่พาหนะในการเดนิทางของ  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน

 120 คน (เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
510,000.00         -                  -                  510,000.00        510,000.00        -                   

3.05 กจิกรรมที่ 3.5

คา่อาหารและอาหารวา่ง  เ้ขา้รว่มประ มุ   จ านวน 4 วนั ที่

หอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกัและอาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 1,000 บาท/

คน/วนั โดยมรีายละเอยีดดงันี้

- คา่อาหารมือ้หลกั จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 400 บาท/มือ้/คน

- คา่อาหารวา่ง จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 100 บาท/มือ้/คน

680,000.00         -                  -                  680,000.00        680,000.00        -                   

3.06 กจิกรรมที่ 3.6 คา่จดั ือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 102,000.00         -                  -                  102,000.00        102,000.00        -                   

3.07 กจิกรรมที่ 3.7

คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม

 จ านวน 4 วนั 

(ความจุหอ้งละ 40 คน ใ จ้ านวน 3 หอ้งต่อวนั)

80,000.00          -                  -                  80,000.00         80,000.00         -                   

3.08 กจิกรรมที่ 3.8 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน  จ านวน 4 วนั 60,000.00          -                  -                  60,000.00         60,000.00         -                   

3.09 กจิกรรมที่ 3.9 คา่สอบบญั ี 30,000.00          -                  -                  -                  -                  30,000.00          

4,530,000.00        1,568,500.00       600,200.00         2,262,600.00       4,431,300.00       98,700.00            

งบประมา 

คงเหลือ

รวม

สรปุการ ช้จา่ยงบประมา 

ล าดบั กิจกรรม
งบประมา ท่ี

ได้รบัอนุมติั

รายจา่ยจริง
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี …3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           524,328.00         

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        1,809,800.00       4,530,000.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           (18,098.00)          (45,300.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        1,791,702.00       4,484,700.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    -                   30.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         2,316,030.00        4,484,730.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              600,200.00          2,262,600.00       4,431,300.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            53,430.00            53,430.00            

51
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 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       524,328.00          53,430.00          53,430.00          
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            53,430.00            53,430.00            

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              45,300.00            45,300.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       551,530.00            98,730.00            98,730.00            

 (3) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามกิจกรรม :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

กจิกรรมที่ 1 กจิกรรมประ มุพฒันาหลกัส ตรออนไลน  1,570,000.00       1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       1,500.00            

กจิกรรมที่ 2 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 1 600,200.00         -                          600,200.00          -                   600,200.00         -                   

กจิกรรมที่ 3 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 2 2,359,800.00       -                          -                    2,262,600.00       2,262,600.00       97,200.00          

รวม 4,530,000.00        1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        98,700.00            

กิจกรรมหลกั
 งบประมาณตาม

ข้อตกลง

 รายจา่ยจริง  งบประมา 

คงเหลือ
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โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

1. ค่าด าเนินโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่ไม่ใ บุ่คลากรของโครงการ 50,000.00                  254,200.00          388,600.00         692,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทนในการประ มุ 50,000.00                  85,000.00            85,000.00          220,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทนวทิยากร -                          67,200.00            201,600.00         268,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มา ว่ยงานเป็นครัง้คราว -                          102,000.00          102,000.00         204,000.00         

หมวดที่ 2 คา่ใ จ่้ายในการเดนิทาง 27,450.00                  186,000.00          1,054,000.00       1,267,450.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เบีย้เลี้ยง -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่ที่พกั -                          96,000.00            544,000.00         640,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เดนิทาง 27,450.00                  90,000.00            510,000.00         627,450.00         

หมวดที่ 3 คา่ใ จ่้ายในการจดัประ มุ การฝึกอบรม การสมัมนา การศกึษาวจิยั และการปฏบิตังิานต่างๆ 377,050.00                160,000.00          820,000.00         1,357,050.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม 14,750.00                  120,000.00          680,000.00         814,750.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่สถานที่ -                          20,000.00            80,000.00          100,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน ปกรณ -                          20,000.00            60,000.00          80,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่วสัดุอุปกรณ  การประ มุ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 5 คา่วสัดุสิน้เปลอืง 362,300.00                -                    -                   362,300.00         

หมวดที่ 4 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดที่ 5 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 6 คา่ใ จ่้ายเกี่ยวกบัระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ออกแบบและคา่พฒันาระบบ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่บ ารงุรกัษาและด และระบบ -                          -                    -                   -                   

รวมค่าด าเนินโครงการ 1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        

รวมค่าบริหารโครงการ -                               -                        -                      -                      

รวมทัง้หมด 1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง
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วนัที่ 31 ธันวาคม 2566 

- ทางโครงการไดจ้ดัท ารายงานการเงิน งวดท่ี 3 (ปิดโครงการ) แลว้เสร็จ ภายใน 15 ธนัวาคม และไดจ้ดัส่งรายงาน
การเงินใหท้างผูส้อบบญัชีรับอนุญาต ด าเนินการตรวจสอบและรับรองรายงานการเงิน โดยทางผูส้อบบัญชีรับ
อนุญาต ไดต้รวจสอบแลว้เสร็จในวนัที่ 31 ธันวาคม 2566 และได้ส่งใบแจ้งหนีค่้าสอบบัญชี ทางโครงการจ่ายช าระ
ในวันดังกล่าว

- ทั้งน้ีโครงการมีดอกเบ้ียรับจากเงินฝากธนาคาร ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2566 จ านวน 30.00 บาท
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ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ -                   

2,720,730.00     2,196,402.00     524,328.00        151,500.00        151,500.00        -                   -                   -                 

15 ต.ค. 66 ร.0011 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที ่2 จาก กสศ. 1,809,800.00     2,334,128.00     -                   1,809,800.00     -                  

15 ต.ค. 66 ร.0011 ภาษี ณ ทีจ่่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 18,098.00         2,316,030.00     -                   18,098.00             -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนการประชมุของผู้ทรงคณุวฒุ ิผู้พฒันาหลกัสตูร ดจิติอล ซึง่เป็นผู้เชีย่วชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ3.01 คา่ตอบแทนในการประชมุ 85,000.00         2,231,030.00     -                   85,000.00         -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั 3.02 คา่ตอบแทนวทิยากร 201,600.00        2,029,430.00     -                   201,600.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ทีพ่กัผู้เขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื3.03 คา่เชา่ทีพ่กั 544,000.00        1,485,430.00     -                   544,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่พาหนะในการเดนิทางของผู้เขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 30 คน (เดนิทางโดยเครื่องบนิ)3.04 คา่เดนิทาง 510,000.00        975,430.00        -                   510,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผู้เขา้ร่วมประชมุ   จ านวน 4 วนั ทีห่อ้งสมัมนา

โรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมื้อหลกัคดิเป็นจ านวนเงนิ 400 บาท/คน/มื้อ/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครื่องดืม่

544,000.00        431,430.00        -                   544,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผู้เขา้ร่วมประชมุ   จ านวน 4 วนั ทีห่อ้งสมัมนา

โรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 100 บาท/คน/มื้อ/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครื่องดืม่

136,000.00        295,430.00        -                   136,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่จดัซื้อจดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 3.06 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นทีม่าชว่ยงานเป็นครัง้คราว 102,000.00        193,430.00        -                   102,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่สถานทีเ่พือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 หอ้งต่อวนั)3.07 คา่เชา่สถานที่ 80,000.00         113,430.00        -                   80,000.00         -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศัน์ จ านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง 3.08 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ 60,000.00         53,430.00         -                   60,000.00         -                  

31 ธ.ค. 66 จ.0013 จ่ายช าระคา่สอบบญัชี 3.09 คา่ตรวจสอบบญัชี 30,000.00         23,430.00         -                   30,000.00         -                  

31 ธ.ค. 66 ร.0014 รบัดอกเบีย้ธนาคารสิน้ปี 30.00                23,460.00         -                   30.00                 -                  

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 3 4,530,560.00     4,507,100.00     23,460.00         151,500.00        151,500.00        -                   -                   -                 2,292,600.00     1,809,800.00     18,098.00             30.00                 -              -                  

 รายได้ดอกเบี้ย

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆ  ผลต่าง
หมายเหตุ

งวดท่ี 3  ยอดยกมา

เงินสดในมือ  ลูกหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย  รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร
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ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนร  ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

หน่วย : บาท

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

3 กิจกรรมท่ี 3
กิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฎิบติัการระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรียน 

ครัง้ท่ี 2
2,359,800.00        -                     -                     2,292,600.00       2,292,600.00       67,200.00            

3.01 กจิกรรมที่ 3.1

คา่ตอบแทนการประ มุของ  ท้รงคณุวฒุ ิ  พ้ฒันาหลกัส ตร ดจิติอล 

 ึง่เป็น  เ้ ีย่ว าญด้าน IT และระบบสารสนเทศ ประ มุจ านวน 4 วนั 

เพือ่ตรวจสอบคณุภาพการอบรมเ งิปฏบิตักิาร

(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

85,000.00          -                  -                  85,000.00         85,000.00         -                   

3.02 กจิกรรมที่ 3.2 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 8 คน วนัละ 7  ม. จ านวน 4 วนั 268,800.00         -                  -                  201,600.00        201,600.00        67,200.00          

3.03 กจิกรรมที่ 3.3
คา่ที่พกั  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 60 หอ้ง หอ้งละ 

1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื
544,000.00         -                  -                  544,000.00        544,000.00        -                   

3.04 กจิกรรมที่ 3.4
คา่พาหนะในการเดนิทางของ  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน

 120 คน (เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
510,000.00         -                  -                  510,000.00        510,000.00        -                   

3.05 กจิกรรมที่ 3.5

คา่อาหารและอาหารวา่ง  เ้ขา้รว่มประ มุ   จ านวน 4 วนั ที่

หอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกัและอาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 1,000 บาท/

คน/วนั โดยมรีายละเอยีดดงันี้

- คา่อาหารมือ้หลกั จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 400 บาท/มือ้/คน

- คา่อาหารวา่ง จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 100 บาท/มือ้/คน

680,000.00         -                  -                  680,000.00        680,000.00        -                   

3.06 กจิกรรมที่ 3.6 คา่จดั ือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 102,000.00         -                  -                  102,000.00        102,000.00        -                   

3.07 กจิกรรมที่ 3.7

คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม

 จ านวน 4 วนั 

(ความจุหอ้งละ 40 คน ใ จ้ านวน 3 หอ้งต่อวนั)

80,000.00          -                  -                  80,000.00         80,000.00         -                   

3.08 กจิกรรมที่ 3.8 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน  จ านวน 4 วนั 60,000.00          -                  -                  60,000.00         60,000.00         -                   

3.09 กจิกรรมที่ 3.9 คา่สอบบญั ี 30,000.00          -                  -                  30,000.00         30,000.00         -                   

4,530,000.00        1,568,500.00       600,200.00         2,292,600.00       4,461,300.00       68,700.00            

งบประมา 

คงเหลือ

รวม

สรปุการ ช้จา่ยงบประมา 

ล าดบั กิจกรรม
งบประมา ท่ี

ได้รบัอนุมติั

รายจา่ยจริง
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี …3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           524,328.00         

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        1,809,800.00       4,530,000.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           (18,098.00)          (45,300.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        1,791,702.00       4,484,700.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    30.00                60.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         2,316,060.00        4,484,760.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              600,200.00          2,292,600.00       4,461,300.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 600,200.00            2,292,600.00        4,461,300.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            23,460.00            23,460.00            
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 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       524,328.00          23,460.00          23,460.00          
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            23,460.00            23,460.00            

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              45,300.00            45,300.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       551,530.00            68,760.00            68,760.00            

 (3) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามกิจกรรม :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

กจิกรรมที่ 1 กจิกรรมประ มุพฒันาหลกัส ตรออนไลน  1,570,000.00       1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       1,500.00            

กจิกรรมที่ 2 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 1 600,200.00         -                          600,200.00          -                   600,200.00         -                   

กจิกรรมที่ 3 กจิกรรมฝึกอบรมเ งิปฎิบตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที่ 2 2,359,800.00       -                          -                    2,292,600.00       2,292,600.00       67,200.00          

รวม 4,530,000.00        1,568,500.00                 600,200.00            2,292,600.00        4,461,300.00        68,700.00            

กิจกรรมหลกั
 งบประมาณตาม

ข้อตกลง

 รายจา่ยจริง  งบประมา 

คงเหลือ
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โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

1. ค่าด าเนินโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่ไม่ใ บุ่คลากรของโครงการ 50,000.00                  254,200.00          388,600.00         692,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทนในการประ มุ 50,000.00                  85,000.00            85,000.00          220,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทนวทิยากร -                          67,200.00            201,600.00         268,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มา ว่ยงานเป็นครัง้คราว -                          102,000.00          102,000.00         204,000.00         

หมวดที่ 2 คา่ใ จ่้ายในการเดนิทาง 27,450.00                  186,000.00          1,054,000.00       1,267,450.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เบีย้เลี้ยง -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่ที่พกั -                          96,000.00            544,000.00         640,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เดนิทาง 27,450.00                  90,000.00            510,000.00         627,450.00         

หมวดที่ 3 คา่ใ จ่้ายในการจดัประ มุ การฝึกอบรม การสมัมนา การศกึษาวจิยั และการปฏบิตังิานต่างๆ 377,050.00                160,000.00          820,000.00         1,357,050.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม 14,750.00                  120,000.00          680,000.00         814,750.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่สถานที่ -                          20,000.00            80,000.00          100,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน ปกรณ -                          20,000.00            60,000.00          80,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่วสัดุอุปกรณ  การประ มุ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 5 คา่วสัดุสิน้เปลอืง 362,300.00                -                    -                   362,300.00         

หมวดที่ 4 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดที่ 5 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 6 คา่ใ จ่้ายเกี่ยวกบัระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ออกแบบและคา่พฒันาระบบ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่บ ารงุรกัษาและด และระบบ -                          -                    -                   -                   

รวมค่าด าเนินโครงการ 1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง
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จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่ปรับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2

STEP3.2

รายงานการเงินประจ างวดท่ี …3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

2. ค่าบริหารโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคลากรของโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทน  จ้ดัการโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทน  ร้ว่มโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 2 คา่ธรรมเนยีมบรหิาร -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ธรรมเนยีมสถาบนั -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 ภาษี -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 3 คา่ครภุณั   (อายกุารใ ง้านมากกวา่ 1 ปี และม ลคา่มากกวา่ 5,000 บาทต่อหน่วย) -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ครภุณั  -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 4 คา่บรหิารโครงการอื่นๆ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เ า่สถานที่ท าการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่สาธารณ ปโภค -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่วสัดุอุปกรณ ส านกังาน -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่ใ จ่้ายส าหรบับรหิารจดัการอื่น -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 5 คา่ตรวจสอบบญั ี -                          -                    30,000.00          30,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตรวจสอบบญั ี -                          -                    30,000.00          30,000.00          

รวมค่าบริหารโครงการ -                               -                        30,000.00            30,000.00            

รวมทัง้หมด 1,568,500.00                 600,200.00            2,292,600.00        4,461,300.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง
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จัดท าใบคุมวสัดุของงวดที ่3 เพ่ือใช้น าส่งเพ่ือปิดโครงการ

30 170 30 170

170 170
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 (6) การขอเบิก/ส่งคืนเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไป

ขอเบิกเงินสนบัสนุนโครงการงวดถดัไป เป็นจ านวนเงนิ บาท (ศนูยบ์าทถ้วน)

ขอส่งคืนเงนิสนบัสนุนโครงการ เป็นจ านวนเงนิ 68,760.00               บาท (หกหมืน่แปดพนัเจด็รอ้ยหกสบิบาทถ้วน)

          ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ เงนิสนบัสนุนโครงการจาก กสศ. ได้น ามาใ อ้ยา่งถ กต้อง ตรงตามกจิกรรมที่ระบุไวใ้นสญัญาภาครีว่มด าเนนิงานทุกประการ และขอรบัรองรายงานการเงนิขา้งต้น 

ลง ือ่.........นายสม าย  เก่งกลา้..........   ร้บั ดิ อบโครงการ ลงชือ่........นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย...... เจา้หน้าที่การเงนิโครงการ

                     ( นายสม าย เก่งกลา้ )             (นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย)
              วนัที.่...15..../....12..../....66.....            วนัที.่...15.../....12.../....66....
              วนัที.่.............05/07/66.................            วนัที่ ...........04/07/66.................

(กรณีเป็นการเบกิเงนิงวดระหวา่งโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)
ขา้พเจา้ .................................................   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....................... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...x... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

ขา้พเจา้ นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม      ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่    12345  ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...1... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

   ลงชือ่.............................................................

                   (นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม)

              วนัที.่.........../............./............

หมายเหต ุ:               วนัที่ .........07/07/66..............

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

(กรณีเป็นงวดปิดโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)

ขา้พเจา้ ......นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม..........   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....12345... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิทุกงวดของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ 

   ลงชือ่.............................................................

              (……นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม…...)

หมายเหต ุ:               วนัที.่..31.../...12..../....66.....

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดก่อนจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

ผูร้บัผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ท่ีการเงินโครงการลง
นามและลงวนัท่ี ณ วนัท่ีจดัท ารายงานการเงินเสรจ็ 
(ต้องลงนามและลงวันทีก่่อนน าส่งผู้สอบบัญชี
ตรวจสอบ) และผูส้อบบญัชีลงนามและลงวนัท่ี ณ 
วนัท่ีตรวจแลว้เสรจ็

1.กรณีทีม่ีการเบกิงวดงานใหท้ าเคร่ืองหมาย       
ในช่อง “ขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการในงวด
ถัดไป”
2.กรณีทีม่ีการส่งคืนเงนิใหท้ าเคร่ืองหมาย
ในช่อง “ขอส่งคืนเงนิสนับสนุนโครงการ”

ใส่จ านวนเงินท่ีขอเบิก/ส่งคืน
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(กรณีเป็นการเบกิเงนิงวดระหวา่งโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)
ขา้พเจา้ .................................................   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....................... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...x... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

ขา้พเจา้ นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม      ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่    12345  ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...1... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

   ลงชือ่.............................................................

                   (นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม)

              วนัที.่.........../............./............

หมายเหต ุ:               วนัที่ .........07/07/66..............

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

(กรณีเป็นงวดปิดโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)

ขา้พเจา้ ......นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม..........   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....12345... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิทุกงวดของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ 

   ลงชือ่.............................................................

              (……นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม…...)

หมายเหต ุ:               วนัที.่..31.../...12..../....66.....

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดก่อนจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

• CPA/ TA/ ผู้สอบบญัชีสหกรณ์

ผูต้รวจสอบบญัชีลงนามและ
ลงวนัท่ี ณ วนัท่ีตรวจเสรจ็

กรณีผูส้อบบญัชีเปล่ียนช่ือหรือนามสกลุ หรือสมรสแลว้เปล่ียนนามสกลุ ให้
ผูส้อบบญัชีจดัส่งหลกัฐานยนืยนัตวัตนประกอบดว้ย เช่น ทะเบียนสมรส หรือ
หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนการเปล่ียนช่ือสกลุ
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STEP4

       รายงานสรปุการเงินเพ่ือปิดโครงการ

  (ภาพรวมการใชจ่้ายเงนิของทัง้แผนงาน/โครงการ)

ช่ือแผนงาน/โครงการ

ข้อตกลงเลขท่ี รหสัโครงการ

ระยะเวลาด าเนินงานจริงตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

1. รายรบั เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่1 1,570,000.00         บาท

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่2 1,150,200.00         บาท

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่3 1,809,800.00         บาท

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่4 บาท

ดอกเบี้ยรวมทัง้สิ้น 60.00                   บาท
รายรบัอื่น -                      บาท

รวมรายรบั 4,530,060.00            บาท

  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู้  จงัหวดัห่างไกล

66-00XX  66-052-XXXXX     
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2. รายจ่าย มรีายละเอยีดดงันี้
หน่วย : บาท

1. กจิกรรมที ่1 กจิกรรมประชมุพฒันาหลกัสูตรออนไลน์ 1,570,000.00    1,568,500.00    

2. กจิกรรมที ่2 กจิกรรมฝึกอบรมเชงิปฎบิตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที ่1 600,200.00       600,200.00       

3. กจิกรรมที ่3 กจิกรรมฝึกอบรมเชงิปฎบิตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที ่2 2,359,800.00    2,292,600.00    

4,530,000.00     4,461,300.00     

รวมรายจ่ายทัง้ส้ิน 4,461,300.00       บาท

รายรบั - รายจ่าย                   = 68,760.00            บาท

เงนิงวดทีไ่ดร้บัจาก กสศ. จ านวน ..x.. งวด = 4,530,000.00      บาท
บวก ดอกเบี้ยรบั = 60.00               บาท

รายรบัอื่น -                  บาท

รวมรายรบัทัง้ส้ิน = 4,530,060.00       บาท

= 4,530,060.00      - 4,461,300.00    = 68,760.00          บาท

ส่งคืน กสศ.

ขอส่งคืนเงินสนับสนุนโครงการคงเหลือพร้อมรายรบัอ่ืนแก่ กสศ. = 68,760.00          บาท

(หกหม่ืนแปดพนัเจด็ร้อยหกสิบบาทถ้วน)

ช่ือกิจกรรมหลกั งบประมาณ ใช้จ่ายจริง

รวมทัง้ส้ิน

รายรบัจริง - รายจ่ายจริง



กรณมีเีงนิสนับสนุนโครงการคงเหลอืพรอ้มดอกเบี้ยรบั กรณุาด าเนินการโอนเงนิคนื กสศ.โดยใชใ้บแจง้การช าระเงนิในระบบ Teller Payment

ผา่น ธนาคารกรงุไทย จ ากดั (มหาชน) เท่านัน้ และส่งใบแจง้โอนเงนิคนืฯ กลบัมายงั กสศ.ดว้ย 

ลงชือ่ ผูร้บัผดิชอบโครงการ

หมายเหตุ : โปรดแนบ 1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั
2. รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

ในกรณทีีไ่ดร้บัทุนสญัญาโครงการตัง้แต่ 2,000,001 บาทขึน้ไป จ าเป็นตอ้งมลีายมอืชือ่ของผูส้อบบญัชอีนุญาตลงนามรบัรองรายงานการเงนิดว้ย 

ขา้พเจา้….......นายเพือ่นด ี เนียนนุ่ม................................................................ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาตเลขที…่.....12345.........

และมคีวามเหน็ตามรายงานทีแ่นบ

ลงชือ่ ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาต

หมายเหตุ : โปรดแนบ 1. ส าเนาบตัรอนุญาตผูส้อบบญัช ีพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง

2. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดกอ่นจนถงึปัจจุบนั 

3. รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

    โปรดเกบ็ 4. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

31/12/2566

( ...........นายสมชาย    เกง่กล้า.......... )
15/12/2566

(....นายเพือ่นด ี เนียนนุ่ม...........)

ผูร้บัผิดชอบโครงการลงนามรบัรอง

STEP4
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ผูต้รวจสอบบญัชีลงนามและ
ลงวนัท่ี ณ วนัท่ีตรวจเสรจ็



STEP 3
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จดหมายส่งคืน



STEP 3
68



STEP4
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STEP4

66-00XX 

66-00XX 

66-052-XXXXX 

66-052-XXXXX 
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งวดที ่2-3 (ปิดโครงการ)

กรณีต้องขอเบิกเงนิสนับสนุนเพิม่จากกสศ.

STEP 3.1
71



วันที ่15 กรกฎาคม 2566

กสศ.
จัดส่งจดหมาย

แจ้งผลการโอนเงินโครงการ 

ทางไปรษณย์ีอเิลก็ทรอนิกส์ 

(e-mail)

จัดส่ง

หนังสือรับรอง

หักภาษ ีณ ทีจ่่าย

ทางไปรณย์ี

ภาคร่ีวมด าเนินงาน

STEP 3.1

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 2 3.1
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2.กจิกรรมฝึกอบรมเชิงปฎบัิตกิารระยะส้ัน จ านวน 10 บทเรียน คร้ังที่ 1

2.01
ค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวุฒิ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และ
ระบบสารสนเทศ ประชุมจ านวน 4 วนั เพ่ือตรวจสอบคุณภาพการอบรมเชิงปฏิบติัการ
(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

คน 17 5,000 85,000.00                 

2.02 ค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั คน 2 33,600 67,200.00                 
2.03 ค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 40 ห้อง ห้องละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน ห้อง 40 6,400 256,000.00               
2.04 ค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 80 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) คน 80 3,000 240,000.00               

2.05

ค่าอาหารและอาหารว่างผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ  านวน 4 วนั ท่ีห้องสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารว่าง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารว่าง จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน

คน 80 4,000 320,000.00               

2.06 ค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน บทเรียน 10 10,200 102,000.00               

2.07 ค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุห้องละ 40 คน ใชจ้  านวน 2 ห้องต่อวนั) วนั 4 10,000 40,000.00                 

2.08 ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั จ  านวน 2 ห้อง วนั 4 10,000 40,000.00                 
รวมทั้งส้ิน                                                     (หนึง่ล้านหนึง่แสนห้าหม่ืนสองร้อยบาทถ้วน) 1,150,200.00            

วนัที ่15 กรกฎาคม 2566 
- กสศ. โอนเงินสนบัสนุนงวดท่ี 2 ใหก้บัโครงการ จ านวน 1,150,200 บาท

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที่ 2 3.1

ตามงบประมาณเดมิ

STEP 3.1
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วันที ่15 กรกฎาคม 2566

รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที ่2 และจ่ายช าระค่าใช้จ่ายค้างจ่ายงวดที ่1 3.1

STEP 3.1

สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

1,570,530.00    1,570,500.00    30.00             151,500.00       151,500.00       -                -                14,200.00      

15 ก.ค. 66 ร.0009 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,150,200.00    1,150,230.00    -                1,150,200.00    -                

15 ก.ค. 66 ร.0009 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 11,502.00        1,138,728.00    -                11,502.00           -                

15 ก.ค. 66 จ.0010 จ่ายช าระคา่วสัดุใชป้ระกอบการท ากจิกรรมและคา่ถ่ายเอกสาร คา้งจ่าย 14,200.00        1,124,528.00    -                (14,200.00)     -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

1,124,528.00    -                -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 2 2,720,730.00     1,596,202.00     1,124,528.00     151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 -                    1,150,200.00     11,502.00             -                     -               -                   

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 2 ยอดยกมา
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รับเงินสนับสนุนโครงการงวดที ่2 และจ่ายช าระค่าใช้จ่ายค้างจ่ายงวดที ่1 3.1

STEP 3.1

รายงานการเงินประจ างวดท่ี 2-3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           1,124,528.00       

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        -                   2,720,200.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           -                   (27,202.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        -                   2,692,998.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    -                   30.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         1,124,528.00        2,693,028.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              -                    -                   1,568,500.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 -                        -                      1,568,500.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    1,124,528.00         1,124,528.00        1,124,528.00        

 (2) สินทรพัยค์งเหลือประกอบด้วย :-

          เงนิสดในมอื -                          -                    -                   -                   
          เงนิฝากธนาคาร 30.00                       1,124,528.00        1,124,528.00       1,124,528.00       
          เงนิใหย้มืไปจดักจิกรรม -                          -                    -                   -                   
          รายจ่ายที่โครงการส ารองจ่าย (14,200.00)                 -                    -                   -                   

รวมเงินสดคงเหลือ (14,170.00)                    1,124,528.00         1,124,528.00        1,124,528.00        

ภาษหีกั ณ ที่จ่าย รอขอคนืจากกรมสรรพากร 15,700.00                     27,202.00              27,202.00            27,202.00            

รวมสินทรพัยค์งเหลือ 1,530.00                       1,151,730.00         1,151,730.00        1,151,730.00        
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จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีป่รับใหม่ของกจิกรรมที่ 23.2

STEP3.2

วนัที่ 30 สิงหาคม 2566
• จ่ายค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวฒิุ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ เป็นจ านวนเงนิ 85,000 บาท

• จ่ายค่าตอบแทนวิทยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั เป็นจ านวนเงนิ 67,200 บาท

• จ่ายค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน เป็นจ านวนเงนิ 96,000 บาท

• จ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วิทยากรและทีมงาน จ านวน 30 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) เป็นจ านวนเงนิ 90,000 บาท

• จ่ายค่าอาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้ร่วมประชุม   จ านวน 4 วนั ท่ีหอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัรค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารวา่ง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั  เป็นจ านวนเงนิ 120,000 บาท

• จ่ายค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน เป็นจ านวนเงนิ 102,000 บาท

• จ่ายค่าเช่าสถานท่ีเพ่ือฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 หอ้งต่อวนั) เป็นจ านวนเงนิ 20,000 บาท

• จ่ายค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน์ จ  านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง เป็นจ านวนเงนิ 20,000 บาท
รวมเป็นจ านวนเงนิทั้งส้ิน  600,200  บาท
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จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีป่รับใหม่ของกจิกรรมที่ 23.2

STEP3.2

77

สมุดรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ -                    

1,570,530.00    1,570,500.00    30.00             151,500.00       151,500.00       -                -                14,200.00      

15 ก.ค. 66 ร.0009 รบัเงนิสนบัสนุนโครงการ งวดที่ 2 จาก กสศ. 1,150,200.00    1,150,230.00    -                1,150,200.00    -                

15 ก.ค. 66 ร.0009 ภาษ ีณ ที่จ่าย 1% ของรายการรบัเงนิงวด 11,502.00        1,138,728.00    -                11,502.00           -                

15 ก.ค. 66 จ.0010 จ่ายช าระคา่วสัดุใชป้ระกอบการท ากจิกรรมและคา่ถ่ายเอกสาร คา้งจ่าย 14,200.00        1,124,528.00    -                (14,200.00)     -                

30 ส.ค. 66 จ.0009
คา่ตอบแทนการประชมุของผูท้รงคณุวฒุ ิผูพ้ฒันาหลกัสตูร ดจิติอล ซึง่เป็น

ผูเ้ชีย่วชาญด้าน IT และระบบสารสนเทศ
2.01 คา่ตอบแทนในการประชมุ

85,000.00        1,039,528.00    -                85,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0009 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั 2.02 คา่ตอบแทนวทิยากร 67,200.00        972,328.00       -                67,200.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่ที่พกัผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท 

ต่อคนื จ านวน 4 คนื
2.03 คา่เชา่ที่พกั

96,000.00        876,328.00       -                96,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่พาหนะในการเดนิทางของผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 30 คน 

(เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
2.04 คา่เดนิทาง

90,000.00        786,328.00       -                90,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกั คดิเป็นจ านวนเงนิ 400 บาท/คน/มือ้/วนั

2.05 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

96,000.00        690,328.00       -                96,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010

คา่อาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้รว่มประชมุ   จ านวน 4 วนั ที่หอ้งสมัมนาโรงแรม

ในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 100 บาท/คน/มือ้/วนั

2.05 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม

24,000.00        666,328.00       -                24,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010 คา่จดัซือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 2.06 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มาชว่ยงานเป็นครัง้คราว 102,000.00       564,328.00       -                102,000.00       -                

30 ส.ค. 66 จ.0010
คา่เชา่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 

หอ้งต่อวนั)
2.07 คา่เชา่สถานที่

20,000.00        544,328.00       -                20,000.00        -                

30 ส.ค. 66 จ.0010 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศัน์ จ านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง 2.08 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ 20,000.00        524,328.00       -                20,000.00        -                

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 2 2,720,730.00     2,196,402.00     524,328.00        151,500.00        151,500.00        -                    -                    -                 600,200.00        1,150,200.00     11,502.00             -                     -               -                   

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบีย้

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลกูหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 2 ยอดยกมา
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วนัที่ 18 พฤศจิกายน 2566 วนัท่ี 15 – 18 พฤศจิกายน เป็นวนัจดัอบรมสัมมนาเชิงปฏิบติัการของกิจกรรมท่ี 3
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• จ่ายค่าตอบแทนการประชุมของผูท้รงคุณวฒิุ ผูพ้ฒันาหลกัสูตร ดิจิตอล ซ่ึงเป็นผูเ้ช่ียวชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ เป็นจ านวนเงิน 85,000 บาท

• จ่ายค่าตอบแทนวทิยากรจ านวน 6 คน วนัละ 7 ชม. จ  านวน 4 วนั เป็นจ านวนเงิน 268,800 บาท (วทิยากร อกี 2 ท่าน ไม่สามารถมาได้ แต่ยงัสามารถด าเนินการอบรมเชิง
ปฏบิัติงานได้ จึงได้ด าเนินการอบรมต่อและไม่ได้จ่ายช าระค่าตอบแทนวทิยากร 2 ท่านนี)้

• จ่ายค่าท่ีพกัผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทีมงาน จ านวน 85 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคืน จ านวน 4 คืน เป็นจ านวนเงิน 544,000 บาท

• จ่ายค่าพาหนะในการเดินทางของผูเ้ขา้อบรม วทิยากรและทีมงาน จ านวน 170 คน (เดินทางโดยเคร่ืองบิน) เป็นจ านวนเงิน 510,000 บาท

• ค่าอาหารและอาหารวา่งผูเ้ขา้ร่วมประชุม จ านวน 4 วนั ท่ีหอ้งสัมมนาโรงแรมในเขตกรุงเทพมหานคร
อตัราค่าอาหารม้ือหลกัและอาหารวา่ง คิดเป็นจ านวนเงิน 1,000 บาท/คน/วนั โดยมีรายละเอียดดงัน้ี
- ค่าอาหารม้ือหลกั จ  านวน 2 ม้ือ ม้ือละ 400 บาท/ม้ือ/คน
- ค่าอาหารวา่ง จ  านวน ม้ือ ม้ือละ 100 บาท/ม้ือ/คน
เป็นจ านวนเงิน 680,000 บาท

• จ่ายค่าจดัซ้ือจดัจา้งทีมงานบริหารจดัการการอบรม 10 บทเรียน เป็นจ านวนเงิน 102,000 บาท
• จ่ายค่าเช่าสถานท่ีเพื่อฝึกอบรม จ านวน 4 วนั ค่าเช่าสถานท่ีเพื่อฝึกอบรม จ านวน 4 วนั 
• (ความจุหอ้งละ 42-43 คน ใชจ้  านวน 4 หอ้งต่อวนั) เป็นจ านวนเงิน 80,000 บาท
• ค่าเช่าอุปกรณ์โสตทศัน ์จ  านวน 4 วนั  จ  านวน 4 หอ้ง เป็นจ านวนเงิน 60,000 บาท

รวมเป็นจ านวนเงินทั้งส้ิน  2,329,800 บาท
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วนัที่ 31 ธันวาคม 2566 

- ทางโครงการไดจ้ดัท ารายงานการเงิน งวดท่ี 3 (ปิดโครงการ) แลว้เสร็จ ภายใน 15 ธนัวาคม และไดจ้ดัส่งรายงาน
การเงินใหท้างผูส้อบบญัชีรับอนุญาต ด าเนินการตรวจสอบและรับรองรายงานการเงิน โดยทางผูส้อบบัญชีรับ
อนุญาต ไดต้รวจสอบแลว้เสร็จในวนัที่ 31 ธันวาคม 2566 และได้ส่งใบแจ้งหนีค่้าสอบบัญชี ทางโครงการจ่ายช าระ
ในวันดังกล่าว

- ทั้งน้ีโครงการมีดอกเบ้ียรับจากเงินฝากธนาคาร ณ วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2566 จ านวน 30.00 บาท
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สมดุรายวนั รบั - จา่ย ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ฝาก ถอน คงเหลือ รบั จา่ย คงเหลือ

2,720,730.00     2,196,402.00     524,328.00        151,500.00        151,500.00        -                   -                   -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนการประชมุของผู้ทรงคณุวฒุ ิผู้พฒันาหลกัสตูร ดจิติอล ซึง่เป็นผู้เชีย่วชาญดา้น IT และระบบสารสนเทศ3.01 คา่ตอบแทนในการประชมุ 85,000.00         439,328.00        -                   85,000.00         -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 2 คน วนัละ 7 ชม. จ านวน 4 วนั 3.02 คา่ตอบแทนวทิยากร 201,600.00        237,728.00        -                   201,600.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่ทีพ่กัผู้เขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 15 หอ้ง หอ้งละ 1,600 บาท ต่อคนื 

จ านวน 4 คนื (คา้งจ่ายบางส่วน) 3.03

คา่เชา่ทีพ่กั

237,728.00        -                   -                   306,272.00       544,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่พาหนะในการเดนิทางของผู้เขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 30 คน 

(เดนิทางโดยเครื่องบนิ) (คา้งจ่าย) 3.04

คา่เดนิทาง

-                   -                   510,000.00       510,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผู้เขา้ร่วมประชมุ   จ านวน 4 วนั ทีห่อ้งสมัมนาโรงแรมใน

เขตกรุงเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมื้อหลกัคดิเป็นจ านวนเงนิ 400 บาท/คน/มื้อ/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครื่องดืม่

-                   -                   544,000.00       544,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012

คา่อาหารและอาหารวา่งผู้เขา้ร่วมประชมุ   จ านวน 4 วนั ทีห่อ้งสมัมนาโรงแรมใน

เขตกรุงเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 100 บาท/คน/มื้อ/วนั 3.05

คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครื่องดืม่

-                   -                   136,000.00       136,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่จดัซื้อจดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 3.06 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นทีม่าชว่ยงานเป็นครัง้คราว -                   -                   102,000.00       102,000.00        -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่สถานทีเ่พือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั (ความจุหอ้งละ 40 คน ใชจ้ านวน 1 หอ้งต่อวนั) 3.07 คา่เชา่สถานที่ -                   -                   80,000.00         80,000.00         -                  

18 พ.ย. 66 จ.0012 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศัน์ จ านวน 4 วนั  จ านวน 1 หอ้ง 3.08 คา่เชา่อุปกรณ์โสตทศันูปกรณ์ -                   -                   60,000.00         60,000.00         -                  

31 ธ.ค. 66 จ.0013 จ่ายช าระคา่สอบบญัชี 3.09 คา่ตรวจสอบบญัชี -                   -                   30,000.00         30,000.00         -                  

31 ธ.ค. 66 ร.0014 รบัดอกเบีย้ธนาคารสิน้ปี 30.00                30.00                -                   30.00                 -                  

รวม รบั - จา่ย งวดท่ี 3 2,720,760.00     2,720,730.00     30.00                151,500.00        151,500.00        -                   -                   1,768,272.00    2,292,600.00     -                   -                       30.00                 -              -                  

 ผลต่าง
หมายเหตุ

 รายได้เงินงวด

จาก กสศ.

 ภาษีหกั ณ ท่ีจา่ย

ของเงินงวด

 รายได้ดอกเบี้ย

จากธนาคาร

 รายได้อ่ืน ๆเงินสดในมือ  ลูกหน้ีเงินยืม

ทดรองจา่ย

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

เงินฝากธนาคาร

งวดท่ี 3  ยอดยกมา
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ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  

โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนร  ้ จงัหวดัห่างไกล รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

หน่วย : บาท

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

3 กิจกรรมท่ี 3
กิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฎิบติัการระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรียน 

ครัง้ท่ี 2
2,359,800.00        -                     -                     2,292,600.00       2,292,600.00       67,200.00            

3.01 กจิกรรมที่ 3.1

คา่ตอบแทนการประ มุของ  ท้รงคณุวฒุ ิ  พ้ฒันาหลกัส ตร ดจิติอล 

 ึง่เป็น  เ้ ีย่ว าญด้าน IT และระบบสารสนเทศ ประ มุจ านวน 4 วนั 

เพือ่ตรวจสอบคณุภาพการอบรมเ งิปฏบิตักิาร

(วนัละ 1,250 บาท/คน/วนั)

85,000.00          -                  -                  85,000.00         85,000.00         -                   

3.02 กจิกรรมที่ 3.2 คา่ตอบแทนวทิยากรจ านวน 8 คน วนัละ 7  ม. จ านวน 4 วนั 268,800.00         -                  -                  201,600.00        201,600.00        67,200.00          

3.03 กจิกรรมที่ 3.3
คา่ที่พกั  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน 60 หอ้ง หอ้งละ 

1,600 บาท ต่อคนื จ านวน 4 คนื
544,000.00         -                  -                  544,000.00        544,000.00        -                   

3.04 กจิกรรมที่ 3.4
คา่พาหนะในการเดนิทางของ  เ้ขา้อบรม วทิยากรและทมีงาน จ านวน

 120 คน (เดนิทางโดยเครือ่งบนิ)
510,000.00         -                  -                  510,000.00        510,000.00        -                   

3.05 กจิกรรมที่ 3.5

คา่อาหารและอาหารวา่ง  เ้ขา้รว่มประ มุ   จ านวน 4 วนั ที่

หอ้งสมัมนาโรงแรมในเขตกรงุเทพมหานคร

อตัรคา่อาหารมือ้หลกัและอาหารวา่ง คดิเป็นจ านวนเงนิ 1,000 บาท/

คน/วนั โดยมรีายละเอยีดดงันี้

- คา่อาหารมือ้หลกั จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 400 บาท/มือ้/คน

- คา่อาหารวา่ง จ านวน 2 มือ้ มือ้ละ 100 บาท/มือ้/คน

680,000.00         -                  -                  680,000.00        680,000.00        -                   

3.06 กจิกรรมที่ 3.6 คา่จดั ือ้จดัจา้งทมีงานบรหิารจดัการการอบรม 10 บทเรยีน 102,000.00         -                  -                  102,000.00        102,000.00        -                   

3.07 กจิกรรมที่ 3.7

คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม จ านวน 4 วนั คา่เ า่สถานที่เพือ่ฝึกอบรม

 จ านวน 4 วนั 

(ความจุหอ้งละ 40 คน ใ จ้ านวน 3 หอ้งต่อวนั)

80,000.00          -                  -                  80,000.00         80,000.00         -                   

3.08 กจิกรรมที่ 3.8 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน  จ านวน 4 วนั 60,000.00          -                  -                  60,000.00         60,000.00         -                   

3.09 กจิกรรมที่ 3.9 คา่สอบบญั ี 30,000.00          -                  -                  30,000.00         30,000.00         -                   

4,530,000.00        1,568,500.00       600,200.00         2,292,600.00       4,461,300.00       68,700.00            

งบประมา 

คงเหลือ

รวม

สรปุการ ช้จา่ยงบประมา 

ล าดบั กิจกรรม
งบประมา ท่ี

ได้รบัอนุมติั

รายจา่ยจริง



รายงานการเงินประจ างวดท่ี 2- 3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

ยอดยกมา (14,170.00)           524,328.00         

รายรบั : -
รบัเงนิงวดจาก กสศ. (ก่อนหกัภาษ ีณ ที่จ่าย) 1,570,000.00              1,150,200.00        -                   2,720,200.00       
หกั ภาษ ีหกั ณ ที่จ่าย (15,700.00)                 (11,502.00)           -                   (27,202.00)          
สุทธิ 1,554,300.00              1,138,698.00        -                   2,692,998.00       
รบัดอกเบีย้จากธนาคาร 30.00                       -                    30.00                60.00                
รบัอื่น ๆ -                          -                    -                   -                   

รวมรายรบั 1,554,330.00                 1,124,528.00         524,358.00           2,693,058.00        

รายจา่ย : -

           รายจ่ายตามกจิกรรมต่าง ๆ ดงัรายละเอยีดตาม (3) 1,568,500.00              600,200.00          2,292,600.00       4,461,300.00       

รวมรายจา่ย 1,568,500.00                 600,200.00            2,292,600.00        4,461,300.00        

เงินคงเหลือ (14,170.00)                    524,328.00            (1,768,242.00)       (1,768,242.00)       

จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่ปรับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี 2- 3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

1. ค่าด าเนินโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่ไม่ใ บุ่คลากรของโครงการ 50,000.00                  254,200.00          388,600.00         692,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทนในการประ มุ 50,000.00                  85,000.00            85,000.00          220,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทนวทิยากร -                          67,200.00            201,600.00         268,800.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่ตอบแทนบุคคลอื่นที่มา ว่ยงานเป็นครัง้คราว -                          102,000.00          102,000.00         204,000.00         

หมวดที่ 2 คา่ใ จ่้ายในการเดนิทาง 27,450.00                  186,000.00          1,054,000.00       1,267,450.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เบีย้เลี้ยง -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่ที่พกั -                          96,000.00            544,000.00         640,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เดนิทาง 27,450.00                  90,000.00            510,000.00         627,450.00         

หมวดที่ 3 คา่ใ จ่้ายในการจดัประ มุ การฝึกอบรม การสมัมนา การศกึษาวจิยั และการปฏบิตังิานต่างๆ 377,050.00                160,000.00          820,000.00         1,357,050.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่อาหารคา่อาหารวา่งและคา่เครือ่งดื่ม 14,750.00                  120,000.00          680,000.00         814,750.00         

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่เ า่สถานที่ -                          20,000.00            80,000.00          100,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่เ า่อุปกรณ โสตทศัน ปกรณ -                          20,000.00            60,000.00          80,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่วสัดุอุปกรณ  การประ มุ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 5 คา่วสัดุสิน้เปลอืง 362,300.00                -                    -                   362,300.00         

หมวดที่ 4 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ใ จ่้ายในการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ของโครงการ 114,000.00                -                    -                   114,000.00         

หมวดที่ 5 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 เงนิสนบัสนุนโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 6 คา่ใ จ่้ายเกี่ยวกบัระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ออกแบบและคา่พฒันาระบบ 1,000,000.00              -                    -                   1,000,000.00       

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่บ ารงุรกัษาและด และระบบ -                          -                    -                   -                   

รวมค่าด าเนินโครงการ 1,568,500.00                 600,200.00            2,262,600.00        4,431,300.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง

จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่ปรับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2
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รายงานการเงินประจ างวดท่ี 2- 3 (ปิดโครงการ)...
โครงการ  พฒันาทกัษะการจดัการเรยีนรู ้ จงัหวดัหา่งไกล

ข้อตกลงเลขท่ี 66-00XX  รหสัโครงการ 66-052-XXXXX     

ระยะเวลาด าเนินโครงการตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ส้ินสดุโครงการวนัท่ี 31 ธ.ค. 66

  (1) รายรบั - รายจา่ย และเงินคงเหลือประจ างวด :-
ส าหรบังวดท่ี 1 ส าหรบังวดท่ี 2 ส าหรบังวดท่ี 3

รายการ ตัง้แต่  1 ม.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ก.ค. 66 ตัง้แต่ 1 ต.ค. 66 รวมทัง้ส้ิน หมายเหตุ
ถงึ 30 ม.ิย. 66 ถงึ 30 ก.ย. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

 (4) รายละเอียดงบประมา ท่ีได้รบั  รายจา่ย และงบประมา คงเหลือแยกตามหมวดค่า ช้จา่ย :-

งวดท่ี 1 งวดท่ี 2 งวดท่ี 3 รวม

2. ค่าบริหารโครงการ

หมวดที่ 1 คา่ตอบแทนบุคลากรของโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตอบแทน  จ้ดัการโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่ตอบแทน  ร้ว่มโครงการ -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 2 คา่ธรรมเนยีมบรหิาร -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ธรรมเนยีมสถาบนั -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 ภาษี -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 3 คา่ครภุณั   (อายกุารใ ง้านมากกวา่ 1 ปี และม ลคา่มากกวา่ 5,000 บาทต่อหน่วย) -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ครภุณั  -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 4 คา่บรหิารโครงการอื่นๆ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่เ า่สถานที่ท าการ -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 2 คา่สาธารณ ปโภค -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 3 คา่วสัดุอุปกรณ ส านกังาน -                          -                    -                   -                   

หมวดยอ่ยที่ 4 คา่ใ จ่้ายส าหรบับรหิารจดัการอื่น -                          -                    -                   -                   

หมวดที่ 5 คา่ตรวจสอบบญั ี -                          -                    30,000.00          30,000.00          

หมวดยอ่ยที่ 1 คา่ตรวจสอบบญั ี -                          -                    30,000.00          30,000.00          

รวมค่าบริหารโครงการ -                               -                        30,000.00            30,000.00            

รวมทัง้หมด 1,568,500.00                 600,200.00            2,292,600.00        4,461,300.00        

กิจกรรมหลกั
 รายจา่ยตามจริง

จ่ายช าระค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่ปรับใหม่ของกจิกรรมที่ 33.2
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จัดท าใบคุมวสัดุของงวดที ่3 เพ่ือใช้น าส่งเพ่ือปิดโครงการ

30 170 30 170

170 170
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 (6) การขอเบิก/ส่งคืนเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไป

ขอเบิกเงินสนบัสนุนโครงการงวดถดัไป เป็นจ านวนเงนิ 1,741,040.00           บาท (หนึ่งลา้นเจด็แสนสีห่มืน่หนึ่งพนัสีส่บิบาทถ้วน)

ขอส่งคืนเงนิสนบัสนุนโครงการ เป็นจ านวนเงนิ บาท (ศนูยบ์าทถ้วน)

          ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ เงนิสนบัสนุนโครงการจาก กสศ. ได้น ามาใ อ้ยา่งถ กต้อง ตรงตามกจิกรรมที่ระบุไวใ้นสญัญาภาครีว่มด าเนนิงานทุกประการ และขอรบัรองรายงานการเงนิขา้งต้น 

ลง ือ่.........นายสม าย  เก่งกลา้..........   ร้บั ดิ อบโครงการ ลงชือ่........นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย...... เจา้หน้าที่การเงนิโครงการ

                     ( นายสม าย เก่งกลา้ )             (นางสาวสมศร ีแสงดาวประกาย)
              วนัที.่...15..../....12..../....66.....            วนัที.่...15.../....12.../....66....
              วนัที.่.............05/07/66.................            วนัที่ ...........04/07/66.................

(กรณีเป็นการเบกิเงนิงวดระหวา่งโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)
ขา้พเจา้ .................................................   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....................... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...x... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

ขา้พเจา้ นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม      ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่    12345  ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...1... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

   ลงชือ่.............................................................

                   (นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม)

              วนัที.่.........../............./............

หมายเหต ุ:               วนัที่ .........07/07/66..............

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

(กรณีเป็นงวดปิดโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)

ขา้พเจา้ ......นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม..........   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....12345... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิทุกงวดของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ 

   ลงชือ่.............................................................

              (……นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม…...)

หมายเหต ุ:               วนัที.่..31.../...12..../....66.....

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดก่อนจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

ใส่จ านวนเงินท่ีขอเบิก/ส่งคืน
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1.กรณีทีม่ีการเบกิงวดงานใหท้ าเคร่ืองหมาย       
ในช่อง “ขอเบกิเงนิสนับสนุนโครงการในงวด
ถัดไป”
2.กรณีทีม่ีการส่งคืนเงนิใหท้ าเคร่ืองหมาย
ในช่อง “ขอส่งคืนเงนิสนับสนุนโครงการ”

ผูร้บัผิดชอบโครงการและเจา้หนา้ท่ีการเงินโครงการลง
นามและลงวนัท่ี ณ วนัท่ีจดัท ารายงานการเงินเสรจ็ 
(ต้องลงนามและลงวันทีก่่อนน าส่งผู้สอบบัญชี
ตรวจสอบ) และผูส้อบบญัชีลงนามและลงวนัท่ี ณ 
วนัท่ีตรวจแลว้เสรจ็



(กรณีเป็นการเบกิเงนิงวดระหวา่งโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)
ขา้พเจา้ .................................................   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....................... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...x... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

ขา้พเจา้ นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม      ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่    12345  ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิงวดที่ ...1... ของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ

   ลงชือ่.............................................................

                   (นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม)

              วนัที.่.........../............./............

หมายเหต ุ:               วนัที่ .........07/07/66..............

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

(กรณีเป็นงวดปิดโครงการ กรณุาใ  ้อ่งนี้เพือ่ให ้ ส้อบบญั รีบัอนุญาต ลงลายมอื ือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)

ขา้พเจา้ ......นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม..........   ส้อบบญั รีบัอนุญาตเลขที่ ....12345... ได้ท าการตรวจสอบรายงานการเงนิทุกงวดของโครงการดงักล่าวเรยีบรอ้ยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานที่แนบ 

   ลงชือ่.............................................................

              (……นายเพือ่นด ี เนยีนนุ่ม…...)

หมายเหต ุ:               วนัที.่..31.../...12..../....66.....

    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดก่อนจนถงึปัจจุบนั

    โปรดเก็บ   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

• CPA/ TA/ ผู้สอบบญัชีสหกรณ์

กรณีผูส้อบบญัชีเปล่ียนช่ือหรือนามสกลุ หรือสมรสแลว้เปล่ียนนามสกลุ ให้
ผูส้อบบญัชีจดัส่งหลกัฐานยนืยนัตวัตนประกอบดว้ย เช่น ทะเบียนสมรส หรือ
หนงัสือส าคญัแสดงการจดทะเบียนการเปล่ียนช่ือสกลุ
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ผูต้รวจสอบบญัชีลงนามและ
ลงวนัท่ี ณ วนัท่ีตรวจเสรจ็



STEP4

       รายงานสรปุการเงินเพ่ือปิดโครงการ

  (ภาพรวมการใชจ่้ายเงนิของทัง้แผนงาน/โครงการ)

ช่ือแผนงาน/โครงการ

ข้อตกลงเลขท่ี รหสัโครงการ

ระยะเวลาด าเนินงานจริงตัง้แต่วนัท่ี 1 ม.ค. 66 ถงึ 31 ธ.ค. 66

1. รายรบั เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่1 1,570,000.00         บาท

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่2 1,150,200.00         บาท

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่3 1,809,800.00         บาท (ยงัไม่ไดร้บั)

เงนิสนับสนุนตามสญัญา งวดที ่4 บาท

ดอกเบี้ยรวมทัง้สิ้น 60.00                   บาท
รายรบัอื่น -                      บาท

รวมรายรบั 4,530,060.00            บาท

  พฒันาทกัษะการจดัการเรียนรู้  จงัหวดัห่างไกล

66-00XX  66-052-XXXXX     

89



STEP4

2. รายจ่าย มรีายละเอยีดดงันี้
หน่วย : บาท

1. กจิกรรมที ่1 กจิกรรมประชมุพฒันาหลกัสูตรออนไลน์ 1,570,000.00    1,568,500.00    

2. กจิกรรมที ่2 กจิกรรมฝึกอบรมเชงิปฎบิตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที ่1 1,150,200.00    600,200.00       

3. กจิกรรมที ่3 กจิกรรมฝึกอบรมเชงิปฎบิตักิารระยะสัน้ จ านวน 10 บทเรยีน ครัง้ที ่2 1,809,800.00    2,292,600.00    

4,530,000.00     4,461,300.00     

รวมรายจ่ายทัง้ส้ิน 4,461,300.00       บาท

รายรบั - รายจ่าย                   = 68,760.00            บาท

เงนิงวดทีไ่ดร้บัจาก กสศ. จ านวน ..x.. งวด = 2,720,200.00      บาท
บวก ดอกเบี้ยรบั = 60.00               บาท

รายรบัอื่น -                  บาท

รวมรายรบัทัง้ส้ิน = 2,720,260.00       บาท

= 2,720,260.00      - 4,461,300.00    = (1,741,040.00)    บาท

เบิกเพ่ิม

ขอเบิกเงินสนับสนุนโครงการเพ่ิมเติม = 1,741,040.00     บาท

(หน่ึงล้านเจด็แสนส่ีหม่ืนหน่ึงพนัส่ีสิบบาทถ้วน)

ช่ือกิจกรรมหลกั งบประมาณ ใช้จ่ายจริง

รวมทัง้ส้ิน

รายรบัจริง - รายจ่ายจริง
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STEP 3
91

งวดปิดโครงการ

• เม่ือภาคีฯ ไดเ้งินงวดสุดทา้ยแลว้ ทาง กสศ. จะด าเนินการส่ง
จดหมายปิดบญัชี + Teller Payment ใหด้ าเนินการปิดบญัชีและ
ส่งคืนเงินดอกเบ้ียหลงัวนัส้ินสุดโครงการมาให ้กสศ. 



STEP 3
92

จดหมายเบิกเพิ่ม



STEP 3
93



กรณมีเีงนิสนับสนุนโครงการคงเหลอืพรอ้มดอกเบี้ยรบั กรณุาด าเนินการโอนเงนิคนื กสศ.โดยใชใ้บแจง้การช าระเงนิในระบบ Teller Payment

ผา่น ธนาคารกรงุไทย จ ากดั (มหาชน) เท่านัน้ และส่งใบแจง้โอนเงนิคนืฯ กลบัมายงั กสศ.ดว้ย 

ลงชือ่ ผูร้บัผดิชอบโครงการ

หมายเหตุ : โปรดแนบ 1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกจนถงึปัจจุบนั
2. รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

ในกรณทีีไ่ดร้บัทุนสญัญาโครงการตัง้แต่ 2,000,001 บาทขึน้ไป จ าเป็นตอ้งมลีายมอืชือ่ของผูส้อบบญัชอีนุญาตลงนามรบัรองรายงานการเงนิดว้ย 

ขา้พเจา้….......นายเพือ่นด ี เนียนนุ่ม................................................................ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาตเลขที…่.....12345.........

และมคีวามเหน็ตามรายงานทีแ่นบ

ลงชือ่ ผูส้อบบญัชรีบัอนุญาต

หมายเหตุ : โปรดแนบ 1. ส าเนาบตัรอนุญาตผูส้อบบญัช ีพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง

2. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดกอ่นจนถงึปัจจุบนั 

3. รายงานผลการตรวจสอบรายงานการเงนิโครงการ (โครงการขนาดใหญ่)

    โปรดเกบ็ 4. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพรอ้มในการเรยีกตรวจ

31/12/2566

( ...........นายสมชาย    เกง่กล้า.......... )
15/12/2566

(....นายเพือ่นด ี เนียนนุ่ม...........)

ผูร้บัผิดชอบโครงการลงนามรบัรอง

STEP4
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ผูต้รวจสอบบญัชีลงนามและ
ลงวนัท่ี ณ วนัท่ีตรวจเสรจ็



กรณีการด าเนินโครงการมเีหตุการณ์ทีโ่ครงการไม่สามารถปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาด าเนิน
ของโครงการ

ต้องขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ

ยกตัวอย่างโครงการที่มเีหตุการณ์ตอ้งขยายระยะเวลาโดยผูด้  าเนินโครงการคาดวา่จะด าเนินโครงการไม่แลว้เสร็จตาม
ระยะเวลาท่ีไดรั้บอนุมติัตามสญัญาภาคีร่วมด าเนินงาน ทางผูด้  าเนินโครงการจึงท าเร่ืองเสนอขอขยายระยะเวลาการด าเนิน
โครงการใหท้าง กสศ. อนุมติั 
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ค าถาม
- ภาคจีะต้องด าเนินเร่ืองขออนุมตัิขยายระยะเวลาด าเนินโครงการล่วงหน้า ก่อนส้ินสุดระยะเวลาด าเนินโครงการกีว่นั

- รายงานการเงนิใดบ้างทีไ่ด้รับผลกระทบ

STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

96



ให้ภาคร่ีวมด าเนินงาน ด าเนินการ
1.ภาคที าหนังสือขออนุมตัิขยายระยะเวลาด าเนินโครงการถึง กสศ.

STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ
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STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

98

ยกตัวอย่าง ระยะเวลาด าเนินโครงการตามสัญญาภาคร่ีวมด าเนินงาน

ระยะเวลาด าเนินโครงการตามสัญญาภาคร่ีวมด าเนินงาน

ของเดมิส้ินสุดวนัที ่18 สิงหาคม 2566

4 ก.ย. 65



STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

99

หนังสือขอขยายระยะเวลา
ด าเนินโครงการ จากภาคฯี



STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

บนัทกึอนุมตัิให้ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ จาก กสศ.
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STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

บนัทกึอนุมตัิให้ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ จาก กสศ.

ระยะเวลาทีอ่นุมตัิให้ขยายไปถึง 
วนัที ่ 18 พฤศจิกายน 2566
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STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

ใส่ระยะเวลาทีไ่ด้รับอนุมตัิให้ขยาย
ไปถึง วนัที ่ 18 พฤศจิกายน 2566

ใส่ระยะเวลาทีไ่ด้รับอนุมตัิให้ขยาย
ไปถึง วนัที ่ 18 พฤศจิกายน 2566
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STEP 

3
กรณมีีรายการรับ – จ่ายเงินโครงการ

ใส่ระยะเวลาทีไ่ด้รับอนุมตัิให้ขยาย
ไปถึง วนัที ่ 18 พฤศจิกายน 2566
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ประเด็นข้อผดิพลาดของผู้สอบ
บัญชี
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ประเดน็ขอ้ผิดพลาด-ของผูส้อบบญัชี 

ไม่มีช่ือผูส้อบบญัชี

105

หลกัการ
• ใหผู้ส้อบบญัชีลงนามรับรองหนา้รายงานผลการ

ตรวจสอบรายงานการเงินโครงการ
• พิมพช่ื์อ นามสกลุในวงเลบ็ ใตล้ายมือช่ือ
• ใส่เลขท่ีทะเบียนใบอนุญาตผูส้อบ ใหต้รงกนักบัใน

ทะเบียนใบอนุญาต พร้อมแนบส าเนาท่ีลงนาม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง



หมวดรายจ่าย 
อตัราเบิกจ่าย 
(หน่วย:บาท) 

หลกัการพจิารณา 

หมวดค่าใช้สอย 

7. ค่ารับรอง หมายถึง ค่าอาหาร เคร่ืองด่ืม ในการจัด
ประชุม อบรม สัมมนารวมถึงงานอ่ืน ใดทีก่่อให้เกดิงาน
หรือ กจิกรรมของโครงการ ค่าอาหารม้ือหลกั / อาหารว่าง 

• ตามจริง ข้ึนอยูก่บัสถานท่ีจดัและจ านวนม้ือ 
(รวมอาหารหลกั 3 ม้ือ อาหารวา่ง 2 ม้ือ) 

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 

106

2.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ คือค่าใชจ่้ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือด าเนินโครงการ



หมวดรายจ่าย 
อตัราเบกิจ่าย 
(หน่วย:บาท) 

หลกัการพจิารณา 

หมวดค่าใช้สอย 

1) กรณีจดัในชุมชน 
- อาหารม้ือหลกั 
- อาหารวา่ง 

อตัราต่อม้ือต่อคน
• ไม่เกิน 150 บาท 
• ไม่เกิน 70 บาท  

ข้ึนอยูก่บัสถานท่ีจดัและจ านวนม้ือ 
(รวมอาหารหลกั 3 ม้ือ อาหารวา่ง 2 ม้ือ) 

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 
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2.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ คือค่าใชจ่้ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือด าเนินโครงการ



หมวดรายจ่าย 
อตัราเบกิจ่าย 
(หน่วย:บาท) 

หลกัการพจิารณา 

หมวดค่าใช้สอย 

2) กรณีจดัในเมืองแต่ไม่ใช่โรงแรม 
- อาหารม้ือหลกั 
- อาหารวา่ง 

อตัราต่อม้ือต่อคน
• ไม่เกิน 300 บาท 
• ไม่เกิน 70 บาท 

ข้ึนอยูก่บัสถานท่ีจดัและจ านวนม้ือ 
(รวมอาหารหลกั 3 ม้ือ อาหารวา่ง 2 ม้ือ) 

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 
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2.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ คือค่าใชจ่้ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือด าเนินโครงการ



หมวดรายจ่าย 
อตัราเบกิจ่าย 
(หน่วย:บาท) 

หลกัการพจิารณา 

หมวดค่าใช้สอย 

3) กรณีจดัในโรงแรม 
- อาหารม้ือหลกั 
- อาหารวา่ง 

อตัราต่อมื้อต่อคน
• ไม่เกิน 500 บาท 
• ไม่เกิน 100 บาท 

ข้ึนอยูก่บัสถานท่ีจดัและจ านวนม้ือ 
(รวมอาหารหลกั 3 ม้ือ อาหารวา่ง 2 ม้ือ) 

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 

109

2.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ คือค่าใชจ่้ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือด าเนินโครงการ



หมวดรายจ่าย 
อตัราเบกิจ่าย 
(หน่วย:บาท) 

หลกัการพจิารณา 

หมวดค่าใช้สอย 

4) กรณีเหมารวมต่อวนั อตัราต่อม้ือต่อคน
ตามจริง ไม่เกิน 
1,200 บาท 

ข้ึนอยูก่บัสถานท่ีจดัและจ านวนม้ือ 
(รวมอาหารหลกั 3 ม้ือ อาหารวา่ง 2 ม้ือ) 

ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบัตด้ิานการเงนิ บัญชี และพสัดุ

2.4.4 หลกัเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอตัราค่าใช้จ่าย 

110

2.หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ คือค่าใชจ่้ายท่ีก าหนดใหจ่้ายเพ่ือด าเนินโครงการ



THANK YOU
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