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ผูส้อบบญัชี ตรวจสอบขอ้มลูในรายงานผลการพฒันาผูส้อบบญัชีใหค้รบถว้น ังันี ้
1. เลขท่ีสญัญา
2. รหสัโครงการ
3. งบประมาณตามสญัญา
4. ช่ือโครงการ
5. ช่ือผูร้บัผิัชอบโครงการ
6. ช่ือผูร้บัทนุ
7. ช่ือองคก์รผูร้บัทนุ
8. ระยะเวลาั าเนินงานทัง้โครงการ
9. งวัท่ีตรวจรบัรอง
10. วนัท่ีตรวจสอบ
11. ลงช่ือ
12. เลขทะเบียนผูส้อบบญัชี
13. วนัท่ีท่ีตรวจสอบแลว้เสรจ็
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**ผูส้อบบญัชีตอ้งลงวนัที่ตรวจสอบหลงัจากผูร้บัผิัชอบโครงการและเจา้หนา้ทีก่ารเงิน

 (6) การขอเบิก/ส่งคืนเงินสนับสนุนโครงการงวดต่อไป

ขอเบิกเงินสนบัสนุนโครงการงวดถดัไป เป็นจ านวนเงนิ บาท (ศนูยบ์าทถ้วน)

ขอส่งคืนเงนิสนบัสนุนโครงการ เป็นจ านวนเงนิ บาท (ศนูยบ์าทถ้วน)

          ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ เงนิสนบัสนุนโครงการจาก กสศ. ไดน้ ามาใชอ้ยา่งถูกต้อง ตรงตามกจิกรรมทีร่ะบุไวใ้นสญัญาภาครี่วมด าเนินงานทกุประการ และขอรบัรองรายงานการเงนิขา้งต้น 

ลงชือ่............................................................... ผู้รบัผดิชอบโครงการ ลงชือ่......................................................... เจา้หน้าทีก่ารเงนิโครงการ

         ( ………………………………………... )       (.......................................................)

              วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2566               วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2566

(กรณีเป็นงวดปิดโครงการ กรุณาใชช้อ่งนี้เพือ่ใหผู้้สอบบญัชรีบัอนุญาต ลงลายมอืชือ่เป็นหลกัฐานการตรวจสอบ)

ขา้พเจา้ ................................................. ผู้สอบบญัชรีบัอนุญาตเลขที ่....................... ไดท้ าการตรวจสอบรายงานการเงนิทกุงวดของโครงการดงักล่าวเรยีบร้อยแลว้ และมคีวามเหน็ตามรายงานทีแ่นบ 

   ลงชือ่.............................................................

              (……………………………………...)

หมายเหตุ :               วนัท่ี 10 มกราคม 2567
    โปรดแนบ  1. ส าเนาสมุดเงนิฝากธนาคาร ตัง้แต่หน้าแรกของงวดกอ่นจนถึงปัจจุบนั

    โปรดเกบ็   2. เอกสารกระดาษท าการ (Working Paper) เพือ่เตรยีมพร้อมในการเรยีกตรวจ

ประเด็นเน้นย า้ตามคู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ.2567
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1. คา่ตอบแทนอ่ืน ผูป้ฏิบตังิานพ่ีเลีย้งประจ ากลุม่ เบกิ 4,500.- เอกสารมี 2,500.-
2. จา่ยคา่บ ารุงสถานท่ี 6 ครัง้ เบกิ 6,000.- เอกสารมี 5,500.-
3. จา่ยคา่ตอบแทนวิทยากร เบกิ 9.600.- แตมี่เอกสาร 6,600.-
4. คา่วสัั ุตัง้แตเ่ัือน ก.พ. ,มี.ค., เม.ย.,พ.ค. ,มิ.ย, .ก.ย. รวมเบกิ 7,117.- เอกสารแนบ 4,393 .-
5. จา่ยคา่น า้มนั 3 วนั แตจ่า่ยคา่เชา่รถ 1 วนั 1,800.-
6. จา่ยคา่พาหนะ 2 ครัง้ *45 คน*200 ใบส าคญัรบัเงินเบกิซ า้กิจกรรมเัียวกนั ถึง 3 ครัง้
7. จา่ยคา่พาหนะเัก็ ไมมี่บตัรประชาชน 3 คน
8. จา่ยคา่ตอบแทน 5 คน มีทะเบียน 2 คน ( ใบลงทะเบียนเป็นตวัถ่ายเอกสาร )
9. เอกสารเป็นตวัส าเนา/ถ่ายเอกสารสี เชน่ ใบลงทะเบียน, บตัรประชาชน, ใบส าคญัรบัเงิน เอกสารการเงินตอ้งใชต้วัจรงิ/ตน้ฉบบัเทา่นัน้
10. คา่น า้มนัลงวนัท่ี 10 มี.ค. 66 แตค่า่เชา่รถตู ้ลงวนัท่ี 18 มี.ค. 66
11. คา่เชา่รถรวมน า้มนั 3,600 ไมแ่นบบลิน า้มนั
12. บนัทกึคา่เชา่อปุกรณโ์สต แตเ่อกสารเป็นคา่บ ารุงสถานท่ี 1,000
13. เบกิจา่ยคา่อาหารและอาหารวา่ง ไมมี่เอกสาร แตเ่บกิจา่ย (แตเ่ป็นเอกสารจา่ยคา่บ ารุงแทน )

ตวัอยา่งประเดน็ท่ีผูส้อบบญัชีตรวจพบแต่มิไดด้ าเนินการใดๆ



CPA-Checklist

•  เอกสารที่เกีย่วข้องกบัการตรวจสอบ

❖ ใบเสร็จรับเงิน

❖ ใบส ำคญัรับเงิน

❖ ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน

•  การตรวจสอบ

❖ ตรวจสอบกำรบนัทึกหลกัฐำนกำรจ่ำยเงิน ท่ีออกโดยผูรั้บเงิน มีควำมถูกคอ้งครบถว้นหรือไม่

❖ ตรวจสอบหลกัฐำนกำรจ่ำยเงินสอดคลอ้งกบับนัทึกอนุมติักำรจ่ำยเงินหรือไม่

❖ CPA ตอ้งท ำกำรสุ่มหลกัฐำนกำรจ่ำยเงินโดยก ำหนดใหโ้ครงกำรขนำดใหญ ่ครอบคลุมจ ำนวนเงินไม่
น้อยกว่าร้อยละ 80 ของจ านวนเงนิที่เบิกในแต่ละงวด 

7

❖ CPA ตอ้งท ำกำรสุ่มหลกัฐำนกำรจ่ำยเงินครอบคลุมทุกกิจกรรมยอ่ยท่ีมียอดเงินเกินร้อยละ 20 ของ
จ ำนวนเงินท่ีเบิกในแต่ละงวด



ส่วนที่ 2
แนวทางปฏิบตัด้ิานการเงนิ บญัชี และพสัดุ

2.1 แนวทางการจัดการด้านการเงิน 

2.1.3 การเบิกจ่ายเงินของโครงการต้องมหีลกัฐานครบถ้วน ถูกต้อง

อนุมัติจา่ยเงนิ

1. ผู้รับผิดชอบโครงการหรือ 
2. ผู้ท่ีได้รับมอบหมายจาก
ผู้รับผิดชอบโครงการ

เจ้าหน้าท่ีการเงินโครงการ

ตรวจสอบความถูกตอ้ง
ครบถ้วนของหลักฐาน

ใบเสร็จรับเงนิ

ใบส าคัญรับเงนิ

ใบรับรองการจา่ยเงนิ
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CPA-Checklist ช่ือ
เอกสาร

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี
ผู้ขาย

ช่ือผู้ซือ้

ช่ือ ทีอ่ยู่
ผู้ขาย
เลขทีเ่อกสาร วันที่

รายละเอียดสินค้า จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 

จ านวนเงนิรวมเป็นตวัเลขและตวัอักษร

ลงนามผู้รับเงนิ

สอดคล้อง
ตรงกัน

❖ ใบเสร็จรับเงิน

23/06/66

23/06/66
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❖ ใบส ำคญัรับเงิน

ช่ือเอกสาร ชื่อผู้รับเงนิ

เลขทีบ่ตัรประชาชนของผู้รับ
เงนิ

วันที่

ทีอ่ยู่ของผูรั้บ
เงนิ

ล าดับที ่รายละเอียดรายการ จ านวน
เงนิ
จ านวนเงนิรวมทัง้ตวัเลขและตวัอักษร

การลงนามรับรองการรับเงนิของผูรั้บ
เงนิ
การลงนามรับรองของผู้จา่ยเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารส าเนาบตัรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง

สอดคล้อง
ตรงกัน
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CPA-Checklist ช่ือ
เอกสาร

รายละเอียด
รายจา่ย

ราคาต่อ
หน่วย

วันที่ จ านวนเงนิ
ตัวเลขช่ือและต าแหน่ง ผู้

จา่ยเงนิ
จ านวนเงนิรวม
ตัวอักษร

ชื่อโครงการ ทีผู่้รับเงนิเบกิเงนิไป
ด าเนินงาน

การลงนามรับรองของผู้จา่ยเงนิ

ผู้รับเงนิแนบเอกสารส าเนาบตัรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง

สอดคล้อง
ตรงกัน

❖ ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน การลงนามรับรองของผู้รับเงนิ
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ประเด็นเน้นย า้ตามคู่มือการด าเนินงานโครงการของ กสศ. พ.ศ.2567



17
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ข้อควรระมัดระวัง

1. กำรเบิกจ่ำยงประมำณโครงกำรใหเ้บิกจ่ำยตำมจริงและไม่เกินกรอบอตัรำท่ี กสศ. ก ำหนด ตำมคู่มือกำรด ำเนินงำน
โครงกำร กำรใชจ่้ำยเงินทุกรำยกำรจะตอ้งมีเอกสำรประกอบ ส ำหรับงบประมำณตำมขอ้เสนอโครงกำรนั้นเป็นเพียงแค่
ประมำณกำรเท่ำนั้น

2. ในกำรเร่ิมท ำงำนของผูส้อบบญัชีส่ิงท่ีควรทรำบ
 a. ขอ้เสนอโครงกำร
 b. คู่มือกำรด ำเนินงำนท่ีจะตอ้งใชป้ระกอบในกำรตรวจสอบ_เน่ืองจำกบำงชุดโครงกำรมีคู่มือเฉพำะ เช่น โครงการส่งเสริมโอกาส

การเรียนรู้ทีใ่ช้ชุมชนเป็นฐาน หรือโครงการการทุนนวตักรรมสายอาชีพช้ันสูง เป็นตน้
c. ประเภทของโครงกำร ขนำดเล็ก กลำง ใหญ่ มีแนวปฏิบติัท่ีแตกต่ำงกนั
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ข้อควรระมัดระวัง

1. กำรรับรองรำยงำนกำรเงินโครงกำรของผูส้อบฯ ยงัมีรำยกำรท่ีโครงกำรไดมี้กำรเบิกจ่ำยค่ำใชจ่้ำยท่ีผดิหลกัเกณฑ์
เกินกรอบอตัรำท่ีก ำหนดไวใ้นคู่มือกำรด ำเนินงำนโครงกำร ซ่ึงโครงกำรไม่ปรับปรุงใหถู้กตอ้งตำมหลกัเกณฑห์รือแนวปฏิบติัท่ี
ก ำหนด โดยใหเ้หตุผลเพียงวำ่ไดผ้ำ่นกำรรับรองโดยผูส้อบบญัชีแลว้ เป็นผลท ำให ้กสศ.ใชจ่้ำยเงินงปประมำณไม่ถูกตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ว้ยเช่นกนั

2. ในกำรตรวจสอบจะตอ้งดูกำรใชจ่้ำยเงินโครงกำรสอดคลอ้งกบักิจกรรมตำมขอ้เสนอโครงกำรหรือไม่
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ประเด็นข้อผิดพลาด-ผู้สอบบัญชี
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ประเด็นข้อผิดพลาด-ผู้สอบบัญชี
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กรณีศึกษา

บรษัิท กขค จ ากัั  ไัร้บัเงินสนบัสนนุจากกองทนุเพ่ือความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.)
มีวตัถปุระสงคใ์นการจัั กิจกรรมช่วยเหลือนกัเรยีนและผูป้กครองในเขตพืน้ท่ีชุมชน

ผูร้บัผิัชอบโครงการช่ือ นาย สะัวก จิตแจ่มใส
เจา้หนา้ท่ีการเงินช่ือ  น.ส. น า้ใจ งามมาก
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กรณีศึกษา

คูมื่อการั าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม่ 2567) 
(ส  าหรบัโครงการท่ีเริ่มตัง้แต ่1 ต.ค. 67)
***หนา้ 21 - 22***

1 จากการตรวจสอบ รายการที ่1

เป็นรายการคา่อาหาร คา่อาหารวา่ง และคา่เชา่สถานทีจ่ านวน 14,150 บาท

พบประเด็น 1. โครงการบนัทกึรายการในสมดุรายวนัรับ-จา่ยเป็น คา่อาหารและเครือ่งดืม่ทัง้หมด 

ซึง่จากการตรวจเอกสารพบวา่ ยอดเงนิ 14,150 บาท ประกอบดว้ย คา่อาหาร อาหารวา่ง 12,150 และ คา่เชา่สถานที ่2,000 บาท

คา่อาหารจ านวน 27 คน 6,750.00                                     คา่อาหาร 250 บาท/มือ้/คน

คา่อาหารวา่ง จ านวน 2 มือ้ 5,400.00                                     คา่อาหารวา่ง 100 บาท/มือ้/คน

คา่เชา่สถานที่ 2,000.00                                     

รวม 14,150.00                                   

2. โครงการจา่ยเงนิใหแ้ก ่บ. ดว้ยเงนิสดในมอื จงึไมม่หีลกัฐานทีแ่น่ชดัวา่ เป็นการจา่ยจรงิหรอืไม?่

3. ไมม่กีารลงนามวา่ใครเป็นผูจ้า่ยเงนิใหก้ับบรษัิทฯ 

4. ชือ่ผูรั้บเงนิของบรษัิท เป็นชือ่เดยีวกันกับเจา้หนา้ทีก่ารเงนิโครงการ (น.ส. น ้าใจ งามมาก)

5.อัตราคา่อาหาร ไมถู่กตอ้งตามกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนดไวใ้นคูม่อื (150บาท/มือ้/คน)

สรุปผล 1. รายการคา่อาหารจ านวน 6,750 บาทไมส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการไดทั้ง้หมด

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (150 บาท/มือ้/คน)

ดงันัน้ สามารถน ามาบนัทกึคา่ใชจ้า่ยได ้(150*27) = 4,050 บาท

2. คา่อาหารวา่ง จ านวน 5,400 บาท ไมส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการไดทั้ง้หมด

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (70 บาท/มือ้/คน)

ดงันัน้ สามารถน ามาบนัทกึคา่ใชจ้า่ยได ้(70*27*2) = 3,780 บาท

3. คา่เชา่สถานทีส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยได ้เนือ่งจากไมเ่กนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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กรณีศึกษา

คูมื่อการั าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม่ 2567) 
(ส  าหรบัโครงการท่ีเริ่มตัง้แต ่1 ต.ค. 67)
***หนา้ 21 - 22***

2 จากการตรวจสอบ รายการที ่2

- เอกสาร PV5091772 ประกอบดว้ย

คา่อาหารจ านวน 150 คน 30,000.00                                   คา่อาหาร 200 บาท/มือ้/คน

พบประเด็น 1. โครงการจา่ยเงนิใหแ้ก ่บ. ดว้ยเงนิสดในมอื จงึไมม่หีลกัฐานทีแ่น่ชดัวา่ เป็นการจา่ยจรงิหรอืไม?่

2. ไมม่กีารลงนามวา่ใครเป็นผูจ้า่ยเงนิใหก้ับบรษัิทฯ 

3. ชือ่ผูรั้บเงนิของบรษัิท เป็นชือ่เดยีวกันกับเจา้หนา้ทีก่ารเงนิโครงการ (น.ส. น ้าใจ งามมาก)

สรุปผล รายการคา่อาหารจ านวน 30,000 บาทไมส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการไดทั้ง้หมด

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (150 บาท/มือ้/คน)

ดงันัน้ สามารถน ามาบนัทกึคา่ใชจ้า่ยได ้(150*150) = 22,500 บาท

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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กรณีศึกษา

คู่มือการั าเนินงานโครงการ 
กสศ. (ฉบบัใหม ่2567)
(ส าหรบัโครงการท่ีเริม่
ตัง้แต่ 1 ต.ค. 67)
***หนา้ 22***

3 จากการตรวจสอบ รายการที ่3

- เอกสาร PV5091792 ประกอบดว้ย

คา่หอ้งประชมุ 9,500.00                                     

พบประเด็น

1. โครงการบนัทกึรับรูค้า่ใชจ้า่ยในสมดุรายวนัรับ-จา่ย ไมส่อดคลอ้งกับเอกสาร

เอกสารบนัทกึคา่สถานทีจ่ านวน 2,000 บาท แต ่สมดุรายวนัรับ-จา่ยบนัทกึคา่สถานทีจ่ านวน 9,500 บาท

2. โครงการจา่ยช าระดว้ยเงนิสดในมอื จงึไมม่หีลกัฐานทีแ่น่ชดัวา่ เป็นการจา่ยจรงิหรอืไม?่

3. ไมม่กีารลงนามวา่ใครเป็นผูจ้า่ยเงนิใหก้ับบรษัิทฯ 

4. ชือ่ผูรั้บเงนิของบรษัิท เป็นชือ่เดยีวกันกับเจา้หนา้ทีก่ารเงนิโครงการ (น.ส. น ้าใจ งามมาก)

สรุปผล รายการดงักลา่วสามารถรับรูเ้ป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการไดทั้ง้หมดจ านวน 2,000 บาท ตามเอกสารประกอบ

ดงันัน้ สามารถน าคา่เชา่สถานทีม่าเป็นคา่ใชจ้า่ยไดต้ามหลกัฐานการจา่ยเงนิจ านวน 2,000 บาท

ซึง่ไมเ่กนิกรอบอัตราคา่ใชจ้า่ยตามคูม่อื 5,000 บาท/หอ้ง/วนั

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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กรณีศึกษา
4 จากการตรวจสอบ รายการที ่4

- เอกสาร PV5091776 ประกอบดว้ย

คา่อาหารมือ้หลกั จ านวน 200 คน/2 มือ้ 80,000.00                                   คา่อาหาร 200 บาท/มือ้/คน

คา่อาหารวา่ง จ านวน 200 คน/2 มือ้ 40,000.00                                   คา่อาหารวา่ง 100 บาท/มือ้/คน

พบประเด็น 1. โครงการจา่ยเงนิใหแ้ก ่บ. ดว้ยเงนิสดในมอื จงึไมม่หีลกัฐานทีแ่น่ชดัวา่ เป็นการจา่ยจรงิหรอืไม?่

2. ไมม่กีารลงนามวา่ใครเป็นผูจ้า่ยเงนิใหก้ับบรษัิทฯ 

3. ชือ่ผูรั้บเงนิของบรษัิท เป็นชือ่เดยีวกันกับเจา้หนา้ทีก่ารเงนิโครงการ (น.ส. น ้าใจ งามมาก)

4.อัตราคา่อาหาร ไมถู่กตอ้งตามกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนดไวใ้นคูม่อื (150บาท/มือ้/คน)

5.อัตราคา่อาหารวา่ง ไมถู่กตอ้งตามกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนดไวใ้นคูม่อื (70บาท/มือ้/คน)

สรุปผล 1.คา่อาหารจ านวน 80,000 บาทไมส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการได ้

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (150 บาท/มือ้/คน)

2. คา่อาหารวา่ง จ านวน 40,000 บาท ไมส่ามารถน ามาเป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการได ้

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (70 บาท/มือ้/คน)

คูมื่อการั าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม่ 2567) 
(ส  าหรบัโครงการท่ีเริ่มตัง้แต ่1 ต.ค. 67)
***หนา้ 21 - 22***

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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กรณีศึกษา

คู่มือการั าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม ่2567)
(ส าหรบัโครงการท่ีเริม่ตัง้แต่ 1 ต.ค. 67)
***หนา้ 22***

5 จากการตรวจสอบ รายการที ่5

- เอกสาร PV5091765 ประกอบดว้ย

คา่หอ้งประชมุใหญ ่1 หอ้ง จ านวน 2 วนั 20,000.00                                   วนัละ 10,000 บาท

พบประเด็น

โครงการบนัทกึรับรูค้า่ใชจ้า่ยเกนิกวา่คูม่อืก าหนด (5,000 บาท/หอ้ง/วนั)

สรุปผล รายการดงักลา่วไมส่ามารถรับรูเ้ป็นคา่ใชจ้า่ยของโครงการไดจ้ านวน 20,000 บาท

เนือ่งจากภาคบีนัทกึคา่ใชจ้า่ยเกนิกรอบอัตราที ่กสศ. ก าหนด (5,000 บาท/หอ้ง/วนั)

ดงันัน้ สามารถบนัทกึคา่ใชจ้า่ยไดจ้ านวน 10,000 บาท (2หอ้ง/2วนั)

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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กลุ่มหัวข้อการสัมมนา

หัวข้อที่ 1 : การเงนิและหลกัฐานการจ่ายเงิน 
หัวข้อที่ 2 : การบันทึกรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐานประกอบรายการบัญชี 
หัวข้อที่ 3 : การหักภาษี ณ ทีจ่่าย และการน าส่งกรมสรรพากร
หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง
หัวข้อที่ 5 : การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงนิ
หัวข้อที่ 6 : การน าเสนอรายงานของผู้สอบบัญชี
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

1. มีกำรเปิดบญัชีเงินฝำกธนำคำรเพื่อใชรั้บ-จ่ำยเงินของโครงกำรมำกกวำ่ 1 บญัชี หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

2.กำรเปิดบญัชีเงินฝำกธนำคำรทุกบญัชีใชช่ื้อบญัชีตำมช่ือโครงกำร ใช่หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

3. มีกำรก ำหนดผูมี้อ  ำนำจลงนำมถอนเงินไม่นอ้ยกวำ่ 2 ใน 3 คน โดยมีผูรั้บผดิชอบโครงกำรเป็นผูล้ง
นำมหลกัหรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

4. มีกำรถอนเงินจำกบญัชีธนำคำรในนำมโครงกำรมำถือไวใ้นมือหรือบญัชีธนำคำรอ่ืนๆแต่ละคร้ังเป็น
จ ำนวนมำก (เกินกวำ่ร้อยละ 20 ของเงินงวดท่ีไดรั้บ) เม่ือเทียบกบัค่ำใชจ่้ำยท่ีตอ้งจ่ำยเป็นประจ ำหรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

5. กำรเบิกจ่ำยเงินทุกคร้ังมีกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้งก่อนจ่ำยจำกเจำ้หนำ้ท่ีบญัชีหรือกำรเงิน และ
น ำเสนอ/ผูรั้บผดิชอบ โครงกำรหรือผูท่ี้รับมอบหมำยเพื่ออนุมติัใหจ่้ำยเงินไดทุ้กคร้ัง ใช่หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรอยำ่งไร หรือเลือก

ตรวจจำกจ ำนวนประชำกร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

6. เอกสำรกำรจ่ำยเงินมีกำรลงนำมผูรั้บเงิน ผูจ่้ำยเงิน และผูมี้อ  ำนำจอนุมติัจ่ำย ครบถว้น ถูกตอ้ง ใช่
หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรอยำ่งไร หรือเลือก

ตรวจจำกจ ำนวนประชำกร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

7. หลกัฐำนเอกสำรกำรจ่ำยเงินมีควำมสมบูรณ์ครบถว้นถูกตอ้งเช่ือถือได ้ใช่หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

8. เอกสำรหลกัฐำนท่ีไดจ่้ำยเงินแลว้มีกำรประทบัตรำวำ่จ่ำยแลว้ หรือมีวธีิอ่ืนเพื่อป้องกนักำรจ่ำยเงิน
ซ ้ ำซอ้น ใช่หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

9. มีกำรอนุมติัรำยกำรบญัชียอ้นหลงัหรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

10. กำรยมืเงินทดรองจ่ำยมีกำรท ำใบยมืเงินทดรองจ่ำยพร้อมแนบเอกสำร เช่น รำยละเอียดกิจกรรมและ
งบประมำณฯ หรือหนงัสือเชิญประชุม เป็นตน้ และไดมี้กำรเสนอใหผู้รั้บผดิชอบโครงกำรก่อนอนุมติั
หรือไม่ 

ประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรใบยมืเงินทดรอง

จ่ำยอยำ่งไร หรือผูส้อบเลือกตรวจจำก
จ ำนวนประชำกร

- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนา
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

11. มีกำรส่งคืนเงินยมืทดรองจ่ำย พร้อมทั้งเคลียร์เอกสำรทนัที หรือ ภำยใน 30 วนั หลงัจำกจดักิจกรรม
เสร็จ ใช่หรือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรใบยมืเงินทดรอง

จ่ำยอยำ่งไร หรือผูส้อบเลือกตรวจจำก
จ ำนวนประชำกร

- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

12.กำรคืนเงินยมืเงินทดรองจ่ำยหรือกำรเบิกเงินทดรองจ่ำยเพิ่ม มีเอกสำรประกอบกำรจ่ำยเงินครบถว้น
ตำมท่ีระบุในใบส่งคืนเงินยมืทดรองจ่ำย ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีวธีิกำรเลือกสุ่มเอกสำรใบยมืเงินทดรอง

จ่ำยอยำ่งไร หรือผูส้อบเลือกตรวจจำก
จ ำนวนประชำกร

- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

13.มีเงินคงเหลือในงวดน้ีเกินร้อยละ 50 ของเงินงบประมำณท่ีขอเบิกในงวดถดัไปหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

14. มีกำรขอขยำยเวลำด ำเนินโครงกำรหรือไม่ สำเหตุกำรขอเหมำะสมหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

15. กรณีท่ีมีกำรขอขยำยเวลำด ำเนินโครงกำร มีกำรขอปรับงบประมำณหรือไม่ สำเหตุกำรปรับ
เหมำะสม ใช่หรือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

16.มีกำรใชเ้งินงบประมำณขำ้มกิจกรรมท่ีตอ้งไดรั้บอนุมติัจำก กสศ. ก่อนหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- เร่ิมตน้ตรวจสอบจำกเอกสำรใด
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

17. กรณีกำรยมืเงินจำกบุคคลอ่ืนมีกำรท ำหลกัฐำนท่ีพิสูจน์ผูใ้หย้มือยำ่งชดัเจนหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- เร่ิมตน้ตรวจสอบจำกเอกสำรใด
- เลือกสุ่มเอกสำรหลกัฐำนกำรยมือยำ่งไร 

หรือเลือกตรวจสอบจำกจ ำนวนประชำกร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร



47

หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

18. มีกำรโอนเงินสนบัสนุนใหโ้ครงกำรยอ่ยมีควำมรัดกมุหรือหลกัฐำนเพียงพอหรือไม่ (เฉพำะกรณีท่ีมี) 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- เลือกสุ่มเอกสำรหลกัฐำนกำรยมือยำ่งไร 

หรือเลือกตรวจสอบจำกจ ำนวนประชำกร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

19. โครงกำรท่ีมีกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ ไดมี้กำรขออนุมติัไวใ้นสญัญำโครงกำรหรือไม่
(เฉพำะกรณีท่ีมี) 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรรีววิสญัญำท่ีเก่ียวขอ้งกบัค่ำเดินทำง

ต่ำงประเทศหรือไม่
- มีกำรสุ่มตรวจเอกสำรอยำ่งไร หรือเลือก

ตรวจจำกจ ำนวนประชำกร
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

20. ในรำยกำรเบิกจ่ำย มีกำรระบุกิจกรรมท่ีขอเบิกจ่ำยท่ีสอดคลอ้งกบับนัทึกแนบสญัญำโครงกำร และ
มีกำรบนัทึกในรำยงำนกำรเงินหรือไม่ เพรำะเหตุใด

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรสุ่มตรวจรำยกำรอยำ่งไร 
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

21.โครงกำรมีกำรใชจ่้ำยเงิน ในกิจกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรพฒันำระบบเทคโนโลยสีำรสนเทศหรือ
โปรแกรมท่ีเก่ียวขอ้ง หรือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบกิจกรรมท่ี

เก่ียวขอ้งกบักำรพฒันำระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศหรือโปรแกรมอยำ่งไร

- เร่ิมตน้ตรวจสอบจำกเอกสำรใด
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร



51

หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

22.โครงกำรมีกำรใชเ้งินเกินกวำ่งบประมำณท่ีก ำหนดไวใ้นแต่ละกิจกรรมหลกัเกินกวำ่ร้อยละ 10
หรือไม่ (ถำ้มี ขอใหอ้ธิบำยวำ่น ำเงินจำกกิจกรรมหลกัใดมำใช)้ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- เร่ิมตน้ตรวจสอบจำกเอกสำรใด
- หำกตรวจพบไดด้ ำเนินกำรอยำ่งไร
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หัวข้อที่ 1 : การเงินและหลกัฐานการจ่ายเงิน

23. กำรตรวจสอบอ่ืนๆ (เพิ่มเติม-หำกมี)

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- มีกำรตรวจสอบเร่ืองอ่ืนใดอีกหรือไม่ ท่ีทำง
ผูส้อบบญัชีเคยตรวจพบ หรือมีควำมเห็นวำ่
สมควรเสนอใหมี้กำรตรวจสอบเพิ่มเติม



53

หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

1. โครงกำรมีกำรบนัทึกบญัชีดว้ย ไฟลบ์นัทึกบญัชี หรือ บนัทึกดว้ยระบบบนัทึกกำรรับ-จ่ำย........ของ 
กสศ.ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบฟอร์มกำร

บนัทึกบญัชีอยำ่งไร
- มีกำรตรวจสอบทุกคร้ังของทุกโครงกำรท่ี

ตรวจสอบหรือไม่ หรือก ำหนดกำร
ตรวจสอบพร้อมท่ี Update ทุกๆก่ีสปัดำห์
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

2. มีกำรบนัทึกบญัชีแยกประเภทค่ำใชจ่้ำยตำมรำยกิจกรรมถูกตอ้งตรงกบัค่ำใชจ่้ำยท่ีเกิดข้ึนจริง หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรสุ่มรำยกำรท่ีเป็นรำยจ่ำยอยำ่งไร
- มีกำรสุ่มเอกสำรหลกัฐำนร้อยละเท่ำใด
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หัวข้อที่ 2 : การบันทึกรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐานประกอบรายการบัญชี 

ฝาก ถอน คงเหลือ -                   

1 ม.ค. 66 จ0001 จ่ายคา้หอ้งประชมุ จ านวน 1 หอ้ง วนัที ่1 ม.ค. 2566 1.01 คา่เชา่สถานที่ 5,000.00           995,000.00        5,000.00           

วนัท่ี
เงินฝากธนาคารเลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

 รายจา่ย

คู่มือการั าเนินงานโครงการ กสศ. (ฉบบัใหม ่2567) 
(ส  าหรบัโครงการท่ีเริม่ตัง้แต่ 1 ต.ค. 67)
***หนา้ 22***

https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
https://www.eef.or.th/wp-content/uploads/2024/09/19.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A8.-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2567-%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B5%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

3. โครงกำรมีรำยกำร ค่ำใชจ่้ำยท่ีเป็นกำรเช่ำสินทรัพย ์เช่ำอุปกรณ์ หรือ เช่ำเร่ืองอ่ืนๆ หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรสุ่มรำยกำรสญัญำเช่ำหรือไม่
- มีวธีิเลือกรำยกำรอยำ่งไร หรือท ำกำร

ตรวจสอบจำกจ ำนวนประชำกร
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

4. แผนงำน/โครงกำรมีกำรบนัทึกบญัชีเป็นปัจจุบนั และจดัท ำรำยงำนกำรเงินอยำ่งสม ่ำเสมอ เพื่อเป็น
ขอ้มูลในกำรบริหำรจดักำรหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- ผูส้อบบญัชีมีกำรเรียกขอดูเอกสำรสมุด

รำยวนัรับจ่ำยและหลกัฐำนกำรจ่ำยเงิน
สม ่ำเสมอหรือไม่

- มีรอบระยะเวลำกำรเรียกขอดูเอกสำรทุกก่ี
สปัดำห์
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

5. สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร มีกำรอปัเดตรำยกำรใหเ้ป็นปัจจุบนัแลว้ ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรแจง้เดือนใหภ้ำคีท ำกำร Update สมุด

เงินฝำกก่อนน ำส่งส ำเนำสมุดบญัชีเงินฝำก
ธนำคำรหรือไม่
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

6. มีกำรบนัทึกรำยกำรบญัชี หลงัวนัท่ีส้ินสุดระยะเวลำโครงกำร หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบมีกำรด ำเนินกำรอยำ่งไร
- หำกมีกำรใหป้รับรำยกำรเป็นรำยกำรตั้งคำ้ง

จ่ำย ไดมี้กำรตำมเรียกดูเอกสำรหลกัฐำน
เรียกเกบ็ใหค้รบร้อยละ 100 ของรำยกำรตั้ง
คำ้งจ่ำยหรือไม่
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หัวข้อที่ 2 : การบันทกึรายการบัญชี และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบรายการบัญชี 

7. ดำ้นอ่ืนๆ (เพิ่มเติม-หำกมี)

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีกำรตรวจสอบเร่ืองอ่ืนใดท่ี

เก่ียวขอ้งกบักำรบนัทึกบญัชี หรือเอกสำร
หลกัฐำนประกอบกำรลงรำยกำรบญัชี ท่ี
ผูส้อบบญัชีไดเ้คยตรวจสอบเพิ่มเติม หรือมี
ควำมเห็นวำ่มีควำมจ ำเป็นตอ้งตรวจสอบ
เพิ่มเติมอีกหรือไม่
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หัวข้อที่ 3 : การหักภาษี ณ ที่จ่าย และการน าส่งกรมสรรพากร 

1. แผนงำน/โครงกำรมีกำรหกั ภำษี ณ ท่ีจ่ำยตำมแนวทำงกำรหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำยของ หน่วยงำน /องคก์ร 
หรือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- ผูส้อบบญัชีไดศึ้กษำรูปแบบกำรหกัภำษี ณ ท่ีจ่ำยของ 

หน่วยงำน/องคก์รของภำคี หรือไม่
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หัวข้อที่ 3 : การหักภาษี ณ ที่จ่าย และการน าส่งกรมสรรพากร 

2.แผนงำน/โครงกำรมีกำรน ำส่งภำษี หกั ณ ท่ีจ่ำย ต่อกรมสรรพำกรหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรเลือกสุ่มตรวจเอกสำรหลกัฐำนกำรหกั ณ ท่ี

จ่ำยอยำ่งไร ร้อยละเท่ำใด เพื่อใหม้ัน่ใจไดว้ำ่ภำคีไดท้  ำกำรหกั 
ณ ท่ีจ่ำยไดอ้ยำ่งถูกตอ้งครบถว้น

- มีกำรตรวจสอบใหแ้น่ใจหรือวำ่ไม่วำ่ภำคี ไดจ้ดัท ำแฟ้มเกบ็
หนงัสือรับรองกำรหกั ณ ท่ีจ่ำย

- มีกำรตรวจสอบใบเสร็จรับเงินเงินของกรมสรรพำกรหรือไม่
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หัวข้อที่ 3 : การหักภาษี ณ ที่จ่าย และการน าส่งกรมสรรพากร 

3. ดำ้นอ่ืนๆ (เพิ่มเติม-หำกมี)

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีกำรตรวจสอบเร่ืองอ่ืนใดท่ี

เก่ียวขอ้งกบั ภำษีหกั ณ ท่ีจ่ำย ท่ีผูส้อบบญัชี
ไดเ้คยตรวจสอบเพิ่มเติม หรือมีควำมเห็นวำ่
มีควำมจ ำเป็นตอ้งตรวจสอบเพิ่มเติมอีก
หรือไม่
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หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

1. กำรซ้ือครุภณัฑทุ์กคร้ังอยูใ่นวงเงินงบประมำณท่ีตั้งไวห้รือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
-  ผูส้อบบญัชีสุ่มรำยกำรรีววิวงเงิน

งบประมำณท่ีมีกำรจดัซ้ือครุภณัฑอ์ยำ่งไร 
- ผูส้อบบญัชีมีกำรสุ่มรำยกำรหลกัฐำนกำรจ่ำ

เงินซ้ือครุภณัฑอ์ยำ่งไร ร้อยละเท่ำใด



65

หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

2. กำรจดัซ้ือจดัจำ้ง โครงกำรไดด้ ำเนินกำรปฏิบติัตำมกระบวนกำร ตำมระเบียบของหน่วยงำนหรือ
องคก์ร หรือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
-  ผูส้อบบญัชีมีกำรศึกษำระเบียบกำรจดัซ้ือ 

ครุภณัฑข์องหน่วยงำน/องคก์รของภำคี
ก่อนกำรตรวจสอบหรือไม่ 
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หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

3.โครงกำรมีกำรจดัท ำทะเบียนคุมครุภณัฑห์รือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
-  ผูส้อบบญัชีมีกำรเรียกดูทะเบียนคุม

ครุภณัฑข์องภำคีอยำ่งสม ำเสมอหรือไม่
- มีรอบระยะเวลำกำรเรียกดูทุกก่ีสปัดำห์
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หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

4.รำยกำรครุภณัฑถู์กตอ้งตรงตำมทะเบียนครุภณัฑห์รือไม่

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบ/หรือตรวจ

นบัอยำ่งไร เพื่อใหไ้ดค้วำมเช่ือมัน่วำ่
ครุภณัฑมี์จ ำนวนท่ีครบถว้น ตรงตำม
ทะเบียนคุมครุภณัฑ์
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หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

5.กรณีท่ีโครงกำร มีรำยกำรครุภณัฑ ์โครงกำรไดด้ ำเนินกำรจดัท ำหนงัสือแจง้ใหท้ำง กสศ. ทรำบ เพื่อ
พิจำรณำใหค้วำมเห็นในกำรจดักำรกบัครุภณัฑแ์ละวสัดุ เรียบร้อยแลว้ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีกำรเรียกดูหนงัสือแจง้ใหท้ำง 

กสศ. ทรำบ เพื่อพิจำรณำใหค้วำมเห็นใน
กำรจดักำรกบัครุภณัฑแ์ละวสัดุ ทุกคร้ัง
หรือไม่
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หัวข้อที่ 4 : การตรวจสอบครุภัณฑ์ และกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

6. ดำ้นอ่ืนๆ (เพิ่มเติม-หำกมี)

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- มีกำรตรวจสอบเก่ียวกบัครุภณัฑอ่ื์นใดอีก 

หรือไม่ท่ีทำงผูส้อบบญัชีไดเ้คยท ำกำร
ตรวจสอบหรือมีควำมเห็นเสนอใหมี้กำร
ตรวจสอบเพิ่มเติม เพื่อใหม้ัน่ใจวำ่ครุภณัฑ ์
และกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจำ้ง ถูกตอ้ง
ครบถว้นตำมคู่มือกำรด ำเนินโครงกำร 
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 
1. กำรจดัประเภทรำยกำรค่ำใชจ่้ำยในสมุดรำยวนัรับ-จ่ำยถูกตอ้งตำมหมวดค่ำใชจ่้ำยหรือไม่ (เช่น 
ค่ำใชจ่้ำยในกำรท ำกิจกรรม ค่ำใชส้อยวสัดุ ค่ำตอบแทนกำรเขำ้ร่วมประชุม ค่ำจำ้งผูรั้บผดิชอบโครงกำร 
ค่ำจำ้งผูร่้วมโครงกำรอ่ืนๆ ค่ำสอบบญัชี และค่ำธรรมเนียมสถำบนั เป็นตน้) 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีกำรตรวจสอบรำยกำรบนัทึก

บญัชีในสมุดรำยวนัรับจ่ำย เพื่อพิจำรณำ
กำรจดัประเภทค่ำใชจ่้ำยทุกรำยกำรหรือไม่ 
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 
2. กำรจดัท ำรำยงำนกำรเงิน (สมุดรำยวนัรับ-จ่ำย สรุปกำรใชจ่้ำยงบประมำณ รำยงำนกำรเงินประจ ำงวด 
และ รำยงำนสรุปปิดโครงกำร) มีควำมถูกตอ้ง ครบถว้น สมบูรณ์  เป็นไปตำมหลกัเกณฑท่ี์ กสศ. ก ำหนด 
ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้งสอดคลอ้ง

ตรงกนัของหนำ้รำยงำนต่ำงๆ ก่อนลงนำมรับรอง
รำยงำนกำรเงินก่อนกำรน ำส่ง กสศ. หรือไม่

- หรือผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้ง
อยำ่งไร
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 
3. กำรจดัท ำรำยงำนกำรเงิน (สมุดรำยวนัรับ-จ่ำย สรุปกำรใชจ่้ำยงบประมำณ รำยงำนกำรเงินประจ ำงวด 
และ รำยงำนสรุปปิดโครงกำร) มีควำมสอดคลอ้งกบัสมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร ใช่หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีวธีิกำรตรวจสอบรำยงำนเงินฝำก

ธนำคำรในสมุรำยวนัรับ-จ่ำย กบั สมุดบญัชี
ธนำคำรอยำ่งไร

- มีกำรตรวจสอบถูกบรรทดัหรือไม่ ทั้งวนัท่ีท ำ
รำยกำรและจ ำนวนเงิน
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 

4. โครงกำรมีกำรบนัทึกรำยกำรคำ้งจ่ำย (บนัทึกรำยกำรค่ำใชจ่้ำยแต่ยงัไม่ไดช้ ำระเงิน) หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- หำกตรวจพบมีกำรด ำเนินกำรอยำ่งไร
- หำกมีกำรตั้งคำ้งจ่ำย ไดมี้กำรตำมเรียกดูเอกสำร

หลกัฐำนเรียกเกบ็ใหค้รบร้อยละ 100 ของรำยกำร
ตั้งคำ้งจ่ำยหรือไม่ หลงัส้ินสุดโครงกำร
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 

5. โครงกำรไดแ้นบเอกสำรประกอบกำรบนัทึกรำยกำรคำ้งจ่ำย (บนัทึกรำยกำรค่ำใชจ่้ำยแต่ยงัไม่ไดช้ ำระ
เงิน) อยำ่งครบถว้น หรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 

6. เอกสำรประกอบกำรบนัทึกรำยกำรคำ้งจ่ำย (บนัทึกรำยกำรค่ำใชจ่้ำย แต่ยงัไม่ไดช้ ำระเงิน) มีควำม
สอดคลอ้งกบักำรปฏิบติังำนตำมวตัถุประสงคข์องโครงกำรหรือไม่ 

แนวทางทีไ่ด้จากการสัมมนาประเดน็สัมมนา
- ผูส้อบบญัชีมีวธีิกำรตรวจสอบอยำ่งไร
- มีกำรพิจำรณำรำยจ่ำยคำ้งจ่ำยทุกรำยกำรหรือไม่
- มีกำรศึกษำวตัถุประสงคก์ำรด ำเนินโครงกำรเพื่อ

ประกอบกำรพิจำรณำหรือไม่
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หัวข้อที่ : 5 การน าเสนอรายการและการเปิดเผยข้อมูลในรายงานการเงิน 
ตวัอย่าง : ระยะเวลาส้ินสุดโครงการ 31/12/2566 
1. ผู้สอบบัญชีส่ง Invoice เรียกเกบ็ค่าสอบบญัชี 20,000 บาท โครงการจะท าการเบิกจ่ายเงนิให้ผู้สอบบญัชี

ในวนัที ่5/1/2567 บันทกึสมุดรายวนัรับ-จ่ายดงันี้
2. หลงัส้ินสุดระยะเวลาโครงการ ภาคไีด้รับใบเสนอราคาจากร้านถ่ายเอกสาร มรีายละเอยีดดงันี ้                   

- ถ่ายเอกสารจ านวน 15 เล่ม เล่มละ 150 บาท 
- ค่าเข้าเล่มจ านวน 15 เล่ม เล่มละ 50 บาท
รวมทั้งส้ิน 3,000 บาท และจะได้รับเล่มรายงานและช าระเงนิในวนัที ่7/1/2567

โดยภาคตีกลงรับข้อเสนอ และแจ้งให้ร้านถ่ายเอกสารจดัท าเล่มรายงานทนัท ีบันทกึสมุดรายวนัรับ-จ่ายดงันี้

-                   

31 ธ.ค. 66 ค0001 ผู้สอบบญัชวีางบลิคา่ตรวจสอบบญัชงีวดปิดโครงการ 5.05 คา่ตรวจสอบบญัชี 20,000.00         20,000.00         

31 ธ.ค. 66 ค0002 คา่จดัท าเล่มรายงานผลการด าเนินงาน จ านวน 15 เล่ม 5.05 คา่ใชจ่้ายในการปฏบิตัิตามวตัถุประสงคข์องโครงการ 3,000.00           3,000.00           

 เจา้หน้ี  รายจา่ย
วนัท่ี

เลขท่ี

เอกสาร
ค าอธิบายรายการ

รหสั

งบประมาณ
หมวดค่าใช้จา่ย

งบประมาณ
ค่าตรวจสอบบญัชี 30,000               
จดัท าเล่มรายงานผลการด าเนินงาน จ านวน 15 เล่ม 5,000                 
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หัวข้อที่ 6 : การน าเสนอรายงานของผู้สอบบัญชี
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หัวข้อที่ 6 : การน าเสนอรายงานของผู้สอบบัญชี
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แบบทดสอบหลังอบรม

- แบบทดสอบเป็นแบบ ปรนยั จ ำนวน 10 ขอ้
- ใชเ้วลำในกำรกรอกขอ้มูลผูส้อบบญัชี 30 นำที
- ใชเ้วลำในกำรท ำแบบทดสอบไม่เกิน 20 นำที
- เกณฑก์ำรผำ่นกำรทดสอบ ร้อยละ 60  
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THANK YOU
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